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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Oficio: UTN/213/2022
Asunto: Cumplimiento de Resolucion definitiva.
Folio: RR/DAIP/INFO/189/202 7

Ezequiel Montes, Qro. a 18 de Agosto de 02

ECURRENTE.

PRESENTE.

Estimado solicitante, sirva la presente para dar cumplimiento a la resolucién definitiva del oficic
INFOQRO/PN/SP/93/2022, derivado del RECURSO DE REVISION presentado ante la Comision de Transparencia y Accesc
a la Informacién Publica del Estado de Querétaro (INFOQRO) de numerc RR/DAIP/INFO/183/2022, en contra de
Municipio de Ezequiel Montes, notifico a usted que a través del presente se hace entrega de la siguiente informacion:

Por este medio me permito entregar a usted la informacion solicitad, a través del oficio 013/22, emitido por
la Responsable del Archivo Municipal, Mirel Amairany Pineda Feregrino; del cual adjunto copia.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo esperando que la informacidn entregada sea de utilidad para
usted y reiterandc que esta Unidad queda a sus apreciables érdenes.

ATENTAMENTE
CUMPLIR/SIRVIENDO

A L

f!
oy |

LAE. EDGAR JIMENEZ TREJO
NORIE
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y NORMATIV%DA’%O l

C.c.p.. Archivo

441 2710096 « 441 2770707 = 441 2775231

CALLE BELISARIO DOMINGUEZ 104, COL. CENTRD, C.P76650, EZEQUIEL MONTES, Q?O.
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DEPENDENCIA: ARCHIVO
SECCION : ADMINISTRATIVA
No. OFICIO: 013/22

ASUNTO: RESPUESTA DEL OFICIO UNT /202 / 2022
Ezequiel Montes, Querétaro, 08 de agosto de 2022

LAE. EDGAR JIMENEZ TREJO
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Y NORMATIVIDADDEL MUNICIPIO
DE EZEQUIEL MONTES, QUERETARO.

PRESENTE

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, al mismo tiempo, dar respuesta al Oficio UNT/
202/2022 con fecha del 21 de julio del presente afio.

Sin més por el momento, quedo de Usted.

e
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& i 4 g
MIREL AMAIRANY PINEDA FEREGRINO .
CORDINADORA DE ARCHIVO g

ONTES. GRC

R R



000858

1.5 Se adjunta archivo del nombramiento de area de coordinadora de archivo

5.3 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion I, 136 fraccion 1, 137 fraccion Xlli, de la Ley <=
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimienic
para que sea declarada como informacion Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhausia
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra politicas manuales ¢
instrumentos de control archivistico aprobado por el comité de transparencia.

5.4 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion 1l, 136 fraccion 11, 137 fraccion Xiil, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimiento
para que sea declarada como informacion Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhaustz
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra actas del comite de
transparencia de los afios 2019, 2020 y 2021 donde se aprobé cualquier politica manual.

6.1 Si

6.2 2018-2021

6.3 No, se clasifica por area, numero de area, numero de archivo, afio de recepcion
6.4 metodologia archivistica

6.5 Para poder consultar dicha informacion le informo se encuenira a su disposicién en el portal de transparencia
del Municipio de Ezequiel Montes, Querétaro, en la fraccion VIl de las obligaciones enunciadas en su articuic
66.

6.6 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccién I, 136 fraccion I, 137 fraccion XllI, de la Ley ds
Transparencia y Acceso a la informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimientic
para que sea declarada como informacién Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhaustz
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra actas del comiie de
transparencia en el cual se aprobara el cuadro de clasificacion archivistica.

7.6 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion Il, 136 fraccion Il, 1 37 fraccion Xlil, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimienio
para que sea declarada como informacién Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhausia
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra los catalogos de
disposicion documental.

8.2 Si

8.3 desde el 2018, desde que se implementd el sistema de entrega de recepcion
8.4 No, son requeridos por el area coordinadora de archivo.

8.5 No son requeridos.

8.18 Se adjunta archivo del formato del inventaric de archivo de Tramite

18.19 Se adjunta archivo del formato del inventario de archivo de Concentracion
18.20 Se adjunta archivo del formato del inventario de archivo Historico

8.21 Se adjunta archivo del formato del inventario de Transferencia primaria

8.22 No se cuenta con un formato, todo a su vez, a sujetos obligados poseedores de dicho documenic ios
mantiene bajo su resguardo sin que se realice transferencia.

8.23 Se adjunta archivo del formato del inventario de baja documental

9.4
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11.2 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion Ii, 136 fraccién Il, 137 fraccion Xlil, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimiento
para que sea declarada como informacion Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhaustz
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra

12.9 Se adjunta archivo del formato institucional del préstamo de expedientes

14.1 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccioén I, 136 fraccion [, 137 fraccion Xlil, de la Ley ¢
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimisn
para que sea declarada como informacion Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhal
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA 2022)

14.2 No
14.3 No
14.5 No
14.6 No

18.1 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccién II, 136 fraccién II, 137 fraccion Xlll, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimienic
para que sea declarada como informacion Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhausia
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuenira

18.2 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion i, 136 fraccion I, 137 fraccion Xill, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimignic
para que sea declarada como informacién Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa v exhausiz
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuenira

18.3 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion i, 136 fraccion I, 137 fraccion Xlil, de la Lev de
Transparencia y Acceso a la informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimienic
para que sea declarada como informacién inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhausia
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra

18.4 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccién ii, 136 fraccion i, 137 fraccion Xill, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimiento
para que sea declarada como informacién Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhausta
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra

18.5 Se adjunta el formato institucional del inventario de transferencia primaria

18.6 Acudir a la dependencia que solicita el documento archivado, se acredita personalidad, se enirega &l

documento, se registra en el libro de préstamo de documento, se sefiala la fecha de entrega y de devolucién de
documento.

19.4 Se adjunta el formato de descripcién del procedimiento de transferencia primaria
19.5

La transferencia secundaria es realizar el traslado sistematico y controlado de los expedientes gue h
concluido sus plazos de conservacion y que tengan valores secundarios, conforme al Catalogo de dispos
documental, al archivo historico conforme en lo establecido.

Las actividades destinadas a realizar la transferencia de documentos del archivo de concentracion al arcnive
histérico, a fin de incrementar el acervo documental y ponerlo a disposicion de los interesados.
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Las cajas que se utilicen para la transferencia secundaria, podran ser AG12 y deberan llevar una cedula de
identificacién con los siguientes datos:

a) Fondo

b) Seccién

c) Serie

d) Fechas extremas

e) Expedientesdel __al
f) Nuamero de caja

20.3 si

20.6 No se encuentra con un “programa” de digitalizacion toda vez que los recursos humanos materiales v
técnicos de este sujeto obligado son insuficientes para realizar la digitalizacion total de los archivo No sxisie,
por ello en términos del Art.43 fraccion 11, 136 fraccion Il, 137 fraccion Xlil, de la Ley de Transparencia y #
a la Informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimiento para que sea ¢
como informacién inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhausta blsqueda en los ar

sujeto obligado en menester informar que no se encuentra

21.1 si se digitalizan al momento de recibirlos en el archivo de concentracion, sin embargo, son digitaiizacos
por el area interesada

21.2 El responsable de archivo

fraccién 11, 137 fraccion X, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publicada del Estado
Querétaro, solicito se realice el procedimiento para que sea declarada como informacién inexistente Toda vez
que al realizar una minuciosa y exhausta busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar
gue no se encuentra

21.3 No se cuenta con una nube para el manejo de No existe, por ello en términos del Art.43 fraccién il, 136
de

21.4 No se cuenta con un “programa’ de preservacién de los afios 2019,2020 y 2021 No existe, por ello &n

términos del Art.43 fraccién Il, 136 fraccion I, 137 fraccion Xlil, de la Ley de Transparencia y Acceso a
Informacién Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimiento para que sea declaradz
como informacién Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhausta bisqueda en los archivos del
sujeto obligado en menester informar que no se encuentra

22.1 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion I, 136 fraccion Il 137 fraccién Xlii, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimienic
para que sea declarada como informacion Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y ex!
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra

22.2 No
22.3 No
22.4 No

22.5 No
22.6 No
22.7 No
22.8 No
22.9 No

23.1 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion Il 136 fraccién ll, 137 fraccién Xlill, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada del Estado de Querétaro, solicitc se realice el procedimiento
para que sea declarada como informacion Inexistente Toda vez que al realizar una minucicsa y exhausiz
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar gue no se encuentra
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23.2 No
23.3 No
23.4 No
23.5 No
23.6 No

24.1 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion II, 136 fraccion 1l, 137 fraccién Xlll, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimisnic
para que sea declarada como informacion Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhausia
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra la capacitacion
archivistica

24.2 No
24.3 No
24.4 No
24.5 No
24.6 No
24.7 No
24.8 No
24.9 No
24.10 No
24.11 No
24.12 No
24.13 No
25 Si, sin embargo, el préstamo es interno, para la ciudadania observacion directa

25.2 No se cuenta con un programa No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion i1, 136 fraccion i, 137
fraccion Xlll, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada del Estado de Querétaro, soliciic
se realice el procedimiento para que sea declarada como informacioén Inexistente Toda vez que al realizar ur
minuciosa y exhausta busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentr

25.3 el area depositaria de la informacion

25.4 No existe politicas No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion ll, 136 fraccion II, 137 fraccion X,
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publicada del Estado de Querétaro, solicito se reaiice =
procedimiento para que sea declarada como informacién Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosz -
exhausta blisqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuenira

25.5 No existe el programa de préstamo documental No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion Hi, 15
fraccion 1I, 137 fraccidon X, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada del Estado ¢
Querétaro, solicito se realice el procedimiento para que sea declarada como informacion [nexistente Toda ve
que al realizar una minuciosa y exhausta btisqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informa:
gue no se encuentra

M o

[

1

25.6 no existe formato de vale por ello en términos del Art.43 fraccion 1l, 136 fraccion II, 137 fraccion Xlil, de Ia
ley de transparencia del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimiento para que sea declarada como
informacién una minuciosa y exhausta blsqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que
no se encuentra
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26.1 No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion I, 136 fraccion 1l, 137 fraccién Xill, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice el procedimi
para que sea declarada como informacion inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa y exhausta
busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra la difusion de los
documentos historicos.

26.2 No
26.3 No
26.4 No
26.5 No

26.6 No existe, No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion Il 136 fraccion 11, 137 fraccién Xill, de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publicada del Estado de Querétaro, solicito se realice &l
procedimiento para que sea declarada como informacion Inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa v

exhausta busqueda en los archivos del sujeto obligado en menester informar que no se encuentra el regisire
nacional de archivo.

28.1 No existe, No existe, por ello en términos del Art.43 fraccion il, 136 fraccién 1i, 137 fraccion Xlil, de la Lay
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publicada dei Estado de Querétaro, solicito se realice &
procedimiento para que sea declarada como informacion inexistente Toda vez que al realizar una minuciosa v
exhausta btsqueda en los archivos dei sujeto obligado en menester informar que no se encuentra.

28.2 No
28.3 No
28.4 No
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COMITE DE TRANSF‘ARENC!A - MUNICIPIO DE EZEQUIEL MONTES
TERCERA SESION EXTRAORDINARIA 2022

TERCERA SESION EXTRAORDINARIA
Acta Numero: CT/EX03/207
EZEQUIEL MONTES, QUERETARO a 10 de AGOSTO de 2022

Qn el Municipio de Ezequiel montes, Querétaro, siendo las 10:00 horas, del dia 10 de Agosto de 2022, se hace constar gue
se relinen en el Salén de Cabildo, ubicado en Belisario Dominguez 104, Col. Centro, Ezequiel Montes, Qro. CP 76650, los
integrantes del Comité de Transparencia del Municipio de Ezequiel Montes, Qro; representado, por el Lic. Oswaldo Trejo
Montes, en su caracter de Presidente; Lic. Jests Emmanuel Vega Montes en su caracter de Secretario; Lic. Antonio ds=
Jesus Montes Ramirez, en su caracter de vocal; asi como, el Lic. Edgar Jiménez Trejo titular de la Unidad de Transparenci=
y Normatividad en su caracter de invitado. '

Lo anterior con Ia finalidad de llevar a cabo la Segunda sesion extraordinaria del ejercicio 2022, conforme a lo siguiente:

ORDEN DEL DiA.

1. Lista de asistencia y verificacién de quérum legal.

2. Lecturay aprobacién del orden del dia.

. 3. A solicitud de la Coordinadora del Archivo Municipal, declarar ia inexistencia de Ia informacién de: los ™
numerales: 5.3, 5.4, 6.6, 7.6, 11.2,14.1,18.1, 18.2, 18.3,18.4, 20.6, 21.3, 21.4, 22.1,23.1,24.1, 25.2, 25.4,
25.5, 25.6, 26.1, 26.6, 28.1; Dicha informacién es derivada del Recurso de Revision
RR/DAIP/INFO/189/2022, interpuesto por la ¢! en contra de la respuesta a la
solicitud de informacién presentada mediante la Plataforma Nacional de Transparencia a la Unidad de
Transparencia del Municipio de Ezequiel Montes con fecha 4 de febrero del presente afio, con niimero s
de folio 2204578220000078; en la cual se solicita: 7

“...CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 4, 5 SEGUNDO PARRAFO, 6, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 23, 121, 122, 124 Y 125 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 4,5,6INCISO b), 7, 8, 9, 84, 116, 117,119, 120, 121, 122, 123, 127, 131 Y
130 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO; ARTICULOS 1,6,7Y8DELALEY GENERAL
DE ARCHIVOS; Y ARTICULO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS ME FERMITO
SOLICITAR, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE INFORMACION EN MI CORREO ELECTRONICO.
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ORGANOS ARCHIVISTICOS

i REA COORDINADORA DE ARCHIVOS a
:CUENTAN ACTUALMENTE CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR TAL COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 27 Y 28

: .4 LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
ONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
12 :A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR?

1.3 :QUIEN ES EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?

NERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEPTIMO, OCTAVO, NOVENO, DECIMO, DECIMO PRIMERC Y DECIMO SEGUNDO DE LOS
AENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

1.4 :QUE NIVEL JERARQUICO TIENE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

1.5 £L NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EQUIVALENTE EN LA ESTRUCTURA JERARQUICA.

2. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS TAL COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULDS 20,21Y 22 DE LA

ASC AFIRMATIVO:

232 ;A PARTIR DE QUE A0 CUENTAN CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?

2.3 S CUIENES SON LOS INTEGRANTES DELSISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
2.4 | A5 ACTAS DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019, 2020

GRUPC (NTERDISCIPLINARIO
3l JCUENTAN ACTUALMENTE CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECEN EL ARTICULOS 50, 52, DE LA LEY GENERAL DE
VOS ¥ LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION IV Y SEPTIMO TRANSITORIO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION

EN CASO AFIRMATIVO:
:2 PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO?
:QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE

TACION EN FORMATO PDF:
LAS ACTAS DE INSTALACIGN DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LOs ANOS 2019, 2020 Y 2021.

[T
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4 SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

1.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL
|SITORI0 TERCERO Y ANEXO 1 DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

£ai CASD AFIRMATIVO:

4.2 :DESDE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL?

4.3 :QUE ES LO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL?

SOLICITO, UE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

pEREIL [E METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL INHERENTES AL.. .
JRAENTC DE ARCHIVO.

4] 2770096 « 441 2710707 + 441 2715231 =
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5 COMITE DE TRANSPARENCIA

5.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO NOVENO FRACCION | INCISO b) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

5.2 £QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA?

5.3 ¢QUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO A APROBADO EL COMITE DE TR!_\NSPARENC!A DESDE
2019 COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION 11 INCISOS a) Y e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

5.4 LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LOS ANOS 2019, 2020, Y 2021 DONDE SE APROBO CUALQUIER POLITICA, MANUAL
Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

% CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
6.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIGN ARCHIVISTICA TAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 13
FRACCION | DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION 1 DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS? :
EN CASO AFIRMATIVO:

6.2 A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

6.3 £SU CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA ESTRUCTURADO DE  FORMA JERARQUICA, POR FUNCIONES O POR ASUNTO?

6.4 ¢CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDE:

6.5 EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

6.6 EL ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO

ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION 11 INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS.

7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA
. LEY GENERAL DE ARCHIVOS ¥ DECIMO TERCERO FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS

ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

7.2 ¢A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL?

7.3 ¢EL CATALOGO DE DISPOSICIGN DOCUMENTAL QUE UTILIZAN ES PROPIO? EN CASO AFIRMATIVO:

7.4 ¢CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL?

7.5 ¢QUIEN APROBO LA UTLIZACION DE SU CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA

SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF: ‘

7.6 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL. “
7

7.7 EL ACTA POR MEDIO DE LA CUAL SE APROBO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL TAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULD  *

51 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO FRACCION Il INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA CRGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS.

8 INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO

8.1 £CUENTAN CON INVENTARIOS DOCUMENTALES COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 13 FRACCION Iil, 40 FRACCION ili DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION V, DECIMO TERCERO FRACCION I1l, ¢VIGESIMO SEGUNDO FRACCION 1ii SEGUNDO
PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

441 2770096 » 441 277.07.07 + 441 2775231 T
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¥ :LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN CON INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE?

©a
W

:DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE?
8.4 ZESTOS INVENTARIOS SON REQUERIDOS POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

85 :CON QUE FRECUENCIA SON REQUERIDOS LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

(EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
:EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

:DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO?
CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRASFERENCIA PRIMARIA?

W w m
0D 0~ o

[£4]
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10 {OUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?

o

11 CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA? .

8.12 :QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

[y
W

¢CUENTAN CON INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

o
1

4 {QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

B.15 FORMATOC INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE.

8.16 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION.

817 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO.

8.18 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA. ; )

8.18 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

8.20 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.

8 SUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL .
9.1 :CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL GOMO LO ESTABLECE EL ART{CULO DECIMO CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA

LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

INEASO AFIRMATIVO:

8.2 :DESDE QUE ANO CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL?

3 STIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 70 FRACCION
LV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESOA LA INFORMACION PUBLICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

5.4 FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.
10 |NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS N
101 iCUENTAN CON {NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 14 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS ASi COMO EL ARTICULO DECIMO CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

T
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EN CASO AFIRMATIVO:

10.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON [NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS?

10.3 ETIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 102 DE LA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA?

10.4 ¢EN DONDE TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS?

TIPOS DE ARCHVOS
11. ARCHIVOS EN TRAMITE

111 ¢CON CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN?

11.2 ¢CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN?

11.3 ¢CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON UN RESPONSABLE COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFC DE LA LEY
GENERAL DE RCHIVOS?

11.4 ECADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON SU INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 13
FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
"11.5 ¢QUIEN COORDINA LA OPERACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?

11.6 ¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN REPRESENTADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL

ARTICULO 21 FRACCION I1 INCISO b) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION Ii INCISO b) DE LOS LINEAMIENTGS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12 ARCHIVO DE CONCENTRACION

12.1 ¢CUENTAN CON ARCHIVO DE CONCENTRACION? EN CASO AFIRMATIVO:

12.2 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

12.3 {SABEN CON CUANTAS REMESAS O TRANSFERENCIAS PRIMARIAS CUENTAN EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION?

12.4 ¢EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/0
CONFIDENCIALES? '

12.5 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LLEVAR A CABO LAS TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

12.6 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
DECIMO PRIMERO FRACCION 1l INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12.7 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION 11 INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACON DE ARCHIVOS?

12.8 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION ES MIEMBRO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE

EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO c) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDE:

129 EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION.

13 ARCHIVO HISTORICO :

13.1 ¢CUENTAN CON ARCHIVO HISTORICO? EN CASO AFIRMATIVO: .

13.2 ¢EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

13.3 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO HACE LA DIFUSION DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL MISMO ARCHIVO COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ‘
ARCHIVOS? L
13.4 <EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO COORDINA EL PRESTAMO Y LA CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS QUE TIENE BAIO SU

CARGO COMO LO ESTABLECE EL ARTiCULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION ¥
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

14 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

14.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2022) iCOMO LO ESTABLECEN LOS
ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION 11l Y DECIMO QUINTO, ¢SEGUNDO Y TERCER PARRAFOS DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE

ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION Il Y SEXTO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION ¥
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

14.2 ¢QUIEN ELABORO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019, 2020 Y 20217
14.3 ¢QUE ELEMENTOS CONTIENE O CONTENDRA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022?
14.4 ¢HAN PUBLICADO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EN 5U PORTAL OFICIAL COMO LG ESTARLECE i

ARTICULO 23 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
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5 :HAN PUBLICADO LOS INFORMES ANUALES DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 DETALLANDO EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL
OF DESARROLLO ARCHIVISTICO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

5

14.6 105 PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

4.7 L0S INFORMES ANUALES DEL CUPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020
Y 2021.

i5 PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL

JCUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LC ESTABLECE EL ARTICULO TRIGESIMO NOVENO DE LOS
MIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACIO DE ARCHIVOS?

N CASO AFIRMATIVO:

:DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?

ZQUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?
10, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

LS PROGRAMAS DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

:CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
16.2 :DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?
16.3 :QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA
INFORMACION?

[ T,

105 PROGRAMAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

7 ARCHIVACION
; :ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTC COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 20 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS ¥ EL ARTICULO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
7.2 :DESDE QUE ARNO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO?

73 :DE DONDE PROCEDE EL ASUNTO DE CADA DOCUMENTO, ES DECIR, DE CUAL FUE EL CRITERIO PARA DETERMINAR LOS ASUNTOS DE
CADA DOCUMENTO
17.4 :LOS EXPEDIENTES TIENEN IDENTIFICADORES TALES COMO CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 11 FRACCICN VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION VI Y DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
:DESDE QUE ARO CUENTAN CON IDENTIFICADORES EN SUS EXPEDIENTES?
OUIEN APRUEBA EL FORMATO DE SUS CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA
NTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
Zi 0S5 FORMATOS INSTITUCIONALES DE CARATULA DE EXPEDIENTES Y PESTANAS O CEJAS '0 MARBETES DE SUS EXPEDIENTES
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8 TRANSFERENCIA PRIMARIA
=l :5US ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE SUS EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO COMO
L0 ESTABLECE EL ARTICULO 30 FRACCION Vi DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
18.2 :LA TRANSFERENCIA PRIMARIA LA REALIZAN CON INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?
18.3 :SOLICITAN QUE EN LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL
ARCHIVO DE CONCENTRACION?

18.4 :COMO ASEGURAN QUE LAS REMESAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUMPLAN CON LO INDICADO EN EL ARTICULO 30 FRACCION il
OF LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ES DECIR, COMO SE ASEGURAN DE QUE LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE NO QUIERAN
GRESAR DOCUMENTACION CLASIFICADA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA

{CITO. DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

£| FORMATOC INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

ZL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA.

TRANSFERENCIA SECUNDARIA ;

iSU ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO TRANFERENCIAS SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31
N ¥ ¥ 59 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
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EN CASO AFIRMATIVO:

19.2 ¢QUIEN LLEVA A CABO LA SELECCION DE DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL ARCHIVO HISTORICO EN TRANSFERENCIA
SECUNDARIA?

19.3 ¢BAJO QUE CRITERIOS SE LLEVA A CABO LA SELECCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL ARCHIVC HISTORICO EN
TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

19.4 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRASFERENCIA SECUNDARIA
19.5 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

20 DIGITALIZACION

20.1 ¢LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION XI DE LA LEY GENERAL DE

ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDO,
¢CUADRAGESIMO TERCERO, CUADRAGESIMO CUARTO Y CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

. EN CASO AFIRMATIVO:
20.2 ¢CUENTAN CON UN PROGRAMA PERMANENTE DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES?
20.3 £LOS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES?
20.4 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
20.5 ¢EL ARCHIVO HISTORICO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
20.6 EL PROGRAMA DE DIGITALIZACION DEL ANO 2019, 2020 Y 2021.
21 DOCUMENTOS ELECTRONICOS
211 ¢LLEVAN A CABO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA

LEY GENERAL DE ARCHIVOS AS[ COMO LOS ARTICULOS VIGESIMO TERCERO, VIGESIMO CUARTO, VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO, VIGESIVIO
SEPTIMO, VIGESIMO OCTAVO, VIGESIMO NOVENO, TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y TRIGESIMO
SEPTIMO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

21.2 ¢QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS?

21.3 ¢HACEN UTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS ELECTRONICOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

21.4 EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

22 SELECCION FINAL

221 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA DOCUMENTACION COMO LO ESTABLECEN LDS‘

ARTICULOS 31 FRACCIONES VI, VIL Y IX; 58 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

22.2 ¢DESDE QUE ANQ HACEN SELECCION FINAL?
. 223 ¢QUIEN SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL?
224 ¢CUAL ES EL CRITERIO PARA ESCOGER LA DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE SER DESTRUIDA EN SELECCION FINAL?
22.5 £CUANTAS SELECCIONES FINALES HAN REALIZADO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 20217
226 ¢CUENTAN CON PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION FINAL?
227 ¢QUIEN INTERVIENE EN LA APROBACION DE LA DESTRUCCION DE LA SELECCION FINAL?
228 ¢CON CUANTAS DESTRUCCIONES DE SELECCION FINAL CUENTAN DESDE 20192 SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
22.9 EL ULTIMO ACUERDO DE DESTRUCCION DOCUMENTAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD ESTATAL
23 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE
23.1 ¢LLEVAN A CABO LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO ESTABLECE EL ARTICULD 28

FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS? .

EN CASO AFIRMATIVO:

23.2 ¢CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE TIENEN?

23.3 ¢LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON NOMBRAMIENTO POR ESCRITO COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) Y PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO ARTICULO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENG
FRACCON II INCISO b) PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO ARTICULO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

234 éLOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN CAPACITADOS EN ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULD Fi
ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
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STIENEN ALGUN PROGRAMA PARA COORDINAR LAS ACTIVIDADES QUE DEBEN CUMPLIR LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?
LICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
EL PROGRAMA DE ATENCION A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
CAPACITACION ARCHIVISTICA
JLLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 99 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
fCULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
SO AFIRMATIVO:
:DESDE QUE ARD IMPARTEN CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?
iTIENEN PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?
SQUIEN ELABORA EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?
:QUIEN BRINDA LAS ASESORIAS TECNICAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?
:QUIEN IMPARTE LOS CURSOS DE CAPACITACION Ancmws‘ncm
:IMPARTEN CURSOS DE FORMA PRESENCIAL?
ZIMPARTEN CURSOS DE FORMA REMOTA, ES DECIR ONLINE? EN CASO AFIRMATIVO:
{QUE PLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE?
$CUANTOS TIPOS DE CURSOS IMPARTEN?
(CUALES SON LOS CURSOS QUE SE IMPARTEN? .
:CUALES LA CANTIDAD DE PERSONAS QUE CAPACITAN AL ANO EN PROMEDIO? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE
IMENTACION EN FORMATO PDF:
EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DE LOS ANOS 2019, 2020, 2021 Y 2022.
PRESTAMO DE DOCUMENTOS
251 (LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE
CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCION II, 32 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS DECIMO PRIMERO  FRACCION i INCISO b) Y FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINIEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
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25.2 JCUENTAN CON PROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTQS EN CADA CASO?

253 :QUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?

254 :QUIEN ESTABLECE LAS POLITICAS PARA EL PRESTAMIO DE DOCUMENTOS? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

255 EL PROGRAMA DE PRESTAMO DOCUMENTAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

25.6 Ei FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION.

DIFUSION
{LLEVAN A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 40 Y SUS FRACCIONES I, Il Y VI
'LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION 1V INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
ERVACION DE ARCHIVOS?
5 AFIRMATIVO:
ZTIENEN ALGUN PROGRAMA DE DIFUSION DEL ARCHIVO HISTORICO?
:QUIEN SE ENCARGA DE HACER LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS?
maFuNaEN TAMBIEN LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO?
QUE MEDIOS UTILIZAN PARA LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS Y DE SU HISTORIA? .
0, nr 1A MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
L PROGRAMA DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
7 SEGURIDAD EN LOS ARCHIVOS
:LLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FISICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTIiCULO 60 Y SUS
cl | Y il: ¥ LO0S ARTICULOS QUINCUAGESIMO OCTAVO Y SU FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
EF\JA" OGN DE ARCHIVOS?
ASO AFIRMATIVO:
¢CUENTAN CON ALGUN PROGRAMA DE SEGURIDAD PARA LOS ARCHIVOS?
:QUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS?
;CUALES SON LOS ASPECTOS QUE TOMAN EN CUENTA PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD FISICA DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE,
CONCENTRACIGN E HISTORICO?
OLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
7.5 EL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
£GISTROS ARCHIVISTICOS
8 REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS
8.1 SLLEVARON A CABD EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION
i\f, 78, 79, 80 Y 21 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
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EN CASO AFIRMATIVO
28.2 ¢QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?
28.3 ¢QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA,
LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
28.4 EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO
CONTROL DE ARCHIVOS
29 ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS
29.1 ¢LA ULTIMA ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION SE LLEVO A CABO COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 10 PARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
29.2 ¢{QUE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA SE ENTREGARON EN EL ACTO DE ENTREGA- RECEPCION DE LOS ARCHIVOS DE
TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO? ‘
29.3 ¢CON CUANTOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE CONTARON PARA LA ULTIMA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINSTRACION?
29.4 ¢SE CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA LA ENTREGA- RECEPCION DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE?
EN CASO AFIRMATIVO:
29.5 ¢QUIEN CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE?
29.6 ¢EL ARCHIVO MUNICIPAL Y/O EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA INFORMACIGN SOBRE LA CANTIDAD DF
EXPEDIENTES QUE ENTREGO CADA UNIDAD ADMINISTATIVA EN SU ULTIMA ENTREGA-RECEPCION?
30 CONTRALORIA
30.1 ¢EL ORGANO INTERNO DE CONTROL LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
30.2 ¢CUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS SE HICIERON EN LOS ANOS 2018, 2020 Y 2021? .
30.3 ¢SE HICIERON INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA?
EN CASO AFIRMATIVO:
30.4 ¢CUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA SE LLEVARON A CABO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 20217
31 FUENTE
311 SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DE LOS RESPONSABLES DE PROVEER LA INFORMACION
SOLICITAD. R

\—:‘\—_..,

—

4. Asuntos generales.

5. Clausura de la sesion.

DESARROLLO DE LA SESION

Lista de asistencia y verificacion de quérum legal.

El Lic. Oswaldo Trejo Montes, Presidente del Comité, verifica si existe quérum para llevar a cabo la sesién a trav
del Secretario Técnico; haciendo constar que se encuentran presentes la totalidad de los integrantes del Comi
e invitado, por lo que, se informa que se cuenta con el quérum requerido, la sesion, queda instalada.

m

Lectura y aprobacion del orden del dia.
El Secretario Técnico, procedié a dar lectura al orden del dia y tomd Ia votacion para la aprobacion del mizim:
obteniendo 3 votos a favor.
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Analisis de sclicitud de la Secretaria Particular.

Se concedio el uso de lavoz al Lic. Antonio de Jests Montes Ramirez, vocal del Comité para el planteamiento
declaracion de inexistencia De los numerales: 5.3,5.4, 6.6, 7.6, 11.2, 14.1, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 20.6,
3 21.'.. 22.1,23.1, 24,1, 25.2, 25.4, 255, 25.6, 26.1, 26.6, 28.1, relativos a la solicitud de informacion
medaante la Plataforma Nacional de Transparencia, a la Unidad de Transparencia del Municipio

Montes, Querétaro, el dia 4 de Febrero del presente afio; con nimero de folio
000008

analisis de la informacion por parte de los integrantes del Comité y se tomaron los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. Con fundamento en los Articulos 137 y 138 de la Ley de Transparencia y Proteccidn de Datos de
estado de Querétaro, una vez que se agoto la blisqueda minuciosa y exhaustiva de dicha informacién en las dreas
de O*:c alia Mayor y Archivo Municipal de este sujeto obiigado, dado que son las dreas con la normatividad
para ostentar la informacion, sin que se haya localizado en sus archivos, tanto fisicos como electrénicos,

e de Transparencia procede a Declarar la Inexistencia de la informacién en el punto 1, de los numerales

¢QUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO A APROBADO EL COMITE DE TRANSPARENCIA
DESDE 2019 COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION !l INCISOS a) Y e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

5.4 LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LOS ANOS 2019, 2020, Y 2021 DONDE SE APROBO CUALQUIER POLITICA, MANUAL
¥/0 INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.
6.6 EL ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO

ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION 1i INCISO a} DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
LOS ARCHIVOS.

7.6 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL,
112 :CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN?
14.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2022) ¢COMO LO ESTABLECEN LOS

ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION /I ¥ DECIMO QUINTO, ¢SEGUNDO Y TERCER PARRAFOS DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION il Y SEXTO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS? .
18.1 iSUS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE SUS EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 30 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
L7/ EN CASO AFIRMATIVO:
18.2 (LA TRANSFERENCIA PRIMARIA LA REALIZAN CON INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?

18.3 $SOLICITAN QUE EN LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL
ARCHIVO DE CONCENTRACION?

:COMO ASEGURAN QUE LAS REMESAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUMPLAN CON LO INDICADO EN EL ARTICULO 30 FRACCION
11l DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ES DECIR, {COMO SE ASEGURAN DE QUE LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
NO QUIERAN INGRESAR DOCUMENTACION CLASIFICADA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA?

-
E.S'J
I

o

Li1 ITIN096 « 441 2770707 +« 441 2T152.3 Sl
NGUEZ “M'-‘ COL CENTRO.C PJQSS(}, EZEQ‘J?__EL MONTES. QRO.




20.6 EL PROGRAMA DE DIGITALIZACION DEL ANO 2019, 2020 Y 2021.

213 ¢HACEN UTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS ELECTRONICOS?
214 EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
22.1 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA DOCUMENTACION COMOQ LD ESTABLE

ARTICULOS 31 FRACCIONES VI, VIL Y IX; 58 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION |
INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

23.1 ¢LLEVAN A CABO LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO ESTABLECE EL ARTICULD 22
FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

24.1 ¢LLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 99 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ¥ EL
ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
. 25.2 ¢CUENTAN CON PROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?
25.4 ¢QUIEN ESTABLECE LAS POLITICAS PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS?
255 EL PROGRAMA DE PRESTAMO DOCUMENTAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
25.6 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION.

26.1 ¢LLEVAN A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULD 40 ¢Y SUS FRACCIONES |. i ¥
DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMG PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

26.6 EL PROGRAMA DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

28.1 ¢LLEVARON A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRALCILT
IV, 78,79, ¢80 Y 81 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

SEGUNDO. Se instruye a la Unidad de Transparencia y Normatividad a generar el Expediente de De
inexistencia de la Informacién, mismo que debera aparecer como anexo de la presente acta de Sesidn, {Ar

. TERCERO. Se instruye a la Unidad de Transparencia y Normatividad a recabar las firmas necesarias de ios
documentos mencionados en el segundo acuerdo.

CUARTO. - Se instruye a la Unidad de Transparencia y Normatividad a dar cumplimiento al resolutivo segundo.

V. ASUNTOS GENERALES.
Por indicaciones del Presidente del Comité, el Secretario Técnico cede la palabra a los asistentes para |2 toma d=
nota de asuntos generales, una vez determinado que no existe ningun otro asunto en lo general, se procede =
siguiente punto.

V. CLAUSURA DE LA SESION.
El Presidente del Comité determino que una vez desahogado el orden del dia y sin que existan mas asuntos qus
tratar, dio por concluida la sesién y agradecié la asistencia de los que en ella intervinieron.

En virtud de lo anterior siendo las 10:25 horas del dia 10 de Agosto de 2022 se dio por concluida la tercera c2un,
extraordinaria del Comité de transparencia del Municipio de Ezequiel Mones, Querétarg.

fQ

441 2770096 « 441 2770707 « 441 277523
CALLE BELISARIO DOMINGUEZ 104, COL. CENTRO, CP.76650, EZEQUIEL MONTES, QRO.




'EZEQUIEL
IMONTES

CUMPLIR SIRVIENRO

COMITE DE TRANSPARENCIA - MUNICIPIO DE EZEQUIEL MONTES
TERCERA SESION EXTRADRDINARIA 2022

FIRMAS

LIC OSWALDO TREIO MONTES

Presidente de! Comité de Transparentia

LICT JESljS EMMANUEL VEGA MONTES.

Secretario del Cemité de Transparencia.
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LAE ANTONI;é a;‘s{sué MONTES RAMIREZ

Vocal del Comité de Transparencia
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

) Acuerdo de Inexistencia de infor

Folio Recurso de Revision RR/DAIP/INFO/185/20:2

UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE EZEQUIEL MONTES, QUERETARO A 10 DE
AGOSTO DE 2022. :

ANTECEDENTES.

1. El dia 14 de Julio del presente afio, se presentd ante esta unidad de Transparencia el Cficio
INFOQRO/PN/SP/93/2022, derivado del Recurso de Revisién RR/DAIP/INFO/189/2022, interpuesto por la 4|

.1 en contra de la respuesta a la solicitud de informacion presentada mediante Ia Plataforma Nacional de
Transparencia, a la Unidad de Transparencia del Municipio de Ezequiel montes, Querétaro, el dia 4 de Febrero del
presente afio; con numero de folio 220457822000008, requiriendo la siguiente informacion:

“..CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 4, 5 SEGUNDO PARRAFO, 6, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 23, 121, 122, 124 Y 125 DE LA [EY GENERAL [T
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ART[CULOS4 5,6INCISOb), 7, 8, 9, 84, 116, 117, 119, 120, 121, 122, 123, 127, 131 Y 130 DE LA
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEI’. ESTADO DE QUERETARO; ARTICULOS 1, 6, 7 Y 8 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
ARTICULO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS MEPERMITO SOLICITAR, DE LA MANERA VA3
ATENTA, LA SIGUIENTE INFORMACION EN MI CORREO ELECTRONICO.

ORGANOS ARCHIVISTICOS

1. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

1.1  :CUENTAN ACTUALMENTE CON AREA COORDINADORA DE SRCHIVOS O SIMILAR TAL COMO LO ESTABLECEN LO5 ARTICULO
DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCIGN I INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACICH ¥
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
. 1.2 ¢A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR?
1.3 ZQUIEN ES EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS? 2

1.4 £QUE NIVEL JERARQUICO TIENE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?SOLICITO, DE LA MANERA

MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

1.5 EL NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EQUIVALENTE EN LAESTRUCTURA JERARQUICA.

2. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2.1 (CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA INSTITUC'IONAL DE ARCHIVOS TAL COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 20,21Y22DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEPTIMO, OCTAVO, NOVENO, DECIMO, DECIMO PRIMERO Y DECIMO SEGUNDD s
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
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Wo:
2.2 :APARTIR DE QUE ANC CUENTAN CON SISTEMA IHSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?

2.3 :QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DEARCHIVOS?SOL!CITO,-DELA MANERA
VIAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO 2DF:

2.4 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DF ARCHIVOS DE LOS ANOS 2018, 2020
Y2021,

2.  GRUPO INTERDISCIPLINARIO

3.1  (CUENTAN ACTUALMENTE CON GRUPO INTERDISCIPLINARID £OIMO LO ESTABLECEN EL ARTICULOS 50, 52, DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCICH 1Y ¥ SEFTIMO TRANSITORIO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y .
CONSERVACION DE ARCHIVOS? ' :

EN CASO AFIRMATIVO:

3.2 ¢A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO?

3.3 SQUIENES 50N LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO? SOLICITO, DE LA MANERA MAS

ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

3.4 1A5 ACTAS DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

4 SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

4.1 SCUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA DE ADIMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL
TRANSITORIO TERCERO Y ANEXO 1 DE LOS I!NEAMIENTGS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

= 4.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTTONPOCUMENTAL? .

4.3 {QUE ES LO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRA‘ICJON DE ARCHIVOS Y GESTIONDOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMAT? PDF:

4.4 EL PERFIL DE METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS YGESTION DOCUMENTAL INHERENTES
AL SISTEMA Y AL DOCUMENTO DE ARCHIVC.

R
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5  COMITE DE TRANSPARENCIA

5.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO NOVENO FRACCION [ INCIST &
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

52 ZQUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA?

5.3 ZQUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO A APROBADO EL COMITE DE TRANSPARENCIA
2019 COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCIONII INCISOS a) Y e} DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

5.4 LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA.DE LOS ANOS 2019, 2020, Y 2021 DONDE SEAPROBO CUALQUIER POLITICA, MANUAL
Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

6 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

6.1 :CUENTAN ACTUALMENTE CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULC 13 FRACCION
| DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

6.2 (A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

6.3 :SUCUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA ESTRUCTURADO DE FORMA JERARQUICA, POR FUNCIONES O POR ASUNTO?

6.4  :CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
6.5  EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

6.6 EL ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMQ LO
ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION i1 INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS.

7  CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECEEL ARTICULO 13 FRACCION 1 DE (A
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y DECIMO TERCERO FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
LOS ARCHIVOS?

L41 2T700.96 « 441 2770707 « 441 27752.31
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8.13 SCUENTAN CON INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

8.14 QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

8.15 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE.
8.16 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION.
8.17 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO.

. 8.18 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.
8.19 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
8.20 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.

9  GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

9.1 -:'CUENTAN-CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMOCUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

9.2 :DESDE QUE ANO CUENTAN CON GUJA DE ARCHIVO DOCUMENTAL?

9.3 TIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 70 FRACCION X1/
DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

. 9.4 FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

10 INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

10.1 ¢CUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 14 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS ASI COMO EL ARTICULO DECIMO CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:

10.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON iNDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS?

10.3 ETIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 102 DE LA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA? -7

10.4 ¢EN DONDE TIENEN PUBLICADO EL [NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS? : ’ -
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ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

14 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

~lilme 9o

14.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2022) :COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULDS 2°
24, 25, 26, 28 FRACCION IIl Y DECIMO QUINTO, ¢SEGUNDO Y TERCER PARRAFOS DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULC: |
SEXTO FRACCION IIl Y SEXTO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
14.2 ¢QUIEN ELABORO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019, 2020 Y 20217
14.3 ¢QUE ELEMENTOS CONTIENE O CONTENDRA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 20227

14.4 ¢HAN PUBLICADO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EN SU PORTAL OFICIAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 23 DE

LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
. L]
145 ¢HAN PUBLICADO LOS INFORMES ANUALES DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 DETALLANDO EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE

DESARROLLO ARCHIVISTICO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
14.6 LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

14.7 LOS INFORMES ANUALES DEL CUPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

15 PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL

15.1 ¢CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO TRIGESIMO NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARS
LA ORGANIZACON Y CONSERVACIO DE ARCHIVOS? .

EN CASO AFIRMATIVO:
15.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?
15.3 ¢QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

15.4 LOS PROGRAMAS DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
16 PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
16.1 ¢CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE L0OS

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVQS?

EN CASO AFIRMATIVO:

16.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRANA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

16.3 ¢QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACIGN EN FORMATO PDF:

16.4 LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS AROS 2018, 2020 ¥ 2021. i
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SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
19.4 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRASFERENCIA SECUNDARIA
19.5 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

20 DIGITALIZACION

20.1 ¢LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION XI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ¥
LOS ARTICULOS TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDG, ¢(CUADRAGESIMIC TERCERC.
CUADRAGESIMO CUARTO Y CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
. 20.2 ¢CUENTAN CON UN PROGRAMA PERMANENTE DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES?
20.3 ¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES?
20.4 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
20.5 EEL ARCHIVO HISTORIEO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

20.6 EL PROGRAMA DE DIGITALIZACION DEL ANO 2019, 2020 Y 2021.
21 DOCUMENTQS ELECTRONICOS

DE ARCHIVOS Asi COMO LOS ARTICULOS VIGESIMO TERCERO, VIGESIMO CUARTO, VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO, VIGESIMIO SEPTIMO, VIGESIMO
OCTAVO, VIGESIMO NOVENO, TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y TRIGESIMO SEPTIMO DE LOS LINEAMI
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

21.1 ¢LLEVAN A CABO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA LEY GENERAL

EN CASO AFIRMATIVO:
21.2 ¢QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEIO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS?

. 213 EHACEN UTILIZACION DEL sea\hcm DE UNA NUBE PARA ELN“IANEID DE ARCHIVOS ELECTRONICOS? N
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
21.4 EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
22 SELECCION FINAL

22.1 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA DOCUMENTACION COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31
FRACCIONES VI, VIl Y IX; 58 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION 1 INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA (A
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

441 27700.96 + 441 277.07.07 « 441 277523
~A\LLE BELISARIO DOMINGUEZ 104, COL. CENTRO, € P.76650, EZEQUIEL MONTES, QRD.




fam=) CUMPLIR SIRVIENDO

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

24.5 £QUIEN BRINDA LAS ASESORIAS TECNICAS A Lbs AlRCHIVOS DE TRAMITE?

24.6 ¢QUIEN IMPARTE LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.7 ¢IMPARTEN CURSOS DE FORMA PRESENCIAL?

24.8 ¢IMPARTEN CURSOS DE FORMA REMOTA, ES DECIR ONLINE? EN CASO AFIRMATIVO:
24.9 ¢QUE PLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE?

24.10  ¢(CUANTOS TIPOS DE CURSOS IMPARTEN?

2411  CUALES SON LOS CURSOS QUE SE IMPARTEN?

24.12 ¢CUAL ES LA CANTIDAD DE PERSONAS QUE CAPACITAN AL ANO EN PROMEDIO? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

24.13 EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DE LOS ASIOS 2019, 2020, 2021 Y 2022.
25 PRESTAMO DE DOCUMENTOS

25.1 ¢LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION
E HISTORICO COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCION I, 32 FRACCION |1 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERC
FRACCION 111 INCISO b) Y FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINIEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
25.2 ¢CUENTAN CON PROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?
25.3 ¢QUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASQO?

25.4 ¢QUIEN ESTABLECE LAS POLITICAS PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

255 EL PROGRAMA DE PRESTAMO DOCUMENTAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
25.6 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION.

26 DIFUSION

26.1 ¢LLEVAN A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 40 Y SUS FRACCIONES I, 11 Y VI DE LA 12V
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS? R

EN CASO AFIRMATIVO:

26.2 ¢TIENEN ALGUN PROGRAMA DE DIFUSION DEL ARCHIVO HISTORICO?

26.3 ¢QUIEN SE ENCARGA DE HACER LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICQS?

26.4 ¢DIFUNDEN TAMBIEN LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO?

26.5 £QUE MEDIOS UTILIZAN PARA LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS Y DE 5U HISTORIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

26.6 EL PROGRAMA DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DE LOS ANOS 2019, 2020 ¥ 2021. e

27 SEGURIDAD EN LOS ARCHIVOS
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7.1 JLLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FISICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 60 Y SUS FRACCIONES 1Y 11; Y
[0S ARTICULOS QGUINCUAGESIVIO OCTAVO Y SU FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS FARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

m
wi

N CASC AFIRMATIVD:

27.2 SCUENTAN CON ALGUN PROGRAMA DE SEGURIDAD PARA LOS ARCHIVOS?

27.3 {QUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS?

27.4 ZCUALES SON LOS ASPECTOS QUE TOMAN EN CUENTA PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD FiSICA DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION
E HISTORICO? e

OLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
27.5 EL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019, 2024 Y 2021.

3SGISTROS ARCHIVISTICOS i .

TRO NACIONAL DE ARCHIVOS

)M A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION IV, 78, 79, 80
AL DE ARCHIVOS?

v
(&)
e
wn
b
]
o
=
=t
>
o
L=
(=}

IR T

iQUUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?

28.2 (QUE BPERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRC NACICNAL DE ARCHIVOS? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA
NTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

28.4 EL REGISTRO NACICNAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIC
CONTROL DE ARCHIVOS
23 ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS

281 (LA ULTIMA ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADM!NISTRACION SE LLEVO A CABO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 10
SARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EMN CASO AFIRMATIVO:

292 {QUE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA SE ENTREGARON EN EL ACTO DE ENTREGA- RECEPCION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, .
> RACION E HISTORICO?

789.3 :CON CUANTOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE CONTARON PARA LA ULTIMA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINSTRACION?

:QUIEN CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE?

=
I

RCHIVO MUNICIPAL Y/O EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA INFORMACION SOBRE LA CANTIDAD DE EXPEDIENTES
G CADA UNIDAD ADMINISTATIVA EN SU ULTIMA ENTREGA-RECEPCION?
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30 CONTRALORIA
30.1 ¢EL ORGANO INTERNO DE CONTROL LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 12

PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
30.2 ¢CUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS SE HICIERON EN LOS ANOS 2018, 2020 Y 20217

303 éSE HICIERON INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL CUMPLIMIENTG DE LA NORMATIVIDALD
APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA?

EN CASO AFIRMATIVO:

30.4 ¢CUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE
. VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA SE LLEVARON A CABO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 20217

31 FUENTE

311 SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DE LOS RESPONSABLES DE PROVEER LA INFORMACION SOLICITAD.

2. Derivado de dicho recurso de revisidon la Comisién de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica v Proteccion
de datos Personales del Estado de Querétaro; a través del oficio INFOQRO/PN/SP/93/2022, signado con fecha 14 de
Julio del presente afio, ordena a este sujeto obligado, realizar una busqueda exhaustiva de la informacion solicitada
y entregarla de forma precisa, fundada y motivada, relativa a los siguientes numerales: 1.5,5.3,5.4, 6.1,6.2, 6.3, 6.4,
6.5,y6.6,7.6,7.7,8.2,8.3,84, 85, 8.18, 8.19, 8.20, 8.21, 8.22,8.23 9.4, 11.2, 12.19,14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14.5, 14.6, 18.1, 18.2,
18.3, 18.4,18.5, 18.6,19.4, 20.3, 20.6, 21.0, 21.2, 21.3, 21.4, 22.1, 22.2, 22.3, 22.4, 225, 22.6, 22.7, 22.8, 229, 23.123.2, 22
23.4,235, 23.6, 26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6, 28.1, 28.2, 28.3, 28.4 a partir del 15 de diciembre de 2012 (dos mil diecinueve!
2020 (dos mil veinte), 2021 (dos mil veintiuno) y entregarla al recurrente.

().J | “~J

En caso de inexistencia de toda o parte de la.informacién antes mencionada, de conformidad con los articulos 43 fracciones ||

lll, 136y 137 de la Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacidn Plblica del Estado de Querétaro, el titular de ladependenciz
. debera informar tal circunstancia al Comité de Transparencia, mismo que debera de analizar el caso v tomar las macica
necesarias para localizar la informacién; expedir una resolucidn que confirme la inexistencia de la informacicn,

3. Con fecha 08 de Agosto del Presente afio, la C. Mirel Amairany Pineda Feregrino, responsable del archivo municipal, entrege
a la Unidad de Transparencia el oficio nimero 013/2022, dando respuesta al oficio INFOQRO/PN/SP/93/2022, en diche
oficio se da respuesta a los numerales: 1.5,5.3,5.4,6.1,6.2,6.3,6.4,6.5,y 6.6, 7.6, 7.7,8.2,8.3,8.4, 8.5, 8.18, 8.19,
8.20, 8.21, 8.22, 8.23 9.4, 11.2, 12.19,14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14.5, 14.6, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4,18.5, 18.6,15.4, 20.3,
20.6,21.0,21.2,21.3,21.4,22.1,22.2,22.3,22.4,22.5,22.6,22.7,22.8,22.9,23.123.2, 23.3, 23.4, 23.5, 23,6, 26.1
26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6, 28.1, 28.2, 28.3, 28.4 y de la misma manera solicita se informe de la inexistencia de Iz
informacién referente a los numerales5.2,5.4,6.6,7.6,11.2,14.1,18.1, 182,183, 18.4,20.6,21.2,21.4, 22.1, 221,
24.1, 25.2,25.4, 25.5, 25.6, 26.1, 26.6, 28.1 al Comité de Transparencia de este sujeto obligado, con |a finalidad de
declarar la inexistencia de dicha informacion.
/»,
Wi
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."“
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

ACUERDOS

PRIMERO. Se declara la inexistencia de la informacidn relativa a la solicitud presentada mediante la Plataforma Nacicnz

de Transparencia, a la Unidad de Transparencia del Municipio de Ezequiel Montes, Querétaro, el dia 4 de Febrerp d=!

presente afio; con nimero de folio 220457822000008, de los numerales: 5.3, 5.4, 6.6, 7.6, 11.2, 14.1, 18.1, 18.2, 18 =

18.4, 20.6, 21.3, 21.4, 22.1, 23.1, 24.1, 25.2, 254 25.5, 25.6, 26.1, 26.6, 28.1, en los términos sefialados en el press;
cuerdo.

SEGUNDO. Notifiquese a la Comisién de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica v Proteccion de dato
Personales del Estado de Querétaro.

w

TERCERO. Cimplase.

COMITE DE TRANSPARENCIA - MUNICIPIO DE EZEQUIEL MONTES

~~FIRMAS

e L
- \

i

[f" LIC OSWALDO TREIO MONTES

o~

l

kPresidente del.comité de Transparencia

, // [/

"I / I ’{ it ,.‘:‘-l. ..= s i___. I _,_\-__ Al
A1/ o
f !,

LAE ANTO IO(DE JESUS IJONTES RAMIREZ

J'

L}

Vacal del te de Transparencia

1 ELIMINADO: Recuadro en cuyo contenido encontramos datos de identificacion de la persona.
Fundamento legal: Articulos 94, 97, 99,104 y 108 fracciéon V de la L.T.A.l.P.E.Q.
Toda vez que implica un riesgo de seguridad para la persona.
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