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ASUNTO: El que se indica
Landa de Matamoros, Qro. 28 de noviembre de 2022
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PRESENTE

Por este medio y de la manera més atenta y respetuosa me dirijo a usted para dar cabal cumplimiento
de contestacion al documento con numero de oficio INFOQRO/PN/SP/090/2022 con lugar y fecha
Santiago de Querétaro, Qro., 14 de julio de 2022 y recurso de revisién con numero de oficio
_ RR/IDAIP/INFO/186/2022 interpuesto por el mF vs Municipio de Landa de
Matamoros, con fecha de recepcion en la Unidad de Transparencia del Municipio de Landa de
Matamoros, el dia 12 de agosto de 2022, derivado de la solicitud de informacién presentada

mediante la Plataforma Nacional con folio 220458122000005 el dia 04 de febrero de 2022 en la cual
dicha solicitud de informacion solicita lo siguiente:

e SOLICITO INFORMACION ARCHIVISTICA MUNICIPAL, MISMA QUE SE DETALLA EN EL
ARCHIVO ADJUNTO, CON RESPUESTA EN MI CORREO ELECTRONICO EN COPIAS SIMPLES.

Después de realizar una busqueda exhaustiva en el area de Secretaria General se encontro que la
informacion solicitada en el recurso de revisién en el apartado del resolutivo cuarto no se encuentra,
por lo tanto el comité de transparencia llevo a cabo la resolucion de inexistencia de la informacién,
la cual se anexa a este oficio una copia de dicho documento.

Sin mas por el momento quedo a sus o6rdenes para cualquier duda o aclaracion, atento a sus
comentarios, le saludo cordialmente.

ATENTAMENTE
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e Yoo

MATAMOROS UN COZIERMO DE PALABRA
2021-290214

ACCESO ALA
, , INFORMACION
ING. HERNANDEZ RUBIO ROSALIA

Titular del Area de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica %ﬁ L
Landa de Matamoros, Querétaro. 2021-2024

LANDA..,UN GOBIE{'\’NO DE PALABRA

i

Direccion:
Constitucién s/n col. Centro, Landa de Matamoros, Qro.
Teléfonos:
441292 52 07 . 441 29252 08 ., 441 292 52 09




o

-

St

¥ sy
)

G
o
1 e

L

prepa

s

I——T



MUNICIPIO DE 000090

B\/
LANDA DE
T@ande

2021-2024 UN GOBIERNO DE PALABRA

ACTA

COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
MUNICIPIO DE LANDA DE MATAMOROS, QUERETARO.

ACTA DE SESION SOBRE INFORMACION INEXISTENTE DEL AREA DE ARCHIVO
MUNICIPAL.

En la cabecera Municipal de Landa de Matamoros, Qro., siendo las 11:00 hrs (once
horas) del dia 18 (dieciocho) de noviembre del 2022 (dos mil veintidés), presentes en
. el salon de cabildo, que conforman el recinto Municipal, ubicado en Calle Constitucién S/N,
zona centro, Landa de Matamoros, Querétaro, se lleva a cabo la reunién con integrantes
del Comité de Transparencia para llevar a cabo la resolucién del documento que acredita
que la informacién solicitada mediante el documento con numero de oficio
INFOQRO/PN/SP/090/2022 y recurso de revision con numero de oficio
RRIDAIP/INFO/186/2022 interpuesto por Ia . | NN s vunciro
DE LANDA DE MATAMORGOS, no existe en su totalidad: esfo derivado de una revision y
busqueda exhaustiva de la informacién solicitada en el éréa de archivo - municipal ubicado
en Secretaria General del H ayuntamiento del sujeto obligado Municipio Landa de
Matamoros.
Cabe mencionar que la informacion que no se encuentra en dicho archivo municipal esla
que se ordena cumplir en el resolutivo cuarto de conformidad con lo dispuesto en los
. articulos 1, 2, 7y 8fracciones | Y II, 11, 12, 141 15, 43, 111, 116, 119, 121, 122, 124, 129,
130, 131, 132, 136, 137, 139, 140, 143, 144, 148 Y 149 fraccién Il de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro, del recurso de
revision antes mencionado la cual esta descrita en los siguientes numerales: 2.1, 2.2, 2.3, .
24,31, 3.2, 33 3.4,4.1,42, 4.3 4.4, 5.3,54,6.1,6.2,6.3,6.4,65,6.6,7.1,7.2,7.3, 7.4,
7.5,786,7.7,8.1,8.2, 8.3, 84, 85, 8.8, 8.9, 8.10, 8.11, 8.12, 8.13, 8.14, 8.15, 8.16, 8.17,
8.18, 8.19,8.20, 8.21, 8.22, 8.23, 9.1, 9.2, 9.3, 9.4, 10.1,.10.2; 10.3,10;4, 11:1:11.2,.11.3,
" 11.4, 11.5, 11.6, 12.9, 14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14.5, 14.6, 15.1,‘ 15.2, 15.3, 15.4, 16.1, 16.2,
16.3, 16.4, 18.5, 18.6, 19.4, 19.5, 20.1, 20.2, 20.3, 20.4, 20.5, 206,211, 24.2,21.3, 214,
22.1,22.2,22.3,22.4, 22.5, 22.6, 22.7, 22.8, 22.9, 23.1, 23.2, 23.3, 23 .4, 23.5,23.8,24.1,
24.2,24.3,24.4, 24,5, 24.6,24.7, 24.8, 24.9, 24.10, 24.11, 24.12, 24.13, 25.1, 25.2, 25.3,

Direccién:
Constitucién s/n col. Centro, Landa de Matamoros, Qro.
Teléfonos:
441292 52 07 . 441292 52 08 . 441292 52 09
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COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESOA LA INFORM{\CI()N PUBLICA
MUNICIPIO DE LANDA DE MATAMOROS, QUERETARO.

254,255, 25.6, 26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6, 27.1, 27.2, 37.3, 27.4, 27.5, 28.1, 28.2,
28.3,28.4,29.2, documento el cual se anexa al presente documento para su interpretacion.

Cabe mencionar que la busqueda de la informacion se llevé a cabo en el Archivo Municipal
perteneciente al area de Secretaria General, los dias 11, 14, 15, 16 y 17 del presente mes
y afio llevando a cabo la busqueda de mane:;a fisica en los documentos y archivos; asi
mismo; de manera digital en los archivos existentes en dicho espacio. Dicho responsable
de poseer la informacién es el C. Misael Villeda Santes como director del drea y el C. Jorge
Rangel Baldelamar como encargado del area de archin, para lo cual 'se notificé es su
responsabilidad generar dicha informacién: para el cumplimiento de dicho recurso de
revision.

No habiendo mas que comentar, firman los integrantes del comité de transparencia dicha
resolucion siendo las 13:40 hrs (trece horas, cuarenta minutos) del dia 18 (dieciocho)
de noviembre del 2022 (dos mil veintidés).

Direccién:
Constitucién s/n col. Centro, Landa de Matamoros, Qro.
Teléfonos:
441 292 52 07 . 441292 52 08 . 441 292 52 09
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®) ING. ROSALIA HERNANDEZ RUBIO LIC. DANIEL'RYBIO OLGUIN
Presidente del comité Titular del 6rg§¥1 de co\\trol interno

g

LIC. ROSA MONTES ABREO i CR, D\Q«NIEL MACHO GONZALEZ
. Secretaria Técnica rea/ coordinaélora de archivos
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Direccién:
Constitucién s/n col. Centro, Landa de Matamoros, Qro.
Teléfonos:
441292 52 07 . 44129252 08 . 441292 52 09
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* CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 4, 5 SEGUNDO PARRAFOQ, 6, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 23, 121, 122, 124 Y

125 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 4, 5, 6 INCISO
b), 7, 8, 9, 84, 116, 117, 119, 120, 121, 122, 123, 127, 131 Y 130 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO; ARTICULOS 1, 6, 7 Y 8 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
Y ARTICULO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS ME
PERMITO SOLICITAR, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE INFORMACION EN MI CORREO ELECTRONICO.

ORGANOS ARCHIVISTICOS

1. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
1.1  ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR TAL COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO
FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

1.2 (A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR?
1.3 ¢QUIEN ES EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?

1.4  ¢QUE NIVEL JERARQUICO TIENE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

1.5 EL NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EQUIVALENTE EN LA
ESTRUCTURA JERARQUICA.

2. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
2.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS TAL COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 20, 21 Y 22 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEPTIMO, OCTAVO, NOVENO, DECIMO, DECIMO PRIMERO Y DECIMO SEGUNDO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

2.2 ¢APARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?

2.3  ¢QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

2.4 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019, 2020
Y 2021.
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3. GRUPO INTERDISCIPLINARIO
3.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECEN EL
ARTICULOS 50, 52, DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION IV Y
SEPTIMO TRANSITORIO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

3.2 ¢APARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO?

3.3  ¢QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

3.4 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

4 SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
41 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL TRANSITORIO TERCERO Y ANEXO 1 DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

4.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?

4.3 ¢QUE ES LO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

4.4 EL PERFIL DE METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y
GESTION DOCUMENTAL INHERENTES AL SISTEMA Y AL DOCUMENTO DE ARCHIVO.

5 COMITE DE TRANSPARENCIA
51  ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO NOVENO FRACCION | INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?
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" EN CASO AFIRMATIVO:

5.2 ¢QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA?

5.3 ¢QUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO A APROBADO EL
COMITE DE TRANSPARENCIA DESDE 2019 COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION
Il INCISOS a) Y e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

5.4  LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LOS ANOS 2019, 2020, Y 2021 DONDE SE
APROBO CUALQUIER POLITICA, MANUAL Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y TA

6 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
6.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TAL COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION | DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

6.2 ¢APARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

6.3 ¢SU CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA ESTRUCTURADO DE  FORMA JERARQUICA,
POR FUNCIONES O POR ASUNTO?

6.4 ¢CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
6.5 EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.
6.6 EL ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE

CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION Il INCISO a)
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS.
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7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
7.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE
EL ARTICULO 13 FRACCION I DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y DECIMO TERCERO FRACCION Il

DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

7.2 (A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL?

7.3 ¢EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL QUE UTILIZAN ES PROPIO?

EN CASO AFIRMATIVO:

7.4 ¢(CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL?

7.5 ¢QUIEN APROBO LA UTLIZACION DE SU CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

7.6  EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

7.7 EL ACTA POR MEDIO DE LA CUAL SE APROBO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL TAL
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 51 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO
FRACCION Il INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS.

8 INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO
8.1 ¢CUENTAN CON INVENTARIOS DOCUMENTALES COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 13
FRACCION I11, 40 FRACCION I1I DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION
V, DECIMO TERCERO FRACCION |1, VIGESIMO SEGUNDO FRACCION Ill SEGUNDO PARRAFO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

8.2 ¢LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN CON INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE?
8.3 ¢DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE?

8.4 ¢ESTOS INVENTARIOS SON REQUERIDOS POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO
MUNICIPAL EN SU CASO?

8.5 ¢CON QUE FRECUENCIA SON REQUERIDOS LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR EL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

8.6 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
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8.7 ¢DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?
8.8 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO?
8.9 ¢DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ARCHIVO TOPOGRAFICO?
8.10  ¢ELARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
8.11 ¢DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO?
8.12 ¢CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRASFERENCIA PRIMARIA?
8.13 ¢QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?
8.14  ¢CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?
8.15 ¢QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

8.16 ¢CUENTAN CON INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

8.17 ¢QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

8.18 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE.
8.19 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION.
8.20 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO.
8.21 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.
8.22 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
8.23 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.

9 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

9.1 ¢CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

9.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL?
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9.3 TIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

9.4 FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

10 INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS
10.1 ¢CUENTAN CON (NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ASi COMO EL ARTICULO DECIMO
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

10.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS?

10.3 STIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO
LO ESTABLECE EL ARTICULO 102 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA?

10.4 ¢EN DONDE TIENEN PUBLICADO EL [NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO

RESERVADOS?

TIPOS DE ARCHIVOS

11 ARCHIVOS DE TRAMITE
111 ¢CON CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN?

11.2 ¢CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN?

11.3 (CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON UN RESPONSABLE COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

11.4 ¢CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON SU INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE COMO
LO ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION Ill DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

11.5 ¢QUIEN COORDINA LA OPERACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?
11.6 ¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN REPRESENTADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION 1l INCISO b) DE LA LEY GENERAL DE
Pagina 6 de 17
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ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12 ARCHIVO DE CONCENTRACION
121 ¢CUENTAN CON ARCHIVO DE CONCENTRACION?

EN CASO AFIRMATIVO:

12.2 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

12.3 ¢SABEN CON CUANTAS REMESAS O TRANSFERENCIAS PRIMARIAS CUENTAN EN EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

12.4  ¢EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?

12.5  ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LLEVAR A CABO LAS TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

12.6 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION Il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12.7 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION |1l INCISO b) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACON DE ARCHIVOS?

12.8 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION ES MIEMBRO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO c) DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION II INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

19:8 EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE EXPEDIENTES
EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION.

13 ARCHIVO HISTORICO
13.1 ¢CUENTAN CON ARCHIVO HISTORICO?

EN CASO AFIRMATIVO:
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13.2 ¢EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

13.3 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO HACE LA DIFUSION DEL ACERVO DOCUMENTAL
DEL MISMO ARCHIVO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d)
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

13.4 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO COORDINA EL PRESTAMO Y LA CONSULTA DE LOS
DOCUMENTOS QUE TIENE BAJO SU CARGO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO
FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

14 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
14.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA
2022) COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION 11l Y DECIMO QUINTO,
SEGUNDO Y TERCER PARRAFOS DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS SEXTO FRACCION IIl Y SEXTO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

14.2 ¢(QUIEN ELABORO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019, 2020 Y
20217

14.3 (QUE ELEMENTOS CONTIENE O CONTENDRA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2022?

14.4  ¢HAN PUBLICADO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EN SU PORTAL
OFICIAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 23 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

145 ¢HAN PUBLICADO LOS INFORMES ANUALES DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 DETALLANDO EL
CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

14.6 LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
14.7 LOS INFORMES ANUALES DEL CUPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

15 PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL
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15.1 ¢CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
TRIGESIMO NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACIO DE
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

15.2 ¢ DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?

15.3 ¢QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL
PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

15.4 LOS PROGRAMAS DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

16 PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
16.1 ¢CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

16.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

16.3 ¢QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL
PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

16.4 LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

17 ARCHIVACION
17.1 ¢ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 20
SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO OCTAVO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

17.2 ¢DESDE QUE ANO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO?

17.3 ¢DE DONDE PROCEDE EL ASUNTO DE CADA DOCUMENTO, ES DECIR, DE CUAL FUE EL CRITERIO
PARA DETERMINAR LOS ASUNTOS DE CADA DOCUMENTO?

17.4 ¢LOS EXPEDIENTES TIENEN IDENTIFICADORES TALES COMO CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS
O MARBETES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS
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Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION VI Y DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

17.5 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON IDENTIFICADORES EN SUS EXPEDIENTES?

17.6 ¢QUIEN APRUEBA EL FORMATO DE SUS CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

177 LOS FORMATOS INSTITUCIONALES DE CARATULA DE EXPEDIENTES Y PESTANAS O CEJAS O
MARBETES DE SUS EXPEDIENTES

18 TRANSFERENCIA PRIMARIA

18.1 ¢SUS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE SUS .

EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 30 FRACCION VI DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

18.2 ¢LA TRANSFERENCIA PRIMARIA LA REALIZAN CON INVENTARIO DE TRANSFERENCIA
PRIMARIA?

18.3 ¢SOLICITAN QUE EN LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL ARCHIVO DE CONCENTRACION?

18.4 ¢COMO ASEGURAN QUE LAS REMESAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUMPLAN CON LO
INDICADO EN EL ARTICULO 30 FRACCION IIl DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ES DECIR, COMO SE
ASEGURAN DE QUE LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE NO QUIERAN INGRESAR
DOCUMENTACION CLASIFICADA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

18.5 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

18.6 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA.

19 TRANSFERENCIA SECUNDARIA
19.1 éSU ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO TRANFERENCIAS SECUNDARIAS COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X Y 59 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
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19.2 ¢QUIEN LLEVA A CABO LA SELECCION DE DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL ARCHIVO
HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

19.3 ¢BAJO QUE CRITERIOS SE LLEVA A CABO LA SELECCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE
DESTINA AL ARCHIVO HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

19.4 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRASFERENCIA SECUNDARIA

19.5 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

20 DIGITALIZACION
20.1 ¢LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11
FRACCION XI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO
QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDO, CUADRAGESIMO TERCERO,
CUADRAGESIMO CUARTO Y CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

20.2 ¢CUENTAN CON UN PROGRAMA PERMANENTE DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES?
20.3 ¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES?

20.4 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO
DOCUMENTAL?

20.5 ¢EL ARCHIVO HISTORICO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

20.6 EL PROGRAMA DE DIGITALIZACION DEL ANO 2019, 2020 Y 2021.

21 DOCUMENTOS ELECTRONICOS
21.1 (LLEVAN A CABO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECEN
LOS ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ASI COMO LOS ARTICULOS
VIGESIMO TERCERO, VIGESIMO CUARTO, VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO
SEPTIMO, VIGESIMO OCTAVO, VIGESIMO NOVENO, TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO
QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y TRIGESIMO SEPTIMO  DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
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21.2 ¢QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS?

213 (HACEN UTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS
ELECTRONICOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

214 EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

22 SELECCION FINAL
22.1 (EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA

DOCUMENTACION COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCIONES VI, VII Y IX; 58 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION Il INCISO a) DE LOS .
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

22.2 ¢DESDE QUE ANO HACEN SELECCION FINAL?
22.3 ¢QUIEN SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL?

22.4 ¢CUAL ES EL CRITERIO PARA ESCOGER LA DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE SER DESTRUIDA
EN SELECCION FINAL?

225 ¢ CUANTAS SELECCIONES FINALES HAN REALIZADO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021?

22.6 ¢CUENTAN CON PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION FINAL?

22.7 ¢QUIEN INTERVIENE EN LA APROBACION DE LA DESTRUCCION DE LA SELECCION FINAL? .

22.8 ¢CON CUANTAS DESTRUCCIONES DE SELECCION FINAL CUENTAN DESDE 2019?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

22.9 EL ULTIMO ACUERDO DE DESTRUCCION DOCUMENTAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD ESTATAL

23 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE
23.1 (LLEVAN A CABO LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 28 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
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23.2 ¢CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE TIENEN?

23.3 ¢LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON NOMBRAMIENTO POR
ESCRITO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) Y PENULTIMO PARRAFO DEL
MISMO ARTICULO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCON Il INCISO b)
PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO ARTICULO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

23.4 ¢LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN CAPACITADOS EN ARCHIVISTICA
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO EL ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

23.5 ¢TIENEN ALGUN PROGRAMA PARA COORDINAR LAS ACTIVIDADES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

23.6 EL PROGRAMA DE ATENCION A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

24 CAPACITACION ARCHIVISTICA
24.1 {LLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 99 DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

24.2 ¢DESDE QUE ANO IMPARTEN CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?
243 ¢TIENEN PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.4 ¢QUIEN ELABORA EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.5 ¢QUIEN BRINDA LAS ASESORIAS TECNICAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?
24.6 ¢QUIEN IMPARTE LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.7 ¢IMPARTEN CURSOS DE FORMA PRESENCIAL?

24.8 ¢IMPARTEN CURSOS DE FORMA REMOTA, ES DECIR ONLINE?

EN CASO AFIRMATIVO:

24.9 ¢QUE PLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE?
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24.10 ¢CUANTOS TIPOS DE CURSOS IMPARTEN?
24.11 (CUALES SON LOS CURSOS QUE SE IMPARTEN?

24.12 ¢(CUALES LA CANTIDAD DE PERSONAS QUE CAPACITAN AL ANO EN PROMEDIO?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

24.13 EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DE LOS ANOS 2019, 2020, 2021 Y
2022.

25 PRESTAMO DE DOCUMENTOS
25.1 ¢LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECEN LOS
ARTICULOS 31 FRACCION II, 32 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
DECIMO PRIMERO FRACCION Il INCISO b) Y FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINIEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

25.2 ¢CUENTAN CON PROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?
25.3 ¢QUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?

25.4 ¢QUIEN ESTABLECE LAS POLITICAS PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

25:5 EL PROGRAMA DE PRESTAMO DOCUMENTAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

25.6 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION.

26 DIFUSION
26.1 ¢LLEVAN A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 40 Y SUS FRACCIONES I, Il Y VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO
PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

26.2 ¢TIENEN ALGUN PROGRAMA DE DIFUSION DEL ARCHIVO HISTORICO?

26.3 ¢QUIEN SE ENCARGA DE HACER LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS?
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26.4 ¢DIFUNDEN TAMBIEN LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO?

26.5 ¢QUE MEDIOS UTILIZAN PARA LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS Y DE SU
HISTORIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

26.6 EL PROGRAMA DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y
2021.

27 SEGURIDAD EN LOS ARCHIVOS
27.1 ¢LLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FiSICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 60 Y SUS FRACCIONES 1 Y II; Y LOS ARTICULOS QUINCUAGESIMO OCTAVO Y
SU FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

27.2 ¢CUENTAN CON ALGUN PROGRAMA DE SEGURIDAD PARA LOS ARCHIVOS?
27.3 ¢QUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS?

27.4 ¢CUALES SON LOS ASPECTOS QUE TOMAN EN CUENTA PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD
FISICA DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

27.5 EL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

REGISTROS ARCHIViSTICOS

28 REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS
28.1 ¢LLEVARON A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION 1V, 78, 79, 80 Y 81 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

28.2 ¢QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?

28.3 ¢QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

28.4 EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO

Pagina 15 de 17




CONTROL DE ARCHIVOS

29 ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS
29.1 (LA ULTIMA ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION SE LLEVO
A CABO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 10 PARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

29.2 ¢QUE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA SE ENTREGARON EN EL ACTO DE ENTREGA-
RECEPCION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

29.3 iCON CUANTOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE CONTARON PARA LA ULTIMA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINSTRACION?

29.4 ¢SE CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA LA ENTREGA-
RECEPCION DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE?

EN CASO AFIRMATIVO:

29.5 ¢QUIEN CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE?

29.6 ¢EL ARCHIVO MUNICIPAL Y/O EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA
INFORMACION SOBRE LA CANTIDAD DE EXPEDIENTES QUE ENTREGO CADA UNIDAD
ADMINISTATIVA EN SU ULTIMA ENTREGA-RECEPCION?

30 CONTRALORIA
30.1 ¢EL ORGANO INTERNO DE CONTROL LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS
ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHVOS? :

EN CASO AFIRMATIVO:

30.2 ¢CUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS SE HICIERON EN LOS ANOS 2019,
2020Y 20217

30.3  ¢SE HICIERON INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA?

EN CASO AFIRMATIVO:

30.4 ¢CUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA SE
LLEVARON A CABO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021?

31 FUENTE
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31.1 SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DE LOS
RESPONSABLES DE PROVEER LA INFORMACION SOLICITADA.

1 ELIMINADO: Recuadro en cuyo contenido encontramos datos de identificacion de la persona.
Fundamento legal: Articulos 94, 97, 99,104 y 108 fraccion V de la L.T.A.l.P.E.Q.
Toda vez que implica un riesgo de seguridad para la persona.
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