(‘00042

« PEDRO
ESCOBEDO

INNOVACION Y DESARRCL

' I
Vs
MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO

Pedro Escobedo, Qro., a 11 de Agosto de 2022

LIC. ARACELI SANCHEZ HERNANDEZ

P SECRETARIA DE PONENCIA
DE LA COMISION DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE
QUERETARO.

Reciba un cordial saludo, por medio de la presente me dirijo a usted para dar
contestacion al oficio INFOQRO/PN/SP/089/2022 remitido a esta Unidad de
Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo Querétaro el pasado 14 de Julio

del presente afio, en cuanto a lo solicitado por la C?_a efecto

de dar cumplimiento a lo solicitado mediante definitivo de fecha 14 de Julio del
2022, vengo en tiempo y forma a informar a esta Comisién de Transparencia lo
siguiente:

. Con respecto a los puntos siguientes ... 2.3, 2.4, 3.3, 3.4, 4.4, 5.3, 5.4, 6.4, 6.6,
8.18, 8.19 8.20, 8.21, 8.22, 8.23, 11.2, 11.3, 11.4, 12.2, 12.3, 12.4, 12.5, 12.9,
13.1, 13.2, 13.3, 13.4, 14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14,5, 151, 15.2, 15.3, 15.4, 16.1,
16.2, 16.3, 16.4, 17.5, 17.6, 17.7, 18.4, 18.5, 18.6, 19.3, 19.4, 19.5, 20.6, 21.1,
21.2, 21.3, 22:1,.22.2,'22.3,'22.4, 22.5, 22.6, 22.7. 22.8, 229, 234, 23.2. 233,
23.5, 23.6, 24.3, 24.10, 24.11, 24.12, 25.2, 25.4, 25.5, 25.6, 26.1, 26.2, 26.3, 26.4,
26.5, 26.6, 27.1, 27.2, 27.3, 27.4, 27.5, 28.1, 28.2, 28.3, 28.4.
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Se informa que el comité de transparencia en su resolucién nimero MPE-CT-
001-2022 confirmo la inexistencia de la informacion de los nimeros antes
mencionados.

Al punto 9.3 donde solicita ¢ Tienen publicado en su portal oficial la guia de
archivo documental como lo establece el articulo 70 fraccién XLV de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica?

Respuesta: Si, se tiene publicado en la pagina del municipio en el apartado
de transparencia.

Con respecto al punto 9.4 donde solicita formato.institucional de la guia de
archivo documental.

Respuesta: Se anexa formato en PDF.

Al punto 10.1 donde solicita donde pregunta ;Cuentan con indice de expedientes
clasificados como reservados como lo establece el articulo 14 de la Ley General
de Archivos asi como el articulo décimo cuarto de los lineamientos para la
organizacion y conservacioén de archivos?

Respuesta: Si se cuenta con el indice de expedientes.

Asi mismo pregunta en el punto 10.2 ;Desde qué afio cuentan con indice de
expedientes clasificados como reservados?

. Respuesta: Se cuenta desde el 2020.

En la misma manera pregunta en el punto 10.3 ;Tienen publicado el indice de
expedientes clasificados como reservados como lo establece el articulo 102 de
la ley general de transparencia y acceso a la informacion publica?

Respuesta: Si, se tiene publicado.

MUNICIFIC DE

PEDRO ESCOBEDO

ADMINISTRACKSH 202

Palac:o Munu:lpal

sfor Centy

www.padroescobedo.goh.ﬁlx




 a——




000044

Al punto 10.4 donde pregunta ;En doénde tienen publicado el indice de
expedientes clasificados como reservados?

Respuesta: Este se encuentra publicado en la pagina del municipio en el
apartado de Transparencia se anexa captura de pantalla.

CONOCE CONSULTA SOLICITA O INDICEDE
; & - INFORMACION
Indoe de Informasién Reservads
h L ’ 4 e g e
Leer mids Leer mas et mas it i £

Lo mas visto

Obligaciones de Transparencia

Con respecto a los puntos 29.1, 29.2, 29.3, 29.4, 29.5, 29.6, se obtuvo la
siguiente informacién proporcionada por el C.P. Victor Hugo Lozano Garcia
Titular del Organo Interno de Control con nimero de oficio MPE/OIC/129/2022,
se informa que en base del articulo 50 fraccion IX y XIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro se hace de su conocimiento que no es
competencia dar contestaciéon a dichos puntos y reiterando la contestacién por
parte del C.P. Victor Hugo Lozano Garcia Titular del Organo Interno de Control
con numero de oficio MPE/OIC/305/2022 anexado a la presente contestacion.
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Asi como a los puntos 30.1, 30.2, 30.3, 30.4, se obtuvo la siguiente informacion
proporcionada por el C.P. Victor Hugo Lozano Garcia Titular del Organo Interno
de Control con numero de oficio MPE/OIC/047/2022, se informa que con
fundamento en el articulo 12 parrafo Segundo de la Ley General de Archivos,
menciona: “Los Organos Internos de Control y sus homoélogos en la federacion y
las entidades federativas, vigilaran el estricto cumplimiento de la presente Ley, de
acuerdo con sus competencias e integraran auditorias archivisticas en sus
programas anuales de trabajo.”, por lo que el Organo Interno de Control del
Municipio de Pedro Escobedo, Qro. No es sujeto obligado del mencionado
articulo, reiterando la contestacion por parte del C.P. Victor Hugo Lozano Garcia

‘ Titular del Organo Interno de Control con numero de oficio MPE/QIC/305/2022
anexado a la presente contestacion.

Sin otro particular le envié un cordial saludo.

PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO
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NECTBID | PRESIDENCIA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO CRO. DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION

NUMERO DE OFICIO: MPE/SA/135/2022
PEDRO ESCOBEDO, QUERETARO., A 25 DE JULIO DE 2022
ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

LIC. NANCY JUAREZ RODRIGUEZ )
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QUERETARO.

O PRESENTE

Envio un cordial saludo, al tiempo y en contestacion a su oficio No.
UTAIPMPE/137/2022, de fecha 22 de julio de 2022, mediante el cual remite
recurso de revision No: RR/DAIP/INFO/185/2022, remito la respuesta a fravés
de oficio no: CAM/087/2022, suscrito por el Lic. Jafet Lira Perrusquia, fitular
de la Coordinacién de Archivo del Municipio.

Lo anterior derivado de la buUsqueda exhaustiva dentro del acervo

municipal para la contestacion a lo solicitado.

Sin ofro particular, quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracién
al respecto. 5

. ATENTAMENTE P _,)
“Innovacion y Desarro!lo _ e

TE. DAVlD ALFREDO VILLA HERNANDEZ
SECRETARIO DE ADMINISTRACION
DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO.
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Pedro Escobedo, Qro. Viernes, 22 de Julio de 2022
SECRETARIA DE ADMINISTRACION ;i;c:-:-mjmi,m&%%
Departamento: Coordinacion de Archivo Municipal “ﬁﬂf‘iﬁﬁ‘w
Oficio nimero: CAM/087/2022.

‘ ; 77 WL 00
LIC. DAVID ALFREDO VILLA HERNANDEZ
SECRETARIO DE ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE PEDRO 5 i=: g
ESCOBEDO, QRO. ﬁ %#: @%%E DO

ceiid Hora 3G

PRESENTE: i o

El que suscribe’Lic. Jafet Lira Perrusquia en mi caracter de Coordinador del
Archivo Municipal del Municipio de Pedro Escobedo Qro. Ante usted con todo
respeto expongo lo siguiente:

Por este mi'edio me dirijo a Usted para enviarle un cordial saludo, asi mismo me
. permito informarle respecto a lo solicitado mediante el N° de oficio:
UTAIPME/137/2022. Remitido por la titular de la unidad de transparencia y acceso
a la informacién publica del municipio de Pedro Escobedo Qro.
Hago saber mediante la relacion del oficio citado anteriormente y con fecha del
dia 17 de julio de 2022. DESPUES DE UNA BUSQUEDA EXHAUSTIVA EN EL.
ARCHIVO DEL MUNICIPIO NO FUE LOCALIZADO LA INFORMACION
REQUERIDA, anexando copia simple del recurso, subrayando los puntos no
existentes. Lo pretendido bajo el fundamento de los articulos 1, 4,5 segundo
parrafo, 6,12, 13, 15, 16, 17, 18, 23, 121, 122, 124 y 125 de la ley general de
transparencia y acceso a la informacion publica: articulos 4, 5, 6 inciso b)
informacion del estado de Querétaro: articulos 1, 6, 7, y 8 de la ley de archivos; y
articulo segundo de los lineamientos para la organizacién y conservacion de los
archivos.
Lo anterior con la finalidad de hacer saber que en conjunto con la DIRECCION
ESTATAL DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO. Se esta trabajando
todos los temas relacionados con la cOordmamon de archivos de aludido municipio
. por lo tanto con cada antecedente coh su I’eSpEG’[iVQ inciso que conlleva a la
informacion del recurso.

Sin mas por el momento, rextero ml respeto Jinstitucional quedgpdo a sus

apreciables 6rdenes. -~
| ATENTAMENTE L
“Innovac:on y Desarrollo ,/
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LIC. JAFETLIRA PERRUSQUIA
TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVO
DEL_NI/NICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO.
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Pedro Escobedo, Qro.

Martes, 26 de julio de 2022

Dependencia: Presidencia Municipal

Departamento: Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Oficio No. UTAIPMPE/164/2022

Asunto: Se remi9te expediente

COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO.

PRESENTE

Por medio de la presente me dirijo a ustedes para remitir el expediente respecto al
recurso de revisién con numero RR/DAIP/INFO/185/2022 interpuesto por la C. |

Jazmin Soto Jiménez, a fin de que entre al estudio respectivo de la informacién
solicitada.

Sin mas que agregar al respecto, reiterando mi respeto institucional y enviandoles
un cordial saludo.

\
7 7 LIC. NANC}JU REZ RO-.‘RIGUEZ
;/ /- TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y- ACCESO A LA
. INFORMACION PUBLICA T
AL DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO

AL nn\’\'"'v‘ De
MUNICTRIC DE
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ACTA SESION DE COMITE DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE PEDRO
ESCOBEDO

En las instalaciones de la Presidencia Municipal, en el Salén de Cabildo, Reforma No.1,
Col. Centro, siendo las 10:00 horas, del dia 27 de Julio de 2022 se reunieron previa
convocatoria recibida, los servidores publicos que se sefalan lineas adelante, a efecto de
llevar a cabo la Sesion de Comité de Transparencia de este Municipio de Pedro
Escobedo, Querétaro.

INTEGRANTES
Lic. Nancy Juarez Rodriguez Presidenta
Lic. Cecilia Rodriguez Montes Secretario
. Lic. David Alfredo Villa Hernandez Integrante

Los asistentes dan inicio a la presente sesion conforme al siguiente:

| ORDEN DEL DIA

—

1. Pase de lista y verificacion del quorum

2. Lecturay aprobacion del orden del dia

3. Asuntos a tratar, el analisis del expediente remitido por la Titular de la Unidad de
Transparencia con oficio nimero UTAIPMPE/164/2022 derivado del Recurso de
Revision RR/DAIP/INFO/185/2022.

4. Cierre de la tercera sesion solemne.

l. Lista de asistencia

. La Lic. Cecilia Rodriguez Montes, pasa lista de asistencia y da cuenta de la presencia de
los servidores publicos convocados y sefalados lineas anteriores, encontrandose
presentes la mayoria de los integrantes, asentando que existe quorum para sesionar, por
lo que los acuerdos que se tomen seran legalmente validos.

[z |
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ll. Lectura y aprobacién del orden del dia

La Lic. Cecilia Rodriguez Montes, presenta el orden del dia, sometiéndolo a votacién de
los integrantes del Comité de Transparencia, quienes lo aprueban por unanimidad.

lll. Encontrandonos en el tercer punto del orden de dia relativo a el analisis del expediente
remitido por la Titular de la Unidad de Transparencia con oficio numero
UTAIPMPE/164/2022 derivado del Recurso de Revision RR/DAIP/INFO/185/2022. Por lo
tanto, se procedié al estudio la aprobacién de inexistencia de informacioén, emitiéndose
por los integrantes de este comité la siguiente: '

CONSIDERACIONES

La presente acta de sesion de Comité de Transparencia del Municipio de Pedro
. Escobedo, conforme a las atribuciones a este comité en conformidad con los articulos 6to
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos que sefala...

Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 6o. La manifestacion de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicion judicial o
administrativa, sino en el caso de que atague a la moral, la vida privada o los derechos de
terceros, provoque algin delito, o perturbe el orden publico; el derecho de réplica sera
ejercido en los términos dispuestos por la ley. ElI derecho a la informacién sera
garantizado por el Estado.

Toda persona tiene derecho al libre acceso a informacion plural y oportuna, asi
como a buscar, recibir y difundir informacion e ideas de toda indole por cualquier
medio de expresion.

. Asi mismo de conformidad con el articulo 44, fracciones | y Il, de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica gue senalan...

Palacio Municipal MUNICIPIO DE
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Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Articulo 44. Cada Comité de Transparencia tendra las siguientes funciones:

l. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de
las solicitudes en materia de acceso a la informacion:

Il Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion
de inexistencia o de-incompetencia realicen los titulares de las Areas de los
sujetos obligados:

Por lo que este comité determina a realizar la resolucion pertinente, no sin antes indicar
se ordene lo marcado en el articulo 138, fraccién Il de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica donde indica..

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Articulo 138. Cuando la informacion no se encuentre en los archivos del sujeto obligado,
el Comité de Transparencia:

l. Analizara el caso y tomaré las medidas necesarjas para localizar la informacién:
Expedira una resolucion que confirme la inexistencia del Documento:

M. Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se
reponga la informacién en caso de que ésta tuviera que existir en la
medida que deriva- del ejercicio de sus facultades, competencias o

. funciones, o que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion,
exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el
caso particular no ejercio dichas facultades, competencias o funciones, lo
cual notificara al solicitante a través de la Unidad de Transparencia, y

V. Notificara al Organo Interno de Control o equivalente del sujeto obligado quien,
en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa
que corresponda.

MUNICIPIC DE
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CIERRE DE SESION

No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la sesion siendo las 11:00 horas
del dia 27 de Julio de 2022. Se da por concluida la Sesién de Comité de Transparencia
del Municipio de Pedro Escobedo, levantandose la presente acta, la cual se firma al calce
y margen de cada una de sus fojas, para constancia y conocimiento de la misma, y de los
que en ella intervinieron.

Se les pide a todos los integrantes de este Comité e invitados, pasar a realizar la firma del
acta.

PRESIDENTA

LIC. NANGY JUAREZ RODRIGUEZ

SECRETARIO

MUNICIPICO DE

FRong ESCOBERO

~Palacio Municipal
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‘%;T}"' Comision de Transparencia, AcCeso 2 la Informacion Publice
y Proleccion ce Datos Personales dei Estado de Querétaro

RECURSO DE REVISION
RR/DAIP/INFO/185/2022

" I
VS
MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO

Santiago de Querétaro, Qro., 13 trece de julio de 2022 A0S Mil VEINTIEQS, ------r----w-sssrersremsremmmeeemeseremm e emsreeeoaeeenmeenioneees

Vistos para resolver en definitiva los autos del RECURSO DE REVISION RR/DAIP/INFO/185/2022 interpuesto por la C.

1 _ en contra de |a falta de respuesta a la solicitud de informacion presentada mediante la Plataforma
Nacional de Transparencia, a la Unidad de Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo, el dia 4 cuatro de febrero de

2022 o8 Wl VETFtIEES £on ATMBTo de fOlE Z20AEBI22MONTIIE, = -rrsesrnosoometcissamsiensinensmsacitcts sttt i s

ANTECEDENTES

. PRIMERO. - El dia de 4 cuatro de febrero de 2022 dos mil veintidos, a C1 _ presento una solicitud de

informacion mediante la Plataforma Nacional de Transparencia a la Unidad de Transparencia del Municipio de Pedro

Escobe?do con numero de folio 220458222000006; requiriendo la siguiente informacion: ----------=-wmreemmmmmmeceees

“..] CON FUNDAMENTO EN L.OS ARTICULOS 1, 4, 5 SEGUNDO PARRAFQ, 6, 12,13, 15, 16, 17, 18 23 121, 122, 124 ¥
125 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACGESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 4, 5, G INCISO b),
7, 8 9 84 116, 117, 119, 120, 121, 122, 123, 127, 131 Y 130 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESC A LA
INFORMACION PUBLICA DEL. ESTADO DE QUERETARC; ARTICULOS 1, 6, 7Y 8 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; Y
ARTICULQ SEGUNDO DE LOS LINFAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION ¥ CONSERVACION DE LLOS ARCHIVOS ME
PERMITO SOLICITAR, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE INFORMACION EN Ml CORREQ ELECTRONICO.

ORGANOS ARCHIVISTICOS
1. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
1.1 /CUENTAN ACTUALMENTE CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR TAL COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULG NOVENO
FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
1.2  ;APARTIRDE QUE ANO CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR?

‘ . 1.3 ;QUIENESEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?

1.4 ;QUE NIVEL JERARQUICO TIENE EL TITULARDEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS? SOLICITO, DELA
MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
1.5 EL NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EQUIVALENTE EN LA
ESTRUCTURA JERARQUICA. 2
2. SISTEMAINSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
2 (CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS TAL COMOQ LO ESTABLECEN
LOS ARTICULOS 20, 21 Y 22 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEPTIMO, OCTAVO,
NOVENO, DECIMO, DECIMO PRIMERO Y DECIMO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
EN CASQO AFIRMATIVO:
22 (A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?
2.3 JQUIENES SON LOS INTFGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS? SOLICITO, DE LA
MANERA MASATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
24 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019, 2020
Y 2021,
3. GRUPOINTERDISCIPLINARIO
3.1 (CUENTAN ACTUALMENTE CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECEN EL ARTICULOS 50,
52 DELALEY GENERAL DE ARCHIVOS ¥ LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION IV Y SEPTIMO TRANSITORIO
DE .OS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVQ: .
32 ¢A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO?
3.3 (QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO? SOLICITO, DE LA MANERA MAS
ATENTA, LASIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
3.4 LASACTAS DEINSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LLOS ANOS 2019, 2020 ¥ 2021.
4 SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
4.1 (CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL COMO .0 ESTABLECE EL TRANSITORIO TERCERO Y ANEXQO 1 DE LOS LINEAMIENTQS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIEMATIVO:
_ G ANAAA
Carlos Septien Garcia no. 39, Col. Cimatario. ,  Tel 442 2120624 / 442 2240206 TSP ON E
. C.P.78030, Queretaro, Qro. " www.infogroamx -ALAA
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4.2 ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?
4.3 £QUE ESLO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
a4 EL PERFIL DE METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL INHERENTES AL SISTEMA Y AL DOCUMENTO DE ARCHIVO.
5  COMITE DE TRANSPARENCIA
5.1 (CUENTAN ACTUALMENTE CON COMITE DE TRANS.>ARENCIA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
NOVENO FRACCION | INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?
EN CASQ AFIRMATIVO:
5.2 ;QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA?
5.3 ;QUE POLITICAS, MANUALES EINSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO A APROBADC EL. COMITE
DE TRANSPARENCIA DESDE 2019 COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION /I INCISUS a)
ve) DELOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
5.4 | AS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LOS ANOS 2018, 2020, Y 2027 DONDE SE APRQBO
CUALQUIER POLITICA MANUAL Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
6 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
6.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TAL COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION | DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS YLOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE |.OS ARCHIVOS?
EN CASC AFIRMATIVO:
6.2 ;A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?
6.3 ¢SU CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA ESTRUCTURADO DE FORMA JERARQUICA, POR
FUNCIONES QO POR ASUNTO? .
6.4 ¢CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA? S
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
6.5 EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.
6.6 Ei ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO FL CUADRO DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLEGE EL ARTICULQ DECIMO FRACCICN Il INCISO a) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHI VOS.
7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
7.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL

ARTICULO 13 FRACCION [l DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y DECIMO TERCERO FRACCION I DELOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS? '

EN CASQO AFIRMATIVO:
7.2 ¢ A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL?

g ;EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL QUE UTILIZAN ES PROPIO? EN CASO AFIRMATIVO:

7.4 (CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL?

7.5 ;QUIEN APROBO LA UTLIZACION DE SU CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL? SOLICITO, DE LA
MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

7.6 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

7.7 EL ACTA POR MEDIO DE LA CUAL SE APROBO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL TAL
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 57 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO
FRACCION Il INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS

_ ARCHIVOS. ‘
s INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO

8.1 (CUENTAN CON INVENTARIOS DOCUMENTALES COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 13
FRACCION I, 40 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION
V., DECIMO TERCERO FRACCION i, V!lGESIMO SEGUNDQ FRACCION Il SEGUNDO PARRAFO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZAGION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

8.2 ;LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN CON INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE?

8.3 ¢DESDE QUE ANO UTILIZAN IN VENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE?

8.4 ;ESTOS INVENTARIOS SON REQUERIDOS POR EL ARE.\ COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO

MUNICIPAL EN SU CASO?
8.5 ;CON QUE FRECUENCIA SON REQUERIDOS LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR EL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

8.6 ¢+ EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SUACERVO DOCUMENTAL?

8.7 ¢DESDE QUE ANGC UTILIZAN INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

2.8 +EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO?

8.9 ¢ DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ARCHIVO TOPOG RAFICO?

8.10  ;EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SUACERVO DOCUMENTAL?

8.11  ;DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO?

8.12  ;CUENTAN CONINVENTARIOS DE TRASFERENCIA PRIMARIA?

8.13  ;QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?
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8.14  ,CUENTAN CONINVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

8.15 (QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

8.16  ;CUENTAN CONINVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

8.17  /QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATQ PDF:

818  FORMATOINSTITUCIONAL DEL INVENTARIQ DE ARCHIVO DE TRAMITE,

219  FORMATOINSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION.

8.20 FORMATOINSTITUCIONAL DEL INVENTARIQ DE ARCHIVO HISTORICQ,

821  FORMATOINSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

822  FORMATOINSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

8.23  FORMATOINSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.

3 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

9.1 LCUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO

CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASQ AFIRMATIVO:

9.2 /DESDE QUE ANO CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL?

9.3 (TIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA?

SOLICITO, DE LAMANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATQ PDF:

94 FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

10 INDICF DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

10.1  LCUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO ESTABLECE
EL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ASI COMO FL ARTICUL.O DECIMO CUARTO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

" EN CASQ AFIRMATIVO:

10.2  ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS?

10.3  ;TIENEN PUBLICARO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO
ESTABLECEEL ARTICULO 102 DELALEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCGESO A LAINFORMACION

PUBLICA?
10.4  ;ENDONDE TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS?
TIPOS DE ARGHIVQS

11 ARCHIVOS DE TRAMITE

11.1  ;CON CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN?

11.2 ;CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN?

11.3  /CADAARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON UN RESPONSABLE COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 30
ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

11.4  :CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON SU INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

11.5  ;QUIEN COORDINA LA OPERACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?

11.6  ;LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN REPRESENTADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION il INCISO b) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARTICULO NOVENO ERACCION I INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12 ARCHIVO DE CONCENTRACION

12.1 (CUENTAN CON ARCHIVO DE CONCENTRACION? EN CASO AFIRMATIVO:

122 ;EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SUACERVO DOCUMENTAL?

12.3  ;SABEN CON CUANTAS REMESAS O TRANSFERENCIAS PRIMARIAS CUENTAN EN EL ARCHIVO DL
CONCENTRACION?

12.4  ;EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION GUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/Q CONFIDENCIALES?

12.5 ;EL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LLEVAR A CABO LAS TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 31 FRACCION X DELALEY GENERAL DE ARCHIVOS?

12.6  ;EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONGENTRACION SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL COMO
LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION (i INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LAORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12.7  ;EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES COMO LC ESTABLECE EL ARTICULG DEGIMO PRIMERO FRACCION Iif INGISO b) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACON DE ARCHIVOS?

12.8  ;EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION ES MIEMBRO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Ii INCISO ¢} DE LA LeY GENERAL DE
ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION Ii INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION ¥ CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
12.8  EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO El PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN EL
ARCHIVC DE CONCENTRACION.
13 ARCHIVO HISTORICO
13:1 (CUENTAN CON ARCHIVO HISTORICO? EN
CASQ AFIRMATIVO
13.2  EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SUACERVO DOCUMENTAL?

2
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13.3  ;EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO HACE LA DIFUSION DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL
MISMO ARCHIVO COMO LO ESTABLEGE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO c) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

13.4  ;FL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICCG COORDINA EL PRESTAMO Y LA CONSULTA DE LOS
DOCUMENTOS QUE TIENE BAJO SU CARGO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO
FRACCION IV INCISC d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS? ]

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
14 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

14.1  ;CUENTAN ACTUALMENTE CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2027
COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION Il Y DECIMO QUINTO, SEGUNDO
v TERCER PARRAFOS DF LOS TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEXTO FRACGION Il Y SEXTO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION
Y CONSERVAGION DE LOS ARCHIVOS?
EN CASC AFIRMATIVO:
14.2  (QUIEN ELABORO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2018, 2020 Y 20217
14.3 (QUE ELEMENTOS CONTIENE O CONTENDRA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
20227
14.4  ;HAN PUBLICADO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLL OARCHIVISTICO ENSUPORTAL OFICIAL
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 23 DE LALEY GENERAL DE ARCHIVOS?
14.5 (HAN PUBLICADO (OS INFORMES ANUALES DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 DETALLANDO EL
CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROILO ARCHIVISTICO COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULQO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PO
14.6  LOSPROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 20178, 2020 Y 2021.

14.7  LOS INFORMES ANUALES DEL CUPLIMIENTQ DE LOS FROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO DELOS ANOS 2018, 2020 Y 2021.
15 PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL

15.1 ;CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO ESTABL ECE EL ARTICULO

TRIGESIMO NOVENG DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACIO DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:

15.2  (DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL 7

15.3  /QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLOY PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA
DE PRESERVACION DIGITAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMA TO PDF:

15.4  LOSPROGRAMAS DE PRESERVACION DIGITAL DELOS ANOS 2078, 2020Y2021.

16 PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

16.1  (CUENTAN CONPROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LOESTABLECE EL ARTICULO
QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

EN CASQ AFIRMATIVO:

16.2  ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

16.3  ;QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLOY PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA
DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
16.4  LOSPROGRAMAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
17 ARCHIVACION _

17.1  /ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 20 SEGUNDO
PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO OCTAVO DELOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

17.2  :DESDE QUE ANO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO?

17.3 ;DE DONDE PROCEDE EL ASUNTO DE CADA DOCUMENTO, E£S DECIR, DE CUAL FUE EL CRITERIO PARA
DETERMINAR L.OS ASUNTOS DE CADA DOCUMENTO?

17.4  ;LOS EXPEDIENTES TIENEN IDENTIFICADORES TALES COMO CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O
MARBETES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION Vi DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION VI Y DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASQO AFIRMATIVO:

17.5  ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON IDENTIFICADORES EN SUS EXPEDIEN TES?

17.6  ;QUIEN APRUEBA £L FORMATO DE SUS CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES? SOLICITO, DE
LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

17.7  LOSFORMATOSINSTITUCIONALES DE CARATULADE EXPEDIENTES Y PES TANAS Q CEJAS O MARBETES
DE SUSEXPEDIENTES

18 TRANSFERENCIA PRIMARIA

18.1  ¢SUSARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE SUS EXPEDIENTES
DE TRAMITE CONGLUIDO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 30 FRACCION VIDELALEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

EN CASQ AFIRMATIVO:
18.2 ;LA TRANSFERENCIA PRIMARIA L A REALIZAN CON INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?

18.3 ¢SOLICITAN QUE EN LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL ARCHIVO DE CONCENTRACION?
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;COMO ASEGURAN QUF LAS REMESAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUMPLAN CON LO INDICADO EN
EL ARTICULO 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ES DECIR COMO SE ASEGURAN DI
QUE LOS RESPONSABLES DE 1.0OS ARCHIVOS DE TRAMITE NO QUIERAN INGRESAR DOCUMENTACION
CLASIFICADA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOGUMENTACION EN FORMATO PDF:

18.5 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DF TRANSFERENCIA PRIMARIA.
18.6  EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA.
19 TRANSFERENCIA SECUNDARIA
19.1  ;S5U ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO TRANFERENCIAS SECUNDARIAS COMOQ LO
ESTABLECEN{ OS ARTICULOS 31 FRACCION X Y59 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
19.2  ;QUIENLLEVAACABOLASFLECCION DE DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL ARCHIVO HISTORICO
EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?
19.3  ;/BAJO QUE CRITERIOS SE LLEVA A CABO LA SEL ECCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL
ARCHIVO HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
19.4  FI FORMATOINSTITUCIONAL DEL INVENTARIOQ DE TRASFERENCIA SECUNDARIA
19.5  EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

20 DIGITALIZACION

20.1  /LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11
. FRACCION X! DE LA LLEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO
: QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDO, CUADRAGESIMO TERCERO,
CUADRAGESIMO CUARTO Y CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE [.OS TRANSITORIOS DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE | OS ARCHIVOS?
EN CASC AFIRMATIVO:
20.2  ;CUENTAN CON UN PROGRAMA PERMANENTE DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES?
20.3  ;LOSARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES?
20.4  ;ELARCHIVODECONCENTRACIONLLEVAACABO LADIGITALIZACION DE SUACERVO DOCUMENTAL?
20.5  /EL ARCHIVO HISTORICO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SUACERYO DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

20.6

EL PROGRAMA DE DIGITALIZACION DEL ANO 2018, 2020 Y 2021.

21 DOCUMENTOS ELECTRONICOS

211

(LLEVAN A CABO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECEN LOS
ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ASI COMQ [.OS ARTICULOS VIGESIMO
TERCERQ, VIGESIMO CUARTO, VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO SEPTIMO, VIGESIMO
QOCTAVO, VIGESIMO NOVENO, TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, TRIGESIMO
SEXTO Y TRIGESIMO SEPTIMO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

"EN CASO AFIRMATIVO:

21.2  ;QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS EL ECTRONICOS?

21.3  HACENUTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS ELECTRONICGS?
. SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

21.4  EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 ¥ 2021.

22 SELECCION FINAL

22.1  ;EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA DOCUMENTACION
COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCIONES VI, VIl ¥ IX; 58 DE LA LEY GENERAL Df:
ARCHIVOS Y [ OS ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION NI INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZAGION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO: '

22.2  /DESDE QUE ANC HACEN SELECCION FINAL?

223 QUIENSE ENCARGA DE LASELECCION FINAL?

22.4  ;CUAL ES EL CRITERIO PARA ESCOGER LA DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE SER DESTRUIDA EN
SELECCION FINAL?

22.5  iCUANTASSELECCIONES FINALES HAN REALIZADO EN [LOS ANOS 2018, 2020 Y 20217

22.6  ;CUENTAN CON PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION FINAL?

22.7  QUIENINTERVIENE EN LA APROBACION DE LA DESTRUCCION DE I.A SELECCION FINAL?

22.8  ;CON CUANTAS DESTRUCCIONES DE SELECCION FINAL CUENTAN DESDE 20197 SOLICITO, DE LA
MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

22.9 FL ULTIMO ACUERDO DEDESTRUCCION DOCUMENTAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD ESTATAL

23 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE

231

(LLEVAN A CABO LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO L O
ESTABLECE EL ARTICULQ 28 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

"EN.CASQ AFIRMATIVO:

232 LCUANTOS ARGHIVOS DE TRAMITE TIENEN?

233 ;LOS RESPONSABLES DE | OS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON NOMBRAMIENTO PORESCRITO
COMO LO ESTABLFCE EL ARTICULO 21 FRAGCION Il INCISO b) Y PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO
ARTICULO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCON Il INCISO b)
PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO ARTICULO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DI ARCHIVOS?

23.4  ;LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN CAPACITADOS EN ARCHIVISTICA COMO
LO ESTABLECE EL ARTICULO EL ARTICULO 30 UL TIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
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EL ARTICULO SEXTQ FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE ARCHIVOS?
23.5  :TIENEN ALGUN PROGRAMA PARA COQRDINAR LAS ACTIVIDADES QUE DEBEN CUMPLIR LOS

ARCHIVOS DE TRAMITE?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LASIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

236 EL PROGRAMA DE ATENCION A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE LOS ANOS 2019, 2020 ¥ 2021.
24 CAPACITACION ARCHIVISTICA

24.1  ;LLEVANA CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 99 DELALEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO: .

24.2  ;DESDE QUE ANO IMPARTEN CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.3  ;TIENEN PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.4  ;QUIEN ELABORA EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

245  ,QUIEN BRINDALAS ASESORIAS TECNICAS A LOS ARGHIVOS DE TRAMITE?

24.6  ¢QUIEN IMPARTE LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

247  ;IMPARTEN CURSOS DE FORMA PRESENCIAL? -

24.8  (IMPARTEN CURSOS DE FORMA REMOTA, ES DECIR ONLINE? EN CASO AFIRMATIVO:

24.9  ;QUEPLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE?

24.10 ;CUANTOS TiPOS DE CURSOS IMPARTEN?

24.11 ;CUALESSON LOS CURSOS QUE SE IMPARTEN?

24.12 ;CUAL ES LA CANTIDAD DE PERSONAS QUE CAPACITAN AL ANO EN PROMEDIO? SOLICITO, DE LA
MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

: 24.13 EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DE LOS ANOS 2018, 2020, 2021 Y 2022.
25 PRESTAMO DE DOCUMENTOS

25.1 (LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE QS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECEN LOS
ARTICULOS 31 FRACCION I, 32 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
DECIMO PRIMERO FRACCION 1l INCISO b) Y FRACCION IV INCISO d) DE L.OS LINIEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

25.2  CUENTAN CONPROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?

25.3  ;QUIENLLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?

254  ;QUIENESTABLECE{ASPOLITICAS PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS? SOLICITO, DE LA MANERA
MASATENTA LASIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATQ PDF:

25.5  EL PROGRAMA DE PRESTAMO DOCUMENTAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

25.6  EL FORMATOINSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION.

26 DIFUSION
26.1 (LLEVAN A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO O ESTABLECE EL
ARTICULO 40 Y SUS FRACCIONES |, Il Y VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO
PRIMERO FRACCION IV INCISO d} DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE ARCHIVOS?
EN CASQ AFIRMATIVO: .
26.2 ¢ TIENEN ALGUN PROGRAMA DE DIFUSION DEL ARCHIVO HISTORICO?

26.3 ;QUIEN SE ENCARGA DE HACER LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS?

26.4  ;DIFUNDEN TAMBIEN LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO?
26.5  :QUE MEDIOS UTILIZAN PARA LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS Y DE SU HISTORIA?
 SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
26.6  EL PROGRAMA DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DE LOS ANOS 2018, 2020 ¥ 2021.
27 SEGURIDAD EN LOS ARCHIVOS
27.1  ;LLEVANACABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FISICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE
EL ARTICULO 60 YSUS FRACCIONES Y Ii; Y LOS ARTICUL OS QUINCUAGESIMO OCTAVO Y SU FRACCION
| DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
27.2  ;CUENTAN CON ALGUN PROGRAMA DE SEGURIDAD PARA LOS ARCHIVOS?
27.3  ;QUIEN SE ENCARGA DE LASEGURIDAD DE L OS ARCHIVOS?
27.4  ,CUALES SON LOS ASPECTOS QUE TOMAN EN CUENTA PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD FISICA DE
LOS ARCHIVOS DE TEAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
27.5  EL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DE LOS ANOS 2078, 2020 Y 2021.
REGISTROS ARCHIVISTICOS
28 REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVCS
28.1  ;LLEVARON A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 20271 DE SU MUNICIPIO COMO LO
ESTABLECE FL ARTICULO 11 FRACCION IV, 78, 76, 80 Y81 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
EN CASQ AFIRMATIVO:
28.2  ;QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?
28.3  /QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
28.4  FL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO
CONTROL DE ARCHIVOS
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29 ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS
20.1  ;LAULTIMAENTREGA-REGEPCION DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION SE LLEVG ACABO
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULG 10 PARRAFQ SEGUNDQ Y 17 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
29.2  ;QUE INSTRUMENTOS DF CONTROL Y CONSULTA SE ENTREGARON EN EL ACTO DE ENTREGA-
RECEPCION DE L OS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION £ HISTORICO?
29.3  ;CON CUANTOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE CONTARON PARA LA ULTIMA ENTREGA
RECEPCION DE LA ADMINSTRACION?
29.4  ;SECAPACITO A LOS RESPONSABLES DE |.OS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA LA ENTREGA- RECEPCION
DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE?
EN CASQ AFIRMATIVO:
295  QUIENCAPACITOALQS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE?
29.6  EL ARCHIVO MUNICIPAL Y/O EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA INFORMACION
SOBRE LA CANTIDAD DE EXPEDIENTES QUE ENTREGO CADA UNIDAD ADMINISTATIVA EN SU UL TIMA
ENTREGA-RECEPCION?
30 CONTRALORIA
30.1  ;EL ORGANOINTERNO DE CONTROL LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDQ DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS?

EN.CASO AFIRMATIVO:
30.2  ;CUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A .OS ARGHIVOS SE HICIERON EN LOS ANOS 2019, 2020 Y
202177 :
. " 30.3  (SE HICIERON INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA?
EN CASO AFIBMATIVO:

304 (CUANTAS INSPECCIONES Y/Q REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA SE
LLEVARON A CABO EN LOSANOS 20179, 2020 Y 20217
31 FUENTE
311 SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DE LOS RESPONSABLES DE
PROVEER LAINFORMACION SOLICITADA/...]" (Sic)

SEGUNDO. -El dia 11 ance de marzo de 2022, la C. Jazmin Soto Jiménez, presentd recurso de revision, mediante la
Plataforma Nacional de Transparencia, el cual fue radicado mediante acuerdo de fecha 30 treinta de marzo de 2022 dos

mil veintidés, en donde se tuvieron por ofrecidas, admitidas y desahogadas dada su naturaleza juridica, las pruebas

documentales que anexo a su escrito y que a continuacion se descrinen: -

1. Documental en copia simple, consistente en Acuse de Recibo de solicitud de informacion, de fecha 04 cuatro de
febrero de 2022 dos mil veintides, con numero de folio Infomex 220458222000006, emitido por la Plataforma

Nacional de Transparencia, @n 01 UNa fOja, ----------rssrmmesmrmmsemmes s s e m oo oo oem oo
2 Documental en copia simple, consistente en escrito libre que contiene el Recurso de Revision, suscrito por la C.
i en 01 una fo]a. -—-----r-mermenmreoreenees e

Documentales, a las gue esta Comision, determina concederles valor probatorio pleno, de conformidad con lo senalado
en el articulo 148 fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro. Por
otra parte en dicho acuerdo se ordend correr traslado mediante oficio a la Unidad de Transparencia del Municipio de Pedro
Escobedo, para que por su conducto dentro del términe de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente & la fecha
de su recepcion, la entidad gubernamenta_{ depositaria de la informacion rindiera el informe justificado en relacion al
recurso interpuesto, manifestara lo que a su interés conviniese respecto de las pruebas ofrecidas por la recurrente, vy

ofreciera las probanzas que a su parte correspondieran, notificacion que se llevo a cabo el dia 5 cinco de abril de 2022 dos

mil veintidds, mediante oficio NUMEro INFOQRO/PN/SP/OB/2022, - wrwresssrrereerommsmeeeroni e

TERCERO. - Por acuerdo de fecha 25 veinticinco de abril de 2022 dos mil veintidos, se tuvo al Municipic de Pedro
Escobedo, remitiendo el informe justificado requerido por esta Comision dentro del plazo concedido para ello, en donde

se tuvieron por ofrecidas, admitidas y desahogadas dada su naturaleza juridica, las pruebas documentales que anexo a su

GliciDVElEa coftinuation Sedescliban: < m r rrremereramssrmmarmasme

1. Documental en medio electromco consmtente en dlsposnwo de almacenamiento USB, que contiene 17
diecisiete archivos en formato PDF, ------evmremesenanaee - -

2. Documental en copia simple, consistente en OfIClO numero MPE/SA/057/2022 de fecha 20 veinte de abril de
2022 dos mil veintidads, suscrito por el Lic. David Alfredo Villa Herndndez, Secretario de Administracion del
Municipio de Pedro Escobedo, en 01 una foja. -- :

3. Documental en copia simple, cansistente en informe JUStIf cado, de fecha 20 veinte de Elbl‘ll de 2022 dos mil
veintidos, emitido por el Lic. David Alfredo Villa Hernandez, Secretario de Administracion del Mumcxplo de

Pedro ESCDbEdO en 05 cinco fO]aS e I o

. : i~ A
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Documental en original, consistente en oficio sin numero ni fecha, suscrito por la Lic. Nancy Juarez Rodriguez,

Titular de la Unidad de Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo, en 01 una foja. ---------------

5. Documental en copia simple, consistente en Acta de integracion e Instalacion del Comite de Transparencia
del Munrmp:o de Pedro Escobedo, de fecha 04 cuatro de octubre de 2021 dos mil veintiuno, en 04 cuatro
fojas. ------mmemmmmene o - oo

6. Documentalencopia s:mpke consistente en oﬁcuo UTAIP\A PE/D75/2022 de fecha 17 d|eC|S|ete de febrerode
2022 dos mil veintidos suscrito por la Lic. Nancy Juarez Rodriguez, Titular de la Unidad de Transparencia del
Municipio de Pedro Escobedo; en 02 dosfojas; «----m—r-=ssssemtmemorirmmmemmsiionslilioemetimr e it

7. Documental en copia simple, consistente en oficio numero NMPE/OIC/047/2022, de fecha 21 veintiuno de
febrero de 2022 dos mil veintidos, suscrito por el C.P. Victor Hugo Lozano Garcia, Titular del Organo Interno
de control del Municipio de Pedro Escobedo, en 01 una foja. -

8. Documental en copia simple, consistente en oficio UTAIPMPB’1D4/2022 de fecha 18 dleClDChO de abn de
2022 dos mil veintidos suscrito por la Lic. Nancy Juarez Rodnguez Titular de la Unidad de Transparenma del
Municipio de Pedro Escobedo, en 02 dos fojas. -

9. Documental en copia simple, consistente en OfICIO numero MPE/OICM 29/2022 de fecha 21 veintiuno de abril

de 2022 dos mil veintidas, suscrito por el C.P. Victor Hugo Lozano Garcia, Titular del Organo Interno de control

del Municipio de Pedro Escobedo, en 01 Una fQja, -—--mwsmrmermrmrmrmmrmsce e oeoes

Documentales, & las que esta Comision, determina concederles valor probatorio pleno, de conformidad con lo senalado
en el articulo 148 fraccion |l de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Queréetaro. Enese
mismo acuerdo, se dio vista a la recurrente para que, en el término de 5 cinco dias habiles contados a partir de su
notificacion, manifestara lo que a su derecho conviniera respecto al contenido del informe antes citado, notificacion que

se llevo a cabo el dia 29 veintinueve de abril de 2022 dos mil veintidos. - emene s e

CUARTO. - Mediante acuerdo de fecha 30 treinta de mayo de 2022 dos mil veintidos se tuvo por perdido el derecho de la
recurrente para realizar manifestacion alguna, respecto del informe justif_icado presentado por el Municipio de Pedro
Escobedo. Dentro del mismo acuerdo, se ordeno dictar la resolucion correspondiente, de conformidad con el articulo 148

fracciones Vy VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacion Publica del Estado de Querétaro, la cual se hace

&N base a l0s SIGUIBNTES! -------wrmmrmmemsmss oo

CONSIDERANDOS

PRIMERO.-- La Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion Publicay Proteccion de Datos Personales del Estado
de Querétaro, es competente para conocer y resolver el recurso de revision interpuesto por la C. Jazmin Soto Jiménez,
respecto de la solicitud de informacion presentada mediante la Plataforma Nacional de Transparencia al Municipio de
Pedro Escobedo, el dia 4 cuatro de febrerc de 2022 dos mil veintidos, de conformidad a lo dispuesto por los articulos 26,
33 fraccion Vy 35 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, 37 y 42 fraccion
il de la Ley General de Transparencia y Acceso a |a Informacion Publica, articulo 19 de la Declaracion Universal de los

Derechos Humanos, articulo 19 del Pacto Internacional de los Derechos Civiles y Politicos y articulo 13 de la Convencion

Americana sobre (0s Derechos HUMENOS, ----wrommmmmmemmsmmm s

SEGUNDO.- Los articulos 1, 6 inciso b), 45y 46 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Querétaro, contempla como sujeto obligado al Municipio de Pedro Escobetlo, para que por conducto de su Unidad de
Transparencia reciba y dé tramite a las solicitudes de acceso a la informacion de los particulares; como en este caso o es,
la Unidad de Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo, y en virtud de ello, la ahora recurrente JAZMIN SOTO

JIMENEZ, solicito la informacion que se detalla en el Antecedente Primero de esta resolucion, -------

TERCERO. - De conformidad con los articulos 3 fraccion Xl inciso c} y 66 fracciones Iy XLIV de la Ley de Transparencia
y Acceso a la informacion Publica del Estado de Querétaro, que establecen que es informacion publica, todo registro o
dato contenido en un documento gue haya side creado u obtenido por lOs Sujetos obligados en el gjercicio de sus
funciones y gue se encuentre en su pPOsesion y bajo su control, asi como, su estructura organica completa, en un formato

que vincule cada area con las atribuciones y responsabilidades que le corresponden a cada servidor publico; y el catalogo
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de disposicion y guia de archivo documental; misma que coincide con la informacion solicitada por la recurrente, y descrita

en et Antecedente Primero de la presente resolucion; esta Comision la considera como informacion publica. -+

La recurrente presento una solicitud de informacion mediante la Plataforma Nacional de Transparencia al Municipio de
Pedro Escobedo, el dia 4 cuatro de febrero de 2022 dos mil veintidos, y de conformidad con el articulo 130 de la Ley ce
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Queréraro, el sujeto obligado tenia 20 veinte dias habiles
para dar respuesta a dicha solicitud, es decir hasta el dia-7 siete de marzo de 2022 dos mil veintidos, lo cual no ocurrio. En

su recurso de revision la recurrente manifesto su inconformidad debido a que el sujeto obligado no dio respuesta a su

solicitud de INfOrMacioN. —-------ww - comsesmsmemsmenenes

Coma se analizo parrafos anterioras, la informacion solicitada por la recurrente es pu blica; ademas, es informacion gue la
Ley General de Archivos contempla en sus articulos 4, 10, 11 fraccion IVy XI, 12,13, 14, 17, 20, 21 fraccion Il incisos b} y
c). 22,23, 24, 25, 26, 27, 28, 28 fraccion 11, 30, 31 fracciones II, VI, VI, IXy X, 32 fraccion ll, 40 fracciones |, 1L, i1l y IV, 47, 49,
43, 44, 45,62, 58, 60 fracciones | v Il, 78, 79, 80, 81, 99 y que es de observancia general para todos los sujetos obligacos;
por lo que esta Comision presume la existencia de la informacion en virtud de que, corresponde a las facultades,
competencias y funciones gue los ordenamientos juridicos aplicables otorgan al sujeto obligado, de conformidad con el
articulo 14 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro. En este sentido es
oportuno senalar que la Ley General de Archivcs entro en vigor el dia 15 quince de junio de 2019 dos mil diecinueve,
considerando aque esta fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion un ano antes y conforme a lo que eslablece el
Articulo Transitorio Primero; también resulta oportuno cansiderar que el Articulo Transitorio Decimo Primero de [a Ley
antes citada, establece gue los sujetos obligados deberan implementar su Sistema Institucional, dentro de los seis meses

posteriores ala entrada en vigor de la esa Ley, es decir el 15 quince de diciembre de 2019 dos mil diecinueve. Sistema gue

de acuerdo con los articulos 20y 27 de la Ley General dg Archivos CONsiste en: -

LEY GENERAL DE ARCHIVOS _
<Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,

herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con

los procesos de gestion documental.
Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran parte del sistema institucional;

deberan agruparse en expedientas de manera logica y cronalogica, y relacionarse con un mismo asunte, reflejando
con exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos gue establezca el Consejoc Nacional v las

disposiciones juridicas aplicables.»

<Articulo 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por.
1. Un drea coordinadora de archivos, y

il. Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad;

¢) Archivo de concentracion, y
d) Archivo historico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujetc obligado.»

En consecuencia, es informacion gue el sujeto obligado debio generar a partir del 15 quince de giciembre de 2019 dos
mil diecinueve. Mediante oficio sin nuimero, de fecha 20 veinte de abril de 2022, la Lic. Nancy Judrez Rodriguez, Titular de
la Unidad de Transparencia del Municipié de Pedro Escobedo, anexo copia del oficio MPE/SA/057/2022 suscritu por el
Lic. David Alfredo Villa Hernandez, Secretario de Administracion del Municipio de Pedro Escobedo e informe justificado;
documento denominado “Integracion e Instalacion Oficial del Comité de Transparencia del Municipio de Pedro
Escobede” de fecha 4 cuatro de octubre de 2021 dus mil veintiung; con informacion relative a la informacion solicitada
por el recurrente. Por lo anterior, esta Comision, procede al analisis de las inconformidades expresadas por la recurrente,

la respuesta del sujeto obligado y su informe justificado, en el que el sujeto abligado manifiesta: -

Respectoalos numerales 1.1, 1.2,1.3, 1.4y 1.5 el sujeto obligado informa que, si cuenta con érea coordinadora de archivos,

desde el 20 veinte de febrero de 2019 dos mil diecinueve, proporcionando el nombre de la persona encargada vy
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agregando copia del Manual General de Organizacion de ese municipio, para acreditar la estructura jerarquica solicitada.

Informacion que coincide con la solicitada en estos puntos.

En relacion con los numerales 2.7 y 2.2 el sujeto obligado informo gue, si cuenta con sistema institucional de archivos,

desde 2019 dos mil diecinueve; informacion que coincide con la sclicitada en estos puntos. No se aprecia entre os

documentos exhibidos, la informacior solicitada en los puntos 2.3y 2.4.

£n relacion con los numerales 3.1y 3.2 el sujeto obligado informo que, si cuenta con grupo interdisciplinario, desde 2019

dos mil diecinueve; informacion que coincide con la solicitada en estos puntos. No se aprecia entre los documentos

exhibidos, la informacion solicitada en los puntos 3.3y 3.4.

En relacion con los numerales 4.1, 4.2y 4.3 el sujeto obl'\gédo informo que, si cuenta con sistema de administracion de

desde 2019 dos mil diecinueve y atiende la transferencia de los recursos humanos,

archivos y gestion documental,
ria Historica y Cultural del Municipio; Informacion gue coincide con

materiales y financieros de {a Coordinacion de Memo

|a solicitada en estos puntos. Respecto al numeral 4.4 informa que si cuenta con una base de datos para la clasificacion de

documentacion del acervo municipal; o cual, no coincide con la informacion solicitada en este punto.

Fl sujeto obligado informo respecto de los puntos 5.1, 5.2, que si cuenta con Comite de Transparencia y agrega los

nombres de sus integrantes. En relac’on con los puntos 5.3 y 5.4, informa que estan trabajando con el instrumento de

control archivistica y anexa copia simple del decumento denominadeo “Integracion e Instalacian Oficial del Comite de

Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo” de fecha 4 cuatro de octubre de 2021 dos mil veintiuno; sin agregar las

alizar alguna aclaracion al respecto.
eneral de clasificacion archivistica, desde el 2079 dos mil

Actas de los anos anteriores solicitados, nire

En los puntos 6.1y 6.2, informa gue, si cuenta con el cuadro g

diecinueve, y respecto a los numerales 6.3 y 6.5, anexa el documento PDF: informacion que coincide con la solicitada en

estos puntos. No se aprecia entre |0s documentos exhibidos, la informacion solicitada en el punto 6.4. Respecto al punto
6.6 el sujeto obligado informa que estan trabajand

Enlos puntos 7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5, 7.6y 7.7, informa que, si cuenta con el cat

o en la actualizacion del cuadro de clasificacion archivistica.
alogo de disposicion documental, desde el

2019 dos mil diecinueve; que no €3 propio ya que fue creado y autorizado por la Direccion Estatal de Archivos y (8

establece la Ley de Archivos del Estado, agregando que las facultades se
unicipio de Pedro Escobedo, dentro de las facultades
cide con la solicitada en estos

metodologia utilizada fue apegada a lo que
otorgan mediante el Manual General de Organizacion del M

otorgadas al Comité Técnico de Valoraciony Disposicion Documental. Informacion que coin

puNtos.

En los puntos 8.1, 8.2, 8.3, 8.4, 8.6y8.
de tramite, desde el 2019 dos mil diecinueve, requeridos por el area coor
suacervodocumental desde el 2018 dos mil diecinueve; y respecto a los numerales 8.8a8.17, manifiesta
arios y los elabora la encargada del Comité Técnico de Valoracion y Disposicion

7. informa gue, si cuénta con inventarios docu mentales y con inventarios de archivo
dinadora de Archivos, cada ano y gue cuentan

coninventariode

gue si cuenta con dichos invent
xnibidos, la informacion solicitada en los puntos 8.1 8a8.23

documental, desde el 2019 dos mil diecinueve,

Documental. No se aprecia entre [0s documentos €

En los puntos 9.1y 8.2, informa que, si cuenta con la guia de archivo

informacien que coincide con la solicitada en estos ountos. No realiza manifestacion alguna, respecto de lo solicitado en

al punto 9.3, ni tampoco se aprecia entre los documentos exhibidos, la informacion solicitada en el punto 9.4.

Con relacion a los puntos 10.1 a 10.4 informa que estan trabajando con las areas para la conformacion del indice de

expedientes.

En los puntos 11.1, 11.6 y 11.6, informa gue, son 46 cuarenta y seis unidades; que la coordinacion sera llevada por la

encargada del Comité Tecnico de Valoracion y Disposicion Documental y
ormacion que coincide con la solicitada en estos puntos.

gue los archivos de tramite no se encuentran

representacos en el sistema institucional de archivos. Inf

Respecto a los puntos 11.2, 11.3, 11.4 no cuenta con archivo de tramite, ni responsable, ni tampoco el inventario
correspondiente

En los purntos 12.7, 12.8, 12.7 y 12.8, informa qua si cuenta r~on archivo de concentracion. si cuenta con una seleccion

final para la organizacion y conservacion de archivos, si brinda el servicio de préstamo de expedientes y gue actualmente

la encargada no es miembro del sistema institucional de archivos. Informacion gue coincide con la solicitada en estos

puntos. Respecto a los puntos 12.2, 12.3,12.4, 12.5y 12.9 estan trabajando en el inventario, no sabe concuantas remesas

A
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se cuenta, ni con expedientes clasificados, tampoco cuenia con la trasferencia secundaria y que no cuenta con elformato

solicitado.
Con relacion a los puntos 13.7 a 13.4, el sujeto obligado informa gue no cuenta con archivo historico.

Respectn a los puntos 14.1 a 14.5, informa que no ha transcurrido el plazo para la publicacion de dicho programay que

se esta lievando a cabo su elaboracion.

Con relacion a los puntos 15.1 a 16.4, el sujeto obligado informa gque no cuenta con programa de preservacion digital.

Can relacién a los puntos 16.1 a 18.4, el sujeto obligado informa gue no cuenta con programa de seguridad de 8

informacion.
untos 17.1, 17.2, 17.3, 17.4, informa que, archivan los documentos por asunto, desde el ano 2019 dos mil

En los p
diecinueve, se clasifican por 4rea y cuentan con caratulas, pestanas o cejas. Informacion que coincide con la solicitada en
estos puntos. Respecto a los puntos 17.5, 17.6y 17.7 no proporciona la informacion solicitada.

En los puntos 18.1, 18.2, 18.3, informa que las transferencias primarias si se llevan a cabo conforme al articulo 30 delaley
General de Archivos y un inventaric, v gue si remiten alarchivo la informacion material y digital. Informacion que coincide
con la solicitada en estos puntos. Respecto a los puntos 18.4, 18.5y 18.6 no proporciona la informacion solicitada.
Respecto de los puntos 19.7 y 19.2, informa gue si clasifica la informacion documental recibida y que la seleccion de
documentacion la lleva a cabo la encargada del Comité Tecnico de Valoracion'y Disposicion documental del Municipio.
Respecto a los puntos 19.3, 19.4y 19.5no proporciona la jnformacion solicitada.

Con relacion a los puntos 20.1, 20.2, 20.3 informa que aplican metodos y medidas para la arganizacion, proteccion y
conservacion de los documentos de archivo y que no cuentan con un programa permanente para digitalizar dichos
expedientes; agregando que actualmente los archivos de tramite si se lleva a cabo la digitalizacion de expedientes y gue
se esta capturando la informacion citada en los puntos 20.4 'y 20.5. Informacion que coincide con la solicitada en estos
puntos. Respecto al punto 20.6 informa que no cuenta con el programa citado.

Con'relacion al punto 21.1y 21.2, informa que actualmente estan trabajando en el programa para la gestion documental
electrénica y que los criterios los llevara & cabo le encargada del Comité Técnico de Valoracion y Disposicion Documental
del municipio. Respecto a los puntos 21.3 y 21.4 ne proporciona a informacion soliciiada.

Con relacion a los puntos 22.1 & 22.9, informd que actualmente estan trabajando en la concentracion de ladocumentacion
para llevar a cabo la seleccion final de la baja de documentos.

Respecto a los puntos 23.1, 23.2, 23.3, 235y 23.6, informa que actualmente estan implementando una coordinacion de
actividades de los archivos de tramite, sin precisar el numero de estos y que no cuentan con ningun archivo en tramite, ni

los nombramientos referidos y que no cuenta con el programa citado. Sicuenta con las capacitaciones citadas en el punto

23.4,

Respectode |
afo 2019 dos mil diecinueve; el pragrama de capacitacion archivistica lo llevaran a cabo con la Direccion Estatal de

0s puntos 24.1, 24.2,24.4, 245, 24.6, 24.7, 24.8, 24.9,24.13, informa gue se llevo a cabao la capacitacion en el

Archivo; gue las asesorias técnicas sonimpartidas a (raves dela encargada del Comite Técnicode Valoraciony disposicion
documental del municipio y seran impartidos por ta Direccion Estatal de Archivos, sin que pueda confirmar la modalidad.
Con relacion al punto 24.3 informo que na cuentan con el programa citado y respecto a los puntos 24.10, 24.11, 24.1Z2 no
proporciona la informacion solicitada.

Respecto al punto 25.1, 25.3, informa que si llevan a cabo el préstamo y consulte de la documentacion; gue el prestamo
sera-|levado a cabo por la encargada del Comite Tecnico de Valoracion y disposicion documental del Municipio. Respecto
al punto 25.2, senald que no se ha realizado dicho programa; respecto a los puntos 25.4, 25.5, 25.6 no proporciono la
informacion solicitada. :

Con relacion a los puntos 26.7 a 26.6 el sujeto obligado informa que no se ha realizado la difusion.

Con relacion a los puntos 27.1a 27.5 el sQ}eto obligado informa que no se ha implementado el programa citado.

Con relacion a los puntos 28.1 a 28.4 el sujeto obligado informa gue no cuenta con un Registro Nacional de Archivos.
Respecto a los puntos 29.1 a 29.6 no proporciond la informacion solicitada.

Respecto a los puntos 30.1 a 30.4 no proporciono la informacion solicitada.

Respecto al punto 31.1 el sujeto obligado informa el nombre y cargo de los responsables de proveer la informacion

solicitada, identificado en su informe con el numere 30.1
T 21900R24 I3 A090R -~ i e AL :/5‘;;‘/
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iy
En virtud de lo anterior, y de conformidad con |0s articulos 14, 147, 148, 149f
ado de Querataro, esta Comision: Sobresee el

racciones 1y Ill, 153 fraccion XII, 164 fraccion
Il de la Ley de Transparencia y ACCeso a la Informacion Publica del Est
e, respecto de la informacion solicitada en los numerales 1.1, 1.2,1.3, 1.4, 1.5,
365 71a7771a7788a8.17 91,92 11.1, 11.5, 11.6, 12.1,
a 20.3, 20.4, 20.5, 23.4, 24.1, 24.2,244 a 249, 24.13, 25.7,

presente recurso de revision unicament
21,22 31,32 41,42, 43, 5.1, 5.2,6.1, 862 6.
126 127, 12.8,17.1a17.4,18.1 8 18.3, 19.1, 19.2, 20.1

25.3, 31.1; en virtud de gque el sujeto obligado agrego la informacion solicitada antes de que se dictara la presente

resol a de la informacion solicitada y entregarla de
forma precisa, fundada y motivada, relativa a los siguientes numerales: 2.3, 2.4, 3.3, 3.4, 4.4, 5.3, 5.4, 6.4, 6.6, 8.18 a
8.23,9.3 9.4, 10.1a10.4,11.2211.4, 12.2,312.5,12.9, 13.1a 13.4, 14.1a 14.5, 15.1a 15.4, 16.1a 16.4,17.5a 17.7,

é 18.6, 19.3a 19.5, 20.6, 21.1,21.2,22.1a22.9, 23.1a23.3,23.5,23.6, 24.3, 24.10,a24.12,25.2,25.4 73 25.6, 26.1
de diciembre de 2019 dos mil diecinueve,

mero de la presente

ucion; v Ordena al sujeto obligado, realizar una busqueda exhaustiv

18.4
a26.6,27.1227.5,28.1a28.4,29.1a 29.6, 30.1 a 30.4; a partir del 15 quince

| veinte y 2021 dos mil veintiuno, informacion descrita en el Antecedente Pri

2020 dos mi
ade toéa o parte de la informacion antes citada, de

resolucion y entregarla a la recurrente. En caso de inexistenci

conformidad con los articulos 43 fracciones lylil, 1368y 137 dela Ley de Transparencia y Accesoa la Informacion Publica

del Estadc de Querétaro, el titulardela dependencia debetra informar tal circunstancia al Comité de Transparencia, mismo

que debera:’ Analizar el caso y tomar las medidas necesarias para localizar la informacion, Expedir una resolucion gue

confirme la inexistencia de la informacion; la cual debera contener los elementos minimos que permitan al solicitante tener

la certeza de que se utilizo un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de senalar las circunstancias de tiempo, modo y

lugar que generaron |a inexistencia en cuestion y senalara ‘al servidor publico responsable de contar con la misma;

Ordenar, siempre gue sea materialmente posible, que se genere o se reponga |3 informacion en caso de que esta tuviera

que existiren la medida que deriva del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o que previa acreditacion

de la imposibilidad de su generacion, exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso

particular no ejercio dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificara al recurrente a traves de la Unidad de

Transparencia; y Notificara al organo interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en su Caso, deberainiciar

el procedimiento de responsabilidad administrativa que corresponda. -

RESOLUTIVOS

PRIMERO. - Esta Comision es competente para conocer y'resolver gl presente recurso de revision promovido por la C.

Jazmin Soto Jiménez, en contra del Municipio de Pedro Escobedo. -

SEGUNDQ. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1,2, 7, 8 fracciones Iy 11, 11,12, 15,43, 111, 116, 118, 121,

122 124, 129, 130, 131, 132, 136, 137, 139, 140, 143, 144 y 154 fraccion Ill de la Ley de Transparencia y AcCeso a la

Informacion Publica del Estado de Querstaro, y de los argumentos vertidos en esia resolucion esta Comision sobresee el
daen los numerales 1.1, 1.2,1.3, 1.4, 1.5,

presente recurso de revision, anicamente respecto de la informacion solicita
7-0:1,9:2._11.9, 115 11.8, 121

2.1,2.2 3.1,32,4.1,4.2,43, 5.1, 5.2 6.1,6.2 63,65 7.1a77,71a77, 8.8a8.1
18.3, 19.1, 19.2, 20.1 a 20.3, 20.4, 20.5, 23.4, 24.1, 24.2,24.4 a 24.9, 24.13, 25.1,

12,6, 12.7, 12.8,17.12 17.4,18.1 a
en virtud de que el sujeto obligado agrego la

25.3, 31.1 descritos en el Antecedente Primero de la presente resolucion,

informacion solicitada antes de que s& dictara la presente resolucion. -

TERCERQ. - De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2, 7, 8 fracciones 1y I, 11, 12, 14, 15, 43,111, 116, 119,

121,122, 124, 129, 130, 131, 132, 136, 137, 139, 140, 143, 144, 148y 149 fraccion il de la Ley de Transparencia y ACCeso

2 la Informacion Publica del Estado ce Queretaro, y de los argumentos vertidos en esta resolucion, esta Comision ordena

al sujeto obligado, realizar una busqueda exhaustiva de la informacion solicitada y entregarla de forma precisa,

fundada y motivads, relativa & 108 siguientes numeraigs f descrita en el Antscedente Primero de la presenie

3.3 3.4, 4.4,5.3 5.4,6.4,66,8.1828.23 9.3 9.4,10.1210.4,11.2a 11.4,12.2,a2 12,5, 12.8, 13.1
6.4 17.5a 17.7, 184 2 18.6, 19.3 2 19.5, 20.6, 21.1,24.2,:22.12:22.9,23,1 &
5.4a 256, 26.1a266,27.12275, 2812284, 29.1229.6,30.1a304;a

resolucion: 2.3, 2.4,
2 13.4, 14.1a 145, 15.1a 154, 16.1a 1
23.3, 23.5, 23.6, 24.3, 24.10,3 24.12, 25.2, 2

~ ~ ” ek = s ) ) " ijﬂ-/'
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partir del 15 quince de diciembra de 2018 dos mil diecinueve, 2020 dos mil veinte y 2021 dos mil veintiunc, y

entregarla a ia recurrente. -

£n caso de inexistencia de toda o parte de la infe:macion antes citada, de conformidad con los articulos 43 fracciones Il y

I, 136 y 137 de la Ley de Transparencia y ACCeso & la Informacion Publica del Estado de Queretaro, el titular de la

dependencia debera informar tal circunstancia al Comité de Transparencia, mismo que debera:’ Analizar el caso y tomar

las medidas necesarias para localizar lainformacion; Expedirunaresoluciongue confirme la inexistencia de la informacion;

ia cual debera contener los elementos minimos gue permitan al solicitante tener la certeza de gue se utilizo un criterio de
busqueda exhaustivo, ademas de senalar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en

cuestion y senalara ‘al servidor publico responsable de contar con la misma; Ordenar, siempre gue sea materialmente

posible, que se genere o se reponga & informacion en ¢aso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del

ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o gue previa acreditacicn de la imposibilidad de su generacion,
exponga de forma fundada y motivada, las razones por [as cuales en el caso particular no ejercio dichas facultades,
competencias o funciones, lo cual notificara el recurrente & traves de la Unidad de Transparencia; y Notificara al organo

interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad

administrativa gue corresponda. - -+

La informacion debera mostrarse de manera clara y comprensible, tal y como obra o se desprende de los archivos
existentes, salvaguardando los datos personales que, en su Caso, puedan contener, sin costo. Y notificarse a la recurrente,
en el correc electronico senalado dentra del presente recurso de revision para oiry recibir notificaciones, lo anterior de

conformidad con los articulos 127, 122, 132, 142y 139 de la Ley de Transparencia y Acceso a (a informacion Publica del

Estado de Quergtaro. - -

CUARTO.- Para el cumplimiento de los resolutivos que anteceden, y de conformidad con et articulo 1567 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, se_otorga 2 la entidad depositaria de la

informacion, un_plazo de 10 diez dias_habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la presente

resolucion, apercibiéndole gue en caso de no hacerlo, se nrocedera de conformidad con lo dispuesto por tos articulos

160. 161, 162 v 163 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétarg; de igual

forma, debera informar a esta Comision a traves de la Unidad de Transparencia del Municipio de Pedra Escobedo, su

cumplimiento, agregando las documentales que acrediten su dicho, en un plazc no mayor & tres dias habiles

contados a partir del vencimiento del plazo otorgado para el cumplimiento de la resolucion, anexando constancia gue

acredite lo ordenado en esta resolucion por la Comision vy a favor del pramovente del recurso, de conformidad con el

articulo 151 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Queretaro.--

NOTIFIQUESE PERSONALMENTE Y PUBLIQUESE EN LA LISTA QUE OBRA EN LOS ESTRADOS DE ESTA COMISION.- La
presente resolucion fue aprobada porunanimidaden la décima cuarta sesion ordinaria de pleno de fecha 13 trece dejulio
de 2022 dos mil veintidas y se firma el dia de su fecha por el C. OCTAVIO PASTOR NIETO DE LA TORRE, COMISIONADC
PONENTE, JAVIER MARRA OLEA, COMISIONADO PRESIDENTE DE LA COPﬂISlON DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE QUERETARQ, guienes actlian anie la

C. ALEJANDRA VARGAS VAZQUEZ, SECRETARIA EJECUTIVA, guién da fe.- DOY FE. -orrremmm s wsesmnemneees

b s

JAVIER MARRA OLEA

OCTAVIC PASTOR NIETO DE LA TORRE 7
COMISIONADO PRESIDENTE

COMISIONADO PONENTE

w

Sy

ALEJANDRA VARGAS VAZQUEZ
. SECRETARIA EJECUTIVA
SE PUBLICA EN LISTAS EL DIA 14 CATORCE DE JULIO DE 2022 DOS MIL VEINTIDOS. - CONSTE. -
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Resolucion namero: MPE-CT-01-2022.

En el Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro. Se resolvio a traves del Comité
de Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo, Queretaro, a 29 veintinueve
de Julio del 2022 dos mil veintidos.

ANTECEDENTES:

l. Solicitud de informacién. El dia 13 trece de julio de 2022, dos mil
veintidos, la Comisién de Transparencia Acceso a la Informacion Publica vy
Proteccion de Datos Personales del Estado de Querétaro, resolvid el recurso de
revision numero RR/DAIP/UBFI/185/2022, interpuesto por la C. Jazmin Soto
Jiménez, en contra de la falta de respuesta a la solicitud de informacion
presentada el dia 4 cuatro de febrero de 2022 dos mil veintidos, a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, a la Unidad de Transparencia del Municipio
de Pedro Escobedo Querétaro, con nimero de folio 220458222000008, por la cual
se requirié lo que a la letra dice:

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 4, 5 SEGUNDO PARRAFO, 6. 12, 13, 15, 16, 17, 18. 23, 121, 122,124Y
195 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 4, 5, 6
INCISO b), 7, 8.9, 84, 116, 117, 119, 120, 121, 122, 123, 127, 131 Y 130 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL -ESTADO DE QUERETARO; ARTICULOS 1, 6. 7 Y 8 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS: Y ARTICULO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS MEPERMITO SOLICITAR, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE INFORMACION EN MI CORREO
ELECTRONICO.

" ORGANOS ARCHIVISTICOS

1. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

11 ¢ CUENTAN ACTUALMENTE CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR TAL COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO
NOVENO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

1.2 ;A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR?
1.3 4 QUIEN ES EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?

1.4  ;QUE NIVEL JERARQUICO TIENE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS?SOLICITO. DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO
PDF:

1.5 EL NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EQUIVALENTE EN
LAESTRUCTURA JERARQUICA.

2. SISTEMAINSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2.1 ,CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS TAL COMO LO
ESTABLEGEN LOS ARTICULOS 20, 21 Y 22 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEPTIMO. OCTAVO. NOVENO, DECIMO, DECIMO PRIMERQ Y DECIMO SEGUNDO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

2.2 (APARTIRDE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?

2.3 (QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS?SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN

FORMATO PDF:
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2.4 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019,

2020
Y 2021.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

2.5 ,CUENTAN ACTUALMENTE CON GRUPO INTERDISCIPLINARIC COMO LO ESTABLECEN EL
ARTICULOS 50, 52, DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION IV Y
SEPTIMO TRANSITORIO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

2.6 (A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO?

2.7  ¢QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO
PDF:

2.8 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LOS ANOS 2018. 2020 Y 2021.

4 SISTEMA DEADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
4.1 iCUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION

DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL TRANSITORIO TERCERO Y ANEXO 1 DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

4.2 .DESDE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?

4.3 ¢QUE ES LO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

4.4 EL PERFIL DE METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y
GESTION DOCUMENTAL INHERENTES AL SISTEMA Y AL DOCUMENTO DE ARCHIVO.

5  COMITE DE TRANSPARENCIA
.1 CUENTAN ACTUALMENTE CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO NOVENO FRACCION | INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO

5.2 ¢ QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA?
5.3 ¢, QUE POLITICAS. MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO A APROBADO EL

COMITE DE TRANSPARENCIA DESDE 2019 COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO
FRACCION Il INCISOS a) Y e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y

CONSERVACION DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

5.4 LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LOS ANOS 2019, 2020, Y 2021 DONDE SE
APROBO CUALQUIER POLITICA, MANUAL Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

6 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
6.1 ;CUENTAN ACTUALMENTE CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TAL COMO
LO ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION | DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS SEXTO FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE L.OS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

6.2 (A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?
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6.3 ;su F)UADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA ESTRUCTURADO DE FORMA
JERARQUICA, POR FUNCIONES O POR ASUNTO?

6.4  ,CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

SOLICITO. DE LA MANERA MAS ATENTA. LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:.
6.5 ELCUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

6.6 EL ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION I
INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS.

7  CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7.1  (CUENTAN ACTUALMENTE CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL COMO LO
ESTABLECE EL. ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y DECIMO
TERCERO FRACGION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

. 7.2 ;APARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL?

7.3  ;ELCATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL QUE UTILIZAN ES

PROPIO?EN CASO AFIRMATIVO:

7.4  ,CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL? '

7.5  ;QUIEN APROBO LA UTLIZACION DE SU CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL?SOLICITO. DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN
FORMATO PDF:

7.6 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.
7.7 EL ACTA POR MEDIO DE LA CUAL SE APROBO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
TAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 51 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO

DECIMO FRACCION Il INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS.

. 8  INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO

8.1 ,CUENTAN CON INVENTARIOS DOCUMENTALES COMO O ESTABLECEN LOS ARTICULOS 13
FRAGCION Ill. 40 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION V, DECIMO TERCERO FRACCION I, VIGESIMO SEGUNDO FRACCION Il SEGUNDO
PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

8.2 iLAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN CON INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE?
8.3 ¢ DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE?

8.4 /ESTOS INVENTARIOS SCN REQUERIDOS POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O:EL
ARCHIVOMUNICIPAL EN SU CASO?

8.5 ;CON QUE FRECUENCIA SON REQUERIDOS LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR EL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

8.6 ,ELARCHIVODE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

8.7 ;DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

8.8 ,EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO?
8.9 ;DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ARCHIVO TOPOGRAFICO?
8.10 LEL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

8.11 ;DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HIS TORICO?
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8.12 (CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRASFERENCIA PRIMARIA?

8.13 ¢QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?

8.14 ¢, CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

8.15 ¢ QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?
8.16 ¢, CUENTAN CON INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

8.17 ¢ QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

SOLICITO. DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF
8.18 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE.
8.19 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DF CONCENTRACION.

8.20 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO.

8.21 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.
8.22 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
8.23 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIC DE BAJA DOCUMENTAL.

9 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

9.1 (CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

9.2 ;DESDE QUE ANO CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL?

9.3 ,TIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA?

SOLICITO DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF

9.4 FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

10 INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

10.1 ¢ CUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ASI COMO EL ARTICULO DECIMO
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

10.2 (DESDE QUE ANO CUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS?
10.3 ,TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 102 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA?

10.4 (EN DONDE TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS?

TIPOS DE ARCHIVOS

11 ARCHIVOS DE TRAMITE
11.1 ¢ CON CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN?

11.2 +CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN?

11.3 ¢ CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON UN RESPONSABLE COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFQ DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

11.4 ,CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON SU INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
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COMOLO ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
11.5 ¢ QUIEN COORDINA LA OPERACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?

11.6 :LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN REPRESENTADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION [l INCISO b) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LAORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12 ARCHIVO DE CONCENTRACION
1.2:4. ¢(CUENTAN CON ARCHIVO DE

CONCENTRACION?EN CASO AFIRMATIVO;
12.2 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

12.3 (SABEN CON CUANTAS REMESAS O TRANSFERENCIAS PRIMARIAS CUENTAN EN EL
ARCHIVO DECONCENTRACION?

12.4 ¢EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?

12.5 (EL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LLEVAR A CABO LAS TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

12.6 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LA SELECCION
FINAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION Il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12.7 (EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION BRINDA EL SERVICIO DE
PRESTAMO DE EXPEDIENTES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION I
INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACON DE ARCHIVOS?

12.8 (EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION ES MIEMBRO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO c) DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO ¢) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

12.9 EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE
EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION.

13 ARCHIVO HISTORICO
13.1 i CUENTAN CON ARCHIVO

HISTORICO?EN CASO AFIRMATIVO:

13:2 . EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

13.3 (EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO HACE LA DIFUSION DEL ACERVO
DOCUMENTAL DEL MISMO ARCHIVO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO
FRACCION IV INCISO d)DFE | OS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS

ARCHIVOS?

13.4 (EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO COORDINA £l PRESTAMO Y LA CONSULTA DE
LOS DOCUMENTOS QUE TIENE BAJO SU CARGO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO
PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DEARCHIVOS?

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

14 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
14.1 ¢ CUENTAN ACTUALMENTE CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA 2022) COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION Il Y DECIMO
QUINTO, SEGUNDO Y TERCER PARRAFOS DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION Il Y SEXTO DE LOS TRANSITORIOS DE LCS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
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EN CASO AFIRMATIVO:

14.2 ¢QUIEN ELABORO L.OS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019, 2020 Y
20217

14.3 (QUE ELEMENTOS CONTIENE O CONTENDRA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 20227

144 ¢HAN PUBLICADO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EN SU
PORTAL OFICIAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 23 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

14.5 ¢HAN PUBLICADO LOS INFORMES ANUALES DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 DETALLANDO
EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO COMO LO ESTABLECE
EL ARTICULO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
14.6 LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021,
14.7 LOS INFORMES ANUALES DEL CUPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS ANUALES DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021

15 PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL

15.1 (CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO TRIGESIMO NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACIO
DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

15.2 ¢ DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?

15.3 (QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL
PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

15.4 LOS PROGRAMAS DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021

16 PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

16.1 .CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMAGION COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO

16.2 . DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

16.3 (QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL
PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

SOLICITO. DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

16.4 LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS ANOS 2018, 2020 Y 2021.

17 ARCHIVACION

17.1 ¢(ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 20
SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO OCTAVC DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN_CASO AFIRMATIVO:

17.2 ;DESDE QUE ANO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO?

173 ¢ DE DONDE PROCEDE EL ASUNTO DE CADA DOCUMENTO. ES DECIR, DE CUAL FUE EL
CRITERIOPARA DETERMINAR LOS ASUNTOS DE CADA DOCUMENTO?

17.4 (LOS EXPEDIENTES TIENEN IDENTIFICADORES TALES COMO CARATULAS Y PESTANAS O
CEJASO MARBETES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTC FRACCION VI Y DECIMO QUINTO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LAORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
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17.5 ¢ DESDE QUE ANO CUENTAN CON IDENTIFICADORES EN SUS EXPEDIENTES?

17.6 ¢QUIEN APRUEBA EL. FORMATO DE SUS CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O
MARBETES?SOLICITO. DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO
PDF:

177 LOS FORMATOS INSTITUCIONALES DE CARATULA DE EXPEDIENTES Y PESTANAS O CEJAS
O MARBETES DE SUS EXPEDIENTES

18 TRANSFERENCIA PRIMARIA

18.1 ¢SUS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE SUS
EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO COMO LO ESTABLECE FL ARTICULO 30 FRACCION VI DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

18.2 ¢LA TRANSFERENCIA PRIMARIA LA REALIZAN CON INVENTARIO DE TRANSFERENCIA
PRIMARIA?
18.3 ¢SOLICITAN QUE EN LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE

LOS DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL ARCHIVO DE CONCENTRACION?

18.4 LCOMO ASEGURAN QUE LAS REMESAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUMPLAN CON LO
INDICADO EN EL ARTICULO 30 FRACCION Iil DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ES DECIR, COMO
SE ASEGURAN DE QUE LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE NO QUIERAN
INGRESAR DOCUMENTACION CLASIFICADA AL ARCHIVO DE  CONCENTRACION  EN
TRANSFERENCIA PRIMARIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA., LA SIGUIENTE DOCUMENTACION £EN FORMATO PDF:
18.5 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

18.6 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA.

19 TRANSFERENCIA SECUNDARIA

19.1 ¢SU ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO TRANFERENCIAS SECUNDARIAS COMO
LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X Y 59 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

19.2 (QUIEN LLEVA A CABO LA SELECCION DE DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL ARCHIVO
HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

19.3 ¢BAJO QUE CRITERIOS SE LLEVA A CABO LA SELECCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE
DESTINA AL ARCHIVO HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA. LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
19.4 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL.INVENTARIO DE TRASFERENCIA SECUNDARIA

19.5 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

200 DIGITALIZACION

20.1 (LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 11 FRACCION XI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS TRIGESIMO
CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDO,
CUADRAGESIMO TERCERO, CUADRAGESIMO CUARTO Y CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE
LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS

ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
20.2 LCUENTAN CON UN PROGRAMA PERMANENTE DE DIGI TALIZACION DE EXPEDIENTES?
20.3 (LOS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES?

20.4 JEL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO
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DOCUMENTAL?

20.5 ¢EL ARCHIVO HISTORICO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

SOLICITO. DE LA MANERA MAS ATENTA. LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

20.6 EL PROGRAMA DE DIGITALIZACION DEL ANO 2019, 2020 Y 2021.

21 DOCUMENTOSELECTRONICOS

211 JLLEVAN A CABO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ASi COMO
LOS ARTICULOS VIGESIMO TERCERO, VIGESIMO CUARTO. VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO.
VIGESIMO SEPTIMO. VIGESIMO OCTAVO, VIGESIMO NOVENO. TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO,
TRIGESIMO QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y TRIGESIMO SEPTIMO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
21.2 ¢ QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS?

21.3 (HACEN UTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS
ELECTRONICOS? )

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

21.4 EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

22 SELECCION FINAL

22.1 (EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA
DOCUMENTACION COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCIONES VI. VII Y IX; 58 DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION Il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

22.2 . DESDE QUE ANO HACEN SELECCION FINAL?
22.3 +QUIEN SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL?
22.4 LCUAL ES EL CRITERIO PARA ESCOGER LA DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE SER

DESTRUIDA EN SELECCION FINAL?

22.5 ¢ CUANTAS SELECCIONES FINALES HAN REALIZADO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 20217
22.6 ; CUENTAN CON PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION FINAL?

22.7 L QUIEN INTERVIENE EN LA APROBACION DE LA DESTRUCCION DE LA SELECCION FINAL?
22.8 . CON CUANTAS DESTRUCCIONES DE SELECCION FINAL CUENTAN

DESDE 2019?SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN
FORMATO PDF

229 EL ULTIMO ACUERDO DE DESTRUCCION DOCUMENTAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD
ESTATAL

23 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE

23.1 ¢LLEVAN A CABO LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 28 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
23.2 . CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE TIENEN?

23.3 ,LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON NOMBRAMIENTO
POR ESCRITO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Ii INCISO b) Y PENULTIMO
PARRAFO DEL MISMO ARTICULO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO
FRACCON 11 INCISO b) PENULTIMO PARRAFQ DEL MISMO ARTICULO DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
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234 ;LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN CAPACITADOS EN
ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO EL ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

23.5 ¢ TIENEN ALGUN PROGRAMA PARA COORDINAR LAS ACTIVIDADES QUE DEBEN CUMPLIR
LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?

SOLICITO. DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

23.6 EL PROGRAMA DE ATENCION A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021,

24 CAPACITACION ARCHIVISTICA

24.1 (LLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
99 DELA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

24.2 .DESDE QUE ANO IMPARTEN CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?
24.3 ¢ TIENEN PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.4 ;QUIEN ELABORA EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.5 ¢QUIEN BRINDA LAS ASESORIAS TECNICAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?
24.6 JQUIEN IMPARTE LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA?

24.7 ¢ IMPARTEN CURSOS DE FORMA PRESENCIAL?

24.8 ¢IMPARTEN CURSOS DE FORMA REMOTA, ES DECIR

ONLINE?EN CASO AFIRMATIVO:
24.9 ¢ QUE PLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE?
24.10 ;CUANTOS TIPOS DE CURSOS IMPARTEN?

24.11 ,CUALES SON LOS CURSOS QUE SE IMPARTEN?

24.12  ;CUAL ES LA CANTIDAD DE PERSONAS QUE CAPACITAN AL ANO EN
PROMEDIO?SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN

FORMATO PDF:

24.13 EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DE LOS ANOS 2019, 2020,
2021 Y2022.

25 PRESTAMO DE DOCUMENTOS

25.1 (LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECEN
LOS ARTICULOS 31 FRACCION II, 32 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION 1l INCISC b) Y FRACCION IV INCISO d) DE LOS
LINIEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION Db ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

25.2 {CUENTAN CON PROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASQO?
25.3 (QUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?
25.4 .QUIEN ESTABLECE LAS POLITICAS PARA EL PRESTAMO DE

DOCUMENTOS? SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION
EN FORMATO PDF:

25.5 EL PROGRAMA DE PRESTAMO DOCUMENTAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

25.6 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION.
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26 DIFUSION

26.1 (LLEVAN A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO LO ESTABLECE
EL ARTICULO 40 Y SUS FRACCIONES |, II'Y VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO
DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACIONDE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

26.2 TIENEN ALGUN PROGRAMA DE DIFUSION DEL ARCHIVO HISTORICO?

26.3 ¢ QUIEN SE ENCARGA DE HACER LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS?

26.4 ¢ DIFUNDEN TAMBIEN LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO?

26.5 ¢ QUE MEDIOS UTILIZAN PARA LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS Y DE SU
HISTORIA? :

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

26.6 EL PROGRAMA DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y
2021

27 SEGURIDAD EN LOS ARCHIVOS

27.1 LLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FISICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 60 Y SUS FRACCIONES | Y Il Y LOS ARTICULOS QUINCUAGESIMO
OCTAVO Y SU FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO.
27.2 . CUENTAN CON ALGUN PROGRAMA DE SEGURIDAD PARA LOS ARCHIVOS?
27.3 ,QUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS?

27.4 LCUALES SON LOS ASPECTOS QUE TOMAN EN CUENTA PARA GARANTIZAR LA
SEGURIDADFISICA DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

SOLICITO. DE LA MANERA MAS ATENTA. LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

27.5 EL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DE | 0S ANOS 2019, 2020 Y 2021,

REGISTROS ARCHIVISTICOS

28 REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS

28.1 (LLEVARON A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO COMO
LOESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION IV, 78, 79, 80 Y 81 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN_CASO AFIRMATIVO:
28.2 ;QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?

28.3 +QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE
ARCHIVOS?SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

28.4 EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO

CONTROL DE ARCHIVOS

29 ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS
29.1 ;LA ULTIMA ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION SE
LLEVO A CABO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 10 PARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY

GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

29.2 ;QUE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA SE ENTREGARON EN F:l ACTO DE
ENTREGA-RECEPCION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

29.3 +CON CUANTOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE CONTARON PARA LA ULTIMA
ENTREGA-RECEPGCION DE [A ADMINSTRACION?
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29.4 ¢ SE CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA LA ENTREGA-
RECEPCION DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE?

EN CASO AFIRMATIVO:

29.5 ¢QUIEN CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE?

29.6 JEL A_RCHIVO MUNICIPAL Y/O EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA
INFORMACION SOBRE LA CANTIDAD DE EXPEDIENTES QUE ENTREGO CADA UNIDAD
ADMINISTATIVA EN SU ULTIMA ENTREGA-RECEPCION?

30 CONTRALORIA
30.1 ;EL ORGANO INTERNO DE CONTROL LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS
ARCHIVOS COMO L.O ESTABLECE EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

30.2 LCUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS SE HICIERON EN LOS ANOS
2019,2020 Y 20217 ,

30.3  ;SE HICIERON INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA
REVISION DELCUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE
ARCHIVISTICA?

EN CASO AFIRMATIVO:

30.4 LCUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION
DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTICA SE
LLEVARON A CABO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 20217

31 FUENTE
31.1  SOLICITO,. DE LA MANERA MAS ATENTA, EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DE LOS
RESPONSABLES DE PROVEER LA INFORMACION SOLICITADA...(SIC)

Il. Tramite. E| 14 catorce de Julio del 2022, dos mil veintidos, una vez
analizada la naturaleza y contenido de la solicitud, la Titular de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Municipio de Pedro Escobedo,
Querétaro, requirio la informacién solicitada a las Autoridades respectivas.

ll. Requerimiento de informe. Se remitid por parte de la Titular de la
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion el oficio numero
UTAIPMPE/137/2022, al Lic. David Alfredo Villa Hernandez, Secretario de
Administracion del Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro, en el cual solicito
informe para que a mas tardar el dia 25 de Julio del presente afo, informara los
siguientes puntos identificados con los nimeros 2.3, 2.4, 3.3, 3.4,4.4,5.3,54,6.4,
6.6, 8.18, 8.19, 8.20, 8.21, 8.22, 8.23, 9.3, 9.4, 10.1, 10.2, 10.3, 11.2, 11.3, 11.4,
12.2. 123, 12.4, 12.5, 12.9, 13.1, 13.2, 13.3, 134, 14,1, 14.2, 14.3, 14,4, 14.5,
151 152, 15.3, 15.4, 16.1, 16.2, 16.3, 16.4, 17.5, 17.6, 17.7, 18.4, 18.5, 18.6,
19.3. 19.4, 19.5, 20.6, 21.1, 21.2, 221, 222, 22.3, 224, 225, 22.8, 22.7, 22.8,
996 234, 932 235, 235 236, 24.8,24.10, 24.11, 24.12,'25.2, 25.4, 25,5, 25.6,
26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6, 27.1, 27.2, 27.3, 27.4, 27.5, 28.1, 28.2, 28.3,

28.4.

IV. Informe de la instancia requerida. En cumplimiento al requerimiento
sefialado, el Secretario de Administracion del Municipio de Pedro Escobedo,
mediante oficio MPE/SA/135/2022, de fecha 25 de Julio 2022, respondid lo
siguiente: que respecto a los siguientes puntos identificados con los niumeros 2.3,
24 33 34 44 53,54,6.4,66,8.18,8.19,8.20,8.21,8.22,8.23,93,94,10.1,
10.2, 10.3, 11.2, 11.3, 11.4, 12.2, 12.3, 12.4, 12.5, 12.9, 13.1, 13.2, 13.3, 13.4,
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141, 142, 14.3, 14.4, 14.5, 151, 156.2, 15.3, 154, 16.1, 16.2, 16.3, 16.4, 17.5,
176, 17.7, 18.4, 18.5, 18.6, 19.3, 19.4, 195, 20.6, 21.1, 21.2, 221, 22.2, 22.3,
22.4,225,226,22.7,22.8,22.9, 23.1, 23.2, 23.3, 23.5, 23.6, 24.3, 24.10, 24.11,
2412, 25.2; 254, 255, 25.B, 26.1, 26.2, 26.3, 264, 26.5, 26.6, 27.1, 27.2, 27.3,
274, 27.5,28.1,28.2,28.3, 284.

Después de una busqueda exhaustiva, minuciosa por parte del encargado del
Comité Tecnico de Valoracion y Disposicion Documental manifesté que dicha
informaciéon no existe dentro del acervo Municipal.

V. Remisién del expediente al Comité de Transparencia del Municipio
de Pedro Escobedo, Querétaro. A través del diverso oficio UTAIPMPE/164/2022,
de fecha 26 veintiséis de Julio del 2022, dos mil veintidos, la Titular de la Unidad
de Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro, remitio el
expediente al Comite de Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo,
Queretaro, a efecto de que conforme a sus atribuciones le diera el turno
correspondiente a fin de que se elaborara el proyecto de resolucion respectivo, por
parte del Comité de Transparencia.

VI. Acuerdo de tramite. Mediante Acta de sesion del Comite de
Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo de fecha 27 veintisiete de Julio
del 2022, dos mil veintidos, para que conforme a sus atribuciones procediera al
estudio y propuesta de resolucion respectiva, en términos de lo dispuesto en los
articulos 44, fraccion Il, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

CONSIDERANDO:

|. Competencia. EI Comité de Transparencia del Municipio de Pedro
Escobedo Queretaro, es competente para conocer y resolver las declaraciones de
inexistencia de informacion de conformidad con los articulos 6° de la Constitucion
Politica de los Estados UnidosMexicanos; 44, fracciones | y Il, de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Il. Alcance de la solicitud de informacién y materia de estudio. Del
analisis del caso se tiene que la solicitud de informacién se refiere genéricamente
a informacion relacionada con los lineamientos para la organizacion vy
conservacion del Comité Técnico de Valoracion y Disposicion Documental,
Querétaro, especificamente los puntos identificados con los siguientes numeros

VIl. En ese sentido, el Secretario de Administracion del Municipio
de Pedro Escobedo, Querétaro, por una partedeterminé que es inexistente
la informacion relativa a los puntos identificados con los siguientes numeros
2.3, 24,°33,34, 44, 5.3, 54, 84, 6.8, B18, 8.19, 8.20, 821, 822, 823,
11.2, 113, 114, 122, 12.3, 124, 125, 12.9, 13.1, 13.2, 13.3, 13.4, 14.1,
142, 143, 144, 145,151, 152, 15.3, 154, 16.1, 16.2, 16.3, 16.4, 17.5,
17.6, 17.7, 18.4, 18.5, 18.6, 19.3, 19.4, 19.5, 20.6. 21.1, 21.2, 22.1, 22.2,
223 224 225 2268, 227 228, 2258, 231, 232, 23,3, 235, 23.6, 24.3,
2410, 24171, 2412, 252, 254, 265, 268, .26\1, 26.2, 26.3, 264, 26.5,
26.6, 27.1, 27.2, 27.3, 27.4, 27.5, 28.1, 28.2, 28.3, 28.4. En consecuencia,
el objeto de estudio se concentra Unicamente en lo que respecta a la
inexistencia de la informacion identificada con los puntos referidos.

Ill. Analisis de fondo. Una vez efectuada la anterior precision, se tiene
que la materia de estudio del presente se reduce a resolver sobre la confirmacion
o no de la inexistencia de la informacion antepuesta por la instancia requerida
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frente a la solicitud de acceso que propicié la formacion del expediente en que
se actua.

Para dar solucion a esa problematica debemos comenzar por sefalar que
en el esquema de nuestro sistema constitucional, el derecho de acceso a la
informacidn encuentra cimiento a partir de lo dispuesto en el articulo 6°, apartado
A, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, cuyo contenido
deja claro que, enprincipio, todo acto de autoridad (todo acto de gobierno) es de
interés general y, por ende, es susceptible de ser conocido por todos.

En ese sentido, el acceso a la informacion publica comprende el derecho
fundamental a solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir informacion, que se
encuentre integrada en documentos que registre el ejercicio de las facultades,
funciones y competencias_de los sujetos obligados, lo que obliga a las
dependencias y entidades a documentar todo lo relativo a éstas, y presume su
existencia de conformidad a lo establecido por los articulos 3, fraccion VII, 4,
18 y 19 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

. De esta forma, como ha sido analizado por este Comité, la_existencia de |a
informacion (y de su presuncioén), asi como la necesidad de su documentacion,
se encuentra condicionada, en todo caso, por la previa vigencia de una disposicion
legal gque en lo general o particular delimite el ejercicio de las facultades,
competencias o atribuciones por parte de los sujetos obligados respecto de los
que se solicite aguella.

Tal premisa, bajo el disefio contenido en la Ley General de transparencia y
acceso a la informacion publica, secorrobora con lo dispuesto en su articulo 138,
fraccion Ill, que para efecto de la generaciébn o reposicion de informacion
inexistente, como mecanismo de salvaguarda del derecho de acceso,exige que
ésta derive del gjercicio de facultades, competencias o funciones.

Articulo 138. Cuando la informacién no se encuentre en los archivos del sujeto
obligado, el Comité de Transparencia:
. l. Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la
informacion;

Il Expedira una resolucion que confirme la inexistencia del Documento;

. Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se
reponga la informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la medida
que deriva del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o
que previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga de
forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular
no ejercié dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificara al
solicitante a través de la Unidad de Transparencia, y

V. Notificara al Orgaho interno de control o equivalente del sujeto obligado
quien, en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda.

El entendimiento de la idea recién dispuesta constituye el punto de partida
para analizar si, en primer lugar, la solicitud planteada, pudiera sugerir la presencia
de una facultad, competencia o funcién respecto a la informacion ahi requerida,
para después, en su caso, determinar la eficacia o no del pronunciamiento dado al
respecto por parte de la instancia involucrada.

Bajo ese orden, se tiene que, como ya se ha dicho, la parte solicitante
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requirié toda la informacion plasmada en fojade la 1 ala 11

En una primera aproximacion, del modo en que minimamente puede
entenderse la aludida solicitud, se advierte que el requirente centra su peticion en
la necesidad de obtener o recopilar datos (desglosados de manera especial) en lo
que corresponde a la Comité Técnico de Valoracion y Disposicion Documental
adscrita a la Secretaria de Administracion, comprendidos en un periodo del 15
quince de diciembre de 2019 dos mil diecinueve, 2020 dos mil veinte y 2021 dos
mil veintiuno.

Por lo que referente a los puntos 2.3, 2.4, 3.3, 3.4, 44, 5.3, 54, 6.4, 6.6,
8.18, 8.19, 8.20, 8.21, 8.22, 8.23, 11.2, 11.3, 114, 122, 12.3, 12.4, 12.5, 12.9,
13.1, 13.2, 133, 13.4, 141,142 143, 144, 145, 151, 152, 15.3, 15.4, 16.1,
16.2, 16.3, 16.4, 17.5, 17.6, 17.7, 18.4, 185, 18.6, 19.3, 19.4, 19.5, 20.6, 21.1,
212 224, 222, 22.3, 224, 225, 228, 227, 228, 328,231, 23.2, 23.3, 23.5,
23.6,24.3,24.10, 2411, 2412, 25.2, 25.4, 25.5, 25.6, 26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 26.5,
26.6, 27.1,27.2,27.3,27.4, 27.5, 28.1, 28.2, 28.3, 28.4. Si bien son generados en
ese Comité, estos no obran en sus archivos tanto fisicos como electrénicos lo
anterior después de haber realizado una busqueda de la misma, por lo que no fue
localizada la informacion requerida, por dicha razon, resulta claro que, por tanto,
debe confirmarse la inexistencia de dicha informacion solicitada; mas alla de
lo que optd por mostrar al solicitante con aras a satisfacer su derecho.

Por lo expuesto y fundado; se, RESUE LV E:

UNICO. Se confirma la inexistencia de la informacion materia de la
presente resolucion.

Notifiquese.- al solicitante, a la mstanma requerida, y en su oportunidad,
archivese como asunto concluido.

Asi, por unanimidad de votos, lo resolvio el Comité de Transparencia del
Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro, y firman la Lic. Nancy Juarez
Rodriguez, Presidenta, Lic. Cecilia Rodriguez Montes, Secretario y Lic. David
Alfredo Villa Hernandez Integrante, quienes autorizan.
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PEDRO ESCOBEDO, QRO. ! ! LY
LUNES, 21 DE FEBRERO DE 2022 HCA
ORGANO INTERNO DE CONTROL :
RAMO: ADMINISTRATIVO
OFICIO NO. MPE/OIC/047/2022
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

LIC. NANCY JUAREZ RODRIGUEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO

A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO.
PRESENTE

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, asi mismo, y en atencién a su
oficio UTAIPMPE/075/2022 referente a la solicitud de informacién con numero de

Folio: 220458222000008, misma que remito en los siguientes términos:

e Con fundamento en el articulo 12 Parrafo Segundo de la Ley General de
Archivos, menciona: “Los 6rganos internos de control y sus homdlogos en la
federacion y las entidades federativas, vigilaran el estricto cumplimiento de
la presente Ley, de acuerdo con sus competencias e integraran auditorias
archivisticas en sus programas anuales de trabajo.”, por lo que este Organo
Interno de Control del Municipio de Pedro Escobedo, Qro. No es sujeto del

mencionado articulo.

Sin mas por el momento y en espera de dar atencion al presente, reciba un saludo.

C.P. VICFOR H
TITULAR DEL ORGA
DEL MUNICIPIO DE P

Palacio Municipal

www.pedroascobedo.gob.mx




—




PPN dom'zs
PEDRO ESCOBEDO, QRO. ;;},' Q PE@R
JUEVES, 21 DE ABRIL DE 2022 ”
ORGANO INTERNO DE CONTROL &[/; ESQGBE@@
RAMO: ADMINISTRATIVO ' h’.‘:l‘"

OFICIO NO. MPE/QIC/129/2022
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

LIC. NANCY JUAREZ RODRIGUEZ

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO

A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO.
PRESENTE

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, asi mismo, y en atencion a su
oficio UTAIPMPE/104/2022 referente al informe justificado acorde al recurso de
revision RR/DAIP/INFO/185/2022 remito en los siguientes términos:

e En base al articulo 50 fraccion IX y XIV de la Ley Organica Municipal del
Estado de Querétaro se hace de su conocimiento que este Organo Interno
de Control del Municipio de Pedro Escobedo, Qro. No es competente dar

contestacion a dichos puntos solicitados.

Sin mas por el momento y en espera de dar atencién al presente, reciba un saludo.

M XD C.P. VICTOR HUGO'LOZANO.
2 TITULAR DEL ORGANQ“INTE ERN _
DEL MUNICIPIO DE PEQR‘@ EﬁCOB‘EDO Q

\‘3 Copr «-‘)\)

Palacio Municipal MUNICIFIC DE

| PEDRO ESCOBEDO

www.pedroescobedo.gob.mx







VIERNES, 22 DE JULIO DE 2022
ORGANO INTERNO DE CONTROL
OFICIO NO. MPE/OIC/305/2022
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

LIC. NANCY JUAREZ RODRIGUEZ

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO.
PRESENTE

Sirva la presente para enviar un cordial saludo, asi mismo en

respuesta a su oficio No UTAIPMPE/136/2022, le informo que con

. fecha 22 de febrero 2022, se le dio respuesta con numero de oficio

MPE/OIC/047/2022, y en fecha 21 de abril 2022 con oficio numero

MPE/OIC/129/2022, mismos que sefialan que la informacion

solicitada, no es de competencia municipal, por lo anterior la
informacién que solicita es inexistente.

Sin mas por el momento, me despido de Usted.

e LN T
\o‘?o\ ~— °

C.P. VICTOR HUGO LOZANOGHRE
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO.

Palacio Municipal

www.pedroescobedo.gob.mx
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Transfor “mando
PEDRO ESCOBEDO \ -
H Ayuntamisnto 2018-2021 \ :
1 o
! T 3
\ i
RENOVACION E INSTALACION DEL COMITE TECNICO DE VALORACION
Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO. ‘
. |
: . e LA ‘ _ (%
En las instalaciones de la Presidencia Municipal, en el Salén de Cabildo, Reforma 1, Col. Centro, | 12>
siendo las 11:00 horas, del dia 20 de febrero del 2019, se reunieron previa convocatoria recibida,
los servidores publicos que se sefialan lineas adelante, a efecto de renovar e instalar el Comité
Técnico De Valoracién Y Disposicion Documental Del Municipio De Pedro Escobedo, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 27 de |a Ley de Archivos del Estado de Querétaro:
e INTEGRANTES: i i
_ ACTUAL _ N\
| LIC. ALEJANDRA AZUCENA GONZALEZ GUTIERREZ LIC. ALBERTO VAZQUEZ MARTINEZ I |
PRESIDENTE PRESIDENTE ]
C. JOSE REVERIANG SANCHEZ CABRERA C. SUSAN GUADALUPE FAJARDO CARRILLO 1 ~
. SECRETARIO SECRETARIO | i
! ¥
| €. JUAN MANUEL AVENDARO CARRILLO | LIC. GRISELDA SANTIAGO SIXTOS g \
| INTEGRANTE | INTEGRANTE : §;
C. MA. LEONOR TEJEIDA RIVAS LIC. FERNANDO NIEVES CERVANTES z _
INTEGRANTE INTEGRANTE i
" C. MARIA DEL ROSARIO COLIN ROSAS LIC. YENIFER RIVERA MARTINEZ \
INTEGRANTE INTEGRANTE
O\
INVITADOS ESPECIALES: i
NOMBRE L1
ING. MA. DEL CARMEN ZUNIGA HERNANDEZ | DIRECTORA ESTATAL DE ARCHIVO ! \
MTRA. MA. LUISA SIERRA ZURIGA | JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO GENERAL |
| ] . LIC. CHRISTIAN FARAITH RODRIGUEZ HERNANDEZ | JEFE DE LA UNIDAD DE CONCENTRACION \
| J
. Los asistentes dan inicio a la presente sesidn conforme al siguiente: e

: _ ORDEN DEL DiA L

1. Lista de asistencia. i ¥
Lectura y aprobacion del orden dei dia. Y
3. Toma de Protesta, Renovacion e Instalacién del Comité Técnico de Valoraciény My

Disposicion Documental Del Municipio De Pedro Escobedo.
4. Mensaje del Presidente del Comité Técnico.
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Transformando
SEDRO Eirerds o

H SvoMensaje deda Directora de Archivo del Estado de Querétaro.
6. Asuntos generales.

' 1. LISTA DE ASISTENCIA L

La Lic. Yenifer Rivera Martinez, pasa lista de asistencia y da cuenta de la presencia de servidores
plblicos convocados y sefialados lineas arriba, encontrdndose presentes la totalidad de los
convocados, asentando que exista qudérum para sesionar, por lo que los acuerdos que se tomen
seran legalmente vélidos.

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA :

La Lic. Yenifer Rivera Martinez, presenta el orden del dia, sometiéndolo a votacién de los
integrantes del Comité Técnico de la Valoracién y Disposicién Documental, quienes lo aprueban
por unanimidad.

3. RENOVACION EINSTALACION DEL COMITE TECNICO DE VALORACION Y

DISPOSICION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, ;

De conformidad con lo sefialado por el articulo 27 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro y
previo acuerdo de los servidores publicos presentes, se determing que la Renovacion del Comité
Técnico de Valoracion y Disposicién Documental del Municipio de Pedro Escobedo, queda de Ia
siguiente manera:

NOMBRE CARGO DENTRO DEL COMITE T

LIC. ALBERTO VAZQUEZ MARTINEZ | PRESIDENTE o
PRESIDENTE [ 5 '
C. SUSAN GUADALUPE FAIARDO CARRILLO | SECRETARIG
SECRETARIO j
 LIC. GRISELDA SANTIAGO SIXTOS RIS § T e e e —— B i
INTEGRANTE '
Lc. FERNANDO NIEVES CERVANTES | INTEGRANTE .
INTEGRANTE [
| LIC. YENIFER RIVERA MARTINEZ ' | INTEGRANTE
INTEGRANTE ‘ ﬂ' <
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H. Ayuntamiento 2018-2021

Acto Seguido, en uso de la voz, la Ing. Ma. Del Carmen Zufiiga Herndndez, Directora Estatal de
Archivos, solicita respetuosamente a los integrantes de Comité, tengan a bien ponerse de pie a
efecto de realizar la toma de protesta de la Ley.

En consecuencia, de lo anterior, la Ing. Ma. Del Carmen Zufiiga Herndndez, Director Estatal de
Archivos, declaré formalmente instalado el Comité Técnico para la Valoracién y Disposicion
Documental del Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro.

R 4. MENSAJE DEL PRESIDENTE '

Continuando con el cuarto punto del orden del dia, se cedio la palabra al Lic. Alberto Vazquez
Martinez, Presidente del Comité, que emite un mensaje a los presentes:

Buenos dias a todas y a todos los servidores publicos que hoy nos acompafian, es grato para
nosotros darnos cuenta de la seriedad que se presta a este tipo de eventos,

Ha sido una problemética de Indole administrativa por generaciones el ordenamiento del
archivo histérico del municipio, la busqueda de datos, documentos o expedientes que
generan antecedentes en los asuntos de la administracién para su debida atencion, de ahi
nace la importancia convertida en necesidad de administrar y poner orden en el archivo
histérico.

Destinaremos esfuerzos encaminados a preservar la documentacion, sistematizaremos la
bisqueda y resguardo de los documentos para evitar con ello la manipulacién o extravio de
los mismos.

De esta manera dejaremos claro que esta administracién no desatender3 el drea que por
décadas ha sido disminuida en importancia, y se sentaran las bases para advertir a todo
aquel servidor publico que habra responsabilidad para quien vulnere el archivo histérico del
municipio.

3. ASUNTOS GENERALES

No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la sesién de renovacién por lo que
siendo las 11:40 horas del dia 20 de febrero del 2019 se dio por concluida la sesién de la
renovacién del COMITE TECNICO DE VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO
DE PEDRO ESCOBEDO, levantindose la presente acta, la cual se firma al calce y margen de cada
una de sus fojas, para la constancia Y conocimiento de la misma, los que ella intervinieron.

Se les pide a todos los integrantes de este Comité e invitados, pasar a realizar la firma del acta.

FIRMA DEL ACTA

Palacio Municipal
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i er ALBERTCQ VAZQULEEZ: MﬂﬂTINI:Z

! PRESIDENTE
- C.SUSAN GUADALUPE FAJARDO CARRILLO
| SECRETARIO

|’ LIC. GRISELDA SANTIAGO SIXTOS

| INTEGRANTE

’ LIC. FERNANDO NIEVES CERVANTES

' INTEGRANTE

| LIC. YENIFER RIVERA MARTINEZ
INTEGRANTE

NOMBRE
ING. MA. DEL CARMEN ZURIGA HERNANDEZ
| DIRECTORA ESTATAL DE ARCHIVO

|

MTRA. 1 MA. LUISA SIERRA ZUNIGA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO GENERAL

LIC. CHRISTIAN FARAITH RODRIGUEZ HERNANDEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE CONCENTRACION
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|
|
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RENOVACION E INSTALACION DEL COMITE TECNICO DE VALORACION
Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO.

En las instalaciones de la Presidencia Municipal, en el 5alén de Cahildo, Reforma 1, Col. Centro,
siendo las 11:00 horas, del dia 20 de febrero del 2019, se reunieron previa convocatoria recibida,
los servidores publicos que se sefialan lineas adelante, a efecto de renovar e instalar el Comité
Técnico De Valoracién Y Disposicién Documental Del Municipio De Pedro Escobedo, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 27 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro:

| . i s bbb, ‘
. By
ANTES o ACTUAL 4 \|

LIC. ALEJANDRA AZUCENA GONZALEZ GUTIERREZ LIC. ALBERTO VAZQUEZ MARTINEZ o

PRESIDENTE PRESIDENTE _: 1

C. JOSE REVERIANO SANCHEZ CABRERA " C. SUSAN GUADALUPE FAJARDO CARRILLO

. SECRETARIO SECRETARIO
| C. JUAN MANUEL AVENDARO CARRILLO LIC. GRISELDA SANTIAGO SIXTOS :
INTEGRANTE INTEGRANTE ! .
C.MA. LEONOR TEJEIDARIVAS | LIC. FERNANDO NIEVES CERVANTES - i
INTEGRANTE INTEGRANTE
| C. MARIA DEL ROSARIO COLIN ROSAS | LIC. YENIFER RIVERA MARTINEZ o, - )\
INTEGRANTE INTEGRANTE
)
R " AT S R H S =i T DR —_— i § "'
INVITADOS ESPECIALES: ; \
NOMBRE 3 \

| ING. MA. DEL CARMEN ZURIGA HERNANDEZ DIRECTORA ESTATAL DE ARCHIVO
| MTRA. MA. LUISA SIERRA ZUNIGA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO GENERAL
| LIC. CHRISTIAN FARAITH RODRIGUEZ HERNANDEZ | JEFE DE LA UNIDAD DE CONCENTRACION

. Los asistentes dan inicio a la presente sesién conforme al siguiente: P
}"‘
ORDEN DEL DfA /
1. Lista de asistencia. -
2. Lecturay aprobacién del orden del dia. N N ;
3. Toma de Protesta, Renovacion e Instalacién del Comité Técnico de Valoracion y W,

Disposicion Documental Del Municipio De Pedro Escobedo.
4. Mensaje del Presidente del Comité Técnico.




H svurMenrsajecdeda’Directora de Archivo del Estado de Querétaro,
6. Asuntos generales.
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1. LISTADEASISTENCIA

La Lic. Yenifer Rivera Martinez, pasa lista de asistencia y da cuenta de la presencia de servidores
publicos convocados y sefialados lineas arriba, encontréndose presentes la totalidad de los
convocados, asentando que exista quérum para sesionar, por lo que los acuerdos que se tomen ‘
seran legalmente vélidos. '

: 2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

La Lic. Yenifer Rivera Martinez, presenta el orden del dia, sometiéndolo a votacién de los
integrantes del Comité Técnico de la Valoracién y Disposicién Documental, quienes lo aprueban
por unanimidad.

3. RENOVACION E INSTALACION DEL COMITE TECNICO DE VALORACION Y
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO.

De conformidad con lo sefialado por el articulo 27 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro y ‘f”,f*J
previo acuerdo de los servidores pdblicos presentes, se determiné que la Renovacién del Comité L 54
Técnico de Valoracién y Disposicién Documental del Municipio de Pedro Escobedo, queda de la

siguiente manera: /

NOMBRE

h &
LIC. ALBERTO VAZQUEZ MARTINEZ = !
PRESIDENTE e oo !; \

LIC. GRISELDA SANTIAGO SIXTOS | INTEGRANTE

INTEGRANTE ' ' 3
INTEGRANTE s

LIC. YENIFER RIVERA MARTINEZ INTEGRANTE
INTEGRANTE ~
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Acto Seguido, en uso de la voz, la Ing. Ma. Del Carmen Zdidiga Hernandez, Directora Estatal de
Archivos, solicita respetuosamente a los inte

grantes de Comité, tengan a bien ponerse de pie a
efecto de realizar la toma de protesta de la Le

En consecuencia, de lo anterior, la Ing. Ma. Del Carmen Zufiiga Herndndez, Director Estatal de

Archivos, declaré formalmente instalado el Comité Técnico para la Valoracién y Disposicion
Documental del Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro.

: 4, MENSAJE DEL PRESIDENTE : —

Continuando con el cuarto punto del orden del dia, se cedid la palabra al Lic. Alberto Vazguez
Martinez, Presidente del Comité, que emite un mensaje a los presentes:

Buenos dias a todas y a todos los servidores publicos que hoy nos acompaiian, es grato para
nosotros darnos cuenta de la seriedad que se presta a este tipo de eventos.

. Ha sido una problemdtica de indole administrativa por generaciones el ordenamiento del AN
archivo histérico del municipio, la bisqueda de datos, documentos o expedientes que
generan antecedentes en los asuntos de la administracién para su debida atencidn, de ahi ¥\
nace la importancia convertida en necesidad de administrar ¥y poner orden en el archivo ;\)
histdrico. :
Destinaremos esfuerzos encaminados a preservar la documentacién, sistematizaremos la { {
busqueda y resguardo de los documentos para evitar con ello la manipulacién o extravio de i
los mismos. | \
De esta manera dejaremos claro que esta administracién no desatendera el drea que por L i
décadas ha sido disminuida en importancia, y se sentaran las bases para advertir a todo %

aquel servidor publico que habra responsabilidad para quien vulnere el archivo histérico del
municipio.

5. ASUNTOS GENERALES ‘ N

L
No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la sesién de renovacién por fo que % \
. siendo las 11:40 horas del dia 20 de febrero del 2019 se dio por concluida la sesién de la ‘!\‘i ‘\‘
renovacién del COMITE TECNICO DE VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO {4

DE PEDRO ESCOBEDO, levantandose la presente acta, la cual se firma al calce y margen de cada ‘
una de sus fojas, para la constancia y conocimiento de |a misma, los que ella intervinieron.

Se les pide a todos los integrantes de este Comité e invitados, pasar a realizar la firma del acta.

FIRMA DEL ACTA
S NOMBRE. .

Palacio Municipal
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LICALBERTO VAZQUEZ MARTINEZ i ! ' e
: | PRESIDENTE | o

| C.SUSAN GUADALUPE FAIARDO CARRILLO
SECRETARIO

‘ LIC. GRISELDA SANTIAGO SIXTOS
INTEGRANTE

| LIC. FERNANDO NIEVES CERVANTES |
| INTEGRANTE

| LIC. YENIFER RIVERA MARTINEZ

{ INTEGRANTE

O ' FIRMADEACTA c ; \
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INVITADOS ESPECIALES: ’ |
NOMBRE :
- ING. MA. DEL CARMEN ZUNIGA HERNANDEZ
DIRECTORA ESTATAL DE ARCHIVO

' MTRA. MA. LUISA SIERRA ZURIGA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO GENERAL

e

LIC. CHRISTIAN FARAITH RODRIGUEZ HERNANDEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE CONCENTRACION
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INTEGRACION E INSTALACION OFICIAL DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO

En las instalacién es de la Presidencia Municipal, en el Salén de Cabildo, Reforma No.1.
Col. Centro, siendo las 9:00 horas, del dia 04 de octubre de 2021 se reunieron previa
convocatoria recibida, los servidores publicos que se sefalan lineas adelante, a efecto de
integrar e instalar el Comité de Transparencia de este municipio, de conformidad con lo
dispueste por el Capitulo Segundo, Articulo 15 y 16 del Reglamento de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro.

INTEGRANTES
Lic. Nancy Juarez Rodriguez Presidenta
Lic. Cecilia Rodriguez Montes Secretario
Ltc Dav:d Alfredo Villa Hernandez Integrante

Los asistentes dan inicio 2 la presente sesion conforme al siguiente:

 ORDEN DEL DIA

Pase de lista y verificacion del quorum

Lectura y aprecbacion del orden del dia

Toma de protesta e Instalacion del Comité de Transparencia
Mensaje de la Presidenta del Comité

Cierre de la primera sesion solemne

-

LISTA DE ASISTENCIA

La Lic. Cecilia Rodriguez Montes pasa lista de asistencia y da cuenta de la presencia de
log servidores publicos convocados y sefalados lineas anteriores, encontrandose
presenies la mayoria de los integrantes, asentando que existe quorum para sesionar, por
io que los acuerdos que se tomen seran legalmente validos.

LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

La Lic. Cecma Podrtguez Montes, presenta &l orden del dla somehef\dolo a votacton d&
los integrantes del Comité de Transparencia, quienes lo aprueban por unanimidad.

0000LE
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INTEGRACION E INSTALACION OFICIAL DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 14 del Reglamento de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Municipio de Pedrc Escobedo, Qro, que a su letra

dice:

“El Comité de Transparencia es el Organo Técnico Colegiado, especializado,
independiente e imparcial del Municipio,., responsable de garantizar la transparencia y el
ejercicio de los derechos de acceso a la informacion, la proteccion de datos personales y
la Rendicién de Cuentas, conforme a los principios establecidos en el articulo 6° y 8° de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley de Transparencia, el
Reglamento municipal y demas ordenamientos legales aplicables en la materia’

Se determina la integracién e instalacién del Comité de Transparencia del Municipio de
Pedro Escobedo, conforme a lo establecido por el articulo 16 del Reglamento, quedando
. de la siguiente manera:

"Lic. Nancy Juarez Rodriguez Presidenta del Comité
"Lic. Cecilia Rodriguez Montes ~ Secretario %
Lic. David Alfredo Villa Hernandez Integrante ]

Acto seguido, en uso de la voz la Lic. Yesenia Olvera Trejo, Secretaria del H.
Ayuntamiento, solicita respetuosa a los integrantes del Comité, tengan a bien ponerse de
pie a efecto de realizar la toma de protesta de ley

. e

Servidores publicos presentes, integrantes de este organo colegiado de transparencia,
protestan conducirse como lo establece la ley y salvaguardando los principios rectores de
Méxima Publicidad, Disponibilidad de la informacion, Documentar la Accion
Gubernamental, Certeza, Eficacia, Imparcialidad, Independencia y Legalidad en lo que ;
. refiere a las facultades y atribuciones que les otorga fos ordenamientos de transparencia; 277-.} g
en alcance de garantizar el derecho de acceso a la informacion publica y de proteccion dg™ .~
datos personales: e

\
S T

AN
|

Integrantes: Si, protestamos.

En efecto se declara instalado el Comité de Transparencia del Municipio de Pedro
Escobedo, siendo las 9:25 horas del dia 04 de Octubre de 2021.
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MENSAJE DE LA PRESIDENTA

Continuando con el punto cuatro de la orden del dia, se cede la palabra a la Lic. Nancy
Judrez Rodriguez, Presidenta del Comité, que emite un mensaje a los presentes:

Buenos dias a quienes el dia de hoy nos acompafian, agradezco de manera especial su
interés por participar en actos civicos como el que nos ocupa, segura estoy que el tema
de la Transparencia, la Rendicidén de Cuentas, el Derecho de Acceso a La informacién
Publica v el Gobierno Abierto, han sido conceptos muy utilizados en el discurso
denominante, sobre todo, de aquellos actores politicos que le apuestan a la prevalencia
de ios regimenes democraticos, no obstante, considero que se vuelve un reto mayer, en
la medida en que la ciudadania se involucra, participa y exige informacion veraz y
oportuna.

Con la era digital y la reconfiguracién social en el ejercicio de nuestros derechos, la
transparencia se vuelve una herramienta valiosa, aportar certidumbre y confianza a la
ciudadania, fortalece y legitima la accion de gobierno, gque abonan a una cultura de
desempefio ético por parte de los servidores publicos y al aumento en la calidad de la
gestion y eficiencia operativa del servicio publico.

Sin embargo, es de vital importancia reconocer que la voluntad politica, es un elemente
esencial para fomentar la transparencia en los actos de autoridad y asi disfrutar de los
beneficios que esta puede aportar, en este contexto, es que invito a todos los presentes a
comprometernos a ftrabajar juntos, a reforzar los proyectos que hemos venido
desarrollando y emprender nuevas acciones en o que a la ciudadania le preocupa, que
es que su gobierno cumpla y que lo cumpla bien.

=4

Noc esta de mas reconocer que la administracion actual que dirige el Ing. Amariido
Barcenas Reséndiz, es un equipo comprometido con la ciudadania escobedense, por 1o

que estamos dispuestos a velar por la garantia de los derechos de las personas, entre
ellos el de Acceso a la in formacion Publica, esta serd la tarea del Comité de = _ 4, -

Transparencia o
CIERRE DE SESION \

No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la sesién de renovacion por que
siendo las 9:55 horas del dia 04 de Octubre de 2021. Se da por cencluida la Sesion de
Integracion e Instalacién del Comité de Transparencia del Municipio de Pedro Escobedo,
para el periodo de gobierno 2021-2024, levantandose la presente acta, la cual se firma al 7
calce y margen de cada una de sus fojas, para constancia y conocimiento de lamisma, y .. }
de los que en ella intervinieron.

Se les pide a tedos los integrantes de este Comite e invitados, pasar a realizar la forma
del acta.
A1
i /’? ..:’
£/

A
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LIC. YESENIA OLVERA TREJO
SECRETARIA DEL-H-AYUNTAMIENTO
DEL MUNICHPO DE PEDRO ESCROBEDO, QRO.

PRESIDENTA SECRETARIO
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LIC. NANGY JUAREZ RODRIGUEZ LIC. CEGILIA RODRIGUEZ MGNTES
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LIC. DAVID AL-%féEDO VILLA HERNANDEZ
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Direccion Estatal de Arohives
Hadero No. 70 Cot Centro
Bantiage de Querstaro, Qro,
Tol 2271000 ext 18368
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"‘«‘5:.:.%-3' DEAFIYEIZ039
Asunts: Conision Bstato! gde Archivos

Presidencia Municlpal

del H. Ayuntomiento de Pedro Escobedo
ing. lsidro Amariido 8drcenas Reséndiz
Presidente

Fresente

Sirea o presente poro narsmitide un cordigl saludo, come s de su
conocimiento este Desconcentiado por mandato de tey. de conformidad
&n ko que establece o Ardicyio 9 de o ley de Archivas del Fstado de
Queretore, une de sus principale: objetives. e consolidar e Sistema Fstatal
dle Archives,

Aslmisno ¥ ¢6n fundamento en o
establece o integracion v
referido sisterna. mismo que ¢ g letr

us 12y 14 de ka1 ley en mencidn,
del Orgono coordinoonr ded

Arfculo 12, Lo Comisién Esiatal de archivos er gl drgane de coordingcion det
Sistama Estatal de Archivos que estatisced, ¢ propueste de la Dirsecion Skl de
Archivos, Igs paoliticos generales ¥ de funcicnarmients de tos archivas nibicos an e
Estada vy estarg ntegrade de o siguiente maners

L. H Oirsctor Estotal da Archivos, quien lo prosidird y fungird como secrelaric

teenico;

i Unrepresentante del Poasr Biecutive el Estads;

. Un repraseniants del Poder Jucliciy! del Sstada:

Y. Un representante del Poder ’pg{cii—#:\,c rast Estrredos:

Y. Un representonte del ayunianisnic de cadg municiplo del Bstada; v

Yo Unrepresentonte de in Universidad avténomao de Querdiar.

Articulo 14. La Comisicn Estatal e Arcrivss, tended tas siguienies atribuciones:
. Edablecer ios meconismos. para o consdio v vigionsie de los
dogumentos existentes en ot aronivon
fi. Dictar fnecmientos pare fo Congervacién, maneo, orgonizocidn
cataiocgocidn de los documentos; :

il. Determinur a5 féonicas pora lever a cabo o depuracion de los orchivas:
iv. Bstoblecer linsumientos pora o reproduceidn de documen?o& axiitentes en
k}s archives deil Bstade;

. Determinar tos Ineamientos pora integrar, mantaner v difungir rogistes,
inventaﬁos, cotdlogos de documenios v fuenies relevonies da ks enfidades
gubemameniaies axlsientes en ofros arehivos nocionales © del exdr s:zr*jﬁm.

YL Promover ki actualiracion det mars judgico que sustente ks funciones de
los grehives, o praservociddn dal ootimonin documentsl del Sdods ¥ iq
covrdinucin anire fos orchivos publicos de las entidades gubemamentaies v
de interds poinlico

ViLQlorgor ‘o quttrizacion pora de documenios histdricos puedaon sair del
E5tado, ya sea a oka entidad federativa o ol extranierery

Vi Los demds gue esiobiezann esia ley y ofGs que resulten
aplicables.




Dirocoldn Estatal do Archivos
#adero No. 70 Col. Centro
Bantiage de Querdtare, Urs.
Tai 227-18.00 ext. 1836

ios frabojos de o
giamenie indique |
] . este Organe parg
representar of Municipio de Pedro Bscobedo.

Mucho e agradecsré gue ta informacion puedy presentarse a mas fargor
sl migrcoles 22 de muayo del presente ano, por esta medio vy ol coreo
elaios@guerstare gob.mix, g efecio de que noga presencid eo la préxima
reunion que 38 levard o cabe el 28 de iunio o kx 1108 horgs, en sgic de
mvestigadores del Archive Histarco de esto direccion

Siry ofre particdlar, le reilero mirespeis inshifugional

Atentamenig-

ing. Ma., t{éi Carmen Ea}:‘aigc HerrGntier | N o
Directora Nok -

& ¢

MUIHslo

Rpsigigoy

000CH1



24/6/£0139 Fwd: Comision Estatal de Archivos - s fajardo.om@gmail.com - Gmail

o DER 185 2019 gl

https://mail.google. com/mail/uf0/ ?tab=wm&agbi#inbox/ FMfeaxwCgpXptJLDmNgBBZScbgBDGJfg
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Transformando

PE[_‘)R‘!R E SCOBEDO SOLICITUD DE RECURSOS MATEIHﬁbTbS;E;

FOLIO
Pedro Escobedo, Qro., 09 de agosto del 2019

{Lienado por Oficialia Mayor)

OSCAR DEMETRIO TREJO HERRERA
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE OBRA PUBLICA

XCOMPRA
SIRVASE GESTIONARE ANTE QUIEN CORRESPONDA LA DE LOS SIGUIENTES MATERIALES:
RENTA
CANTIDAD DESCRIPCION

1 Sello Oficial con la leyenda “COMITE TECNICO DE VALORACION Y DISPOSICION
DOCUMENTAL".

1 Sello de Recibido con la leyenda "ARCHIVO MUNICIPAL, PEDRO ESCOBEDO,
QRO".

DEPENDENCIA: | QFICIALIA MAYOR |

ESPECIFICACIONES: Necesarios para el area administrativa del Archivo Municipal. |
SE ADJUNTAN DISENOS IMPRESOS |

Vo. Bo. Exclusivamente para los procesos
1 "

“buscar proveedor” y “cotizar”

LIC. ALBERTO VAZQUEZ MARTINEZ SECRETARIO DE ADMINISTRACION

SOLICITANTE CARGD DE TITULAR VO. BO. SECRETARIO DE

ADMINISTRACION
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PRIMERA CAPACITACION GENERICA DE ARCHIVO 07 DE AGOSTO DEL 2019

NUM NOMBRE DEPENDENCIA |  CORREO ELECTRONICO
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Documentacion correspondiente a Administracion

2015-2018, Secretaria de Administracion

261
262
263
264
265
266
267
268
269
270

Documentacion correspondiente a Administracion

Oficio recibidos 2015-2018
Oficio recibidos 2015-2018
Oficio recibidos 2015-2018
Oficio recibidos 2015-2018
Oficio recibidos 2015-2018
Oficio recibidos 2015-2018
Oficio recibidos 2015-2018
Oficios enviados 2015-2018
Oficios enviados 2015-2018
Oficios enviados 2015-2018

2015-2018, Secretaria de Administracion

271
272
273
274
275
276
277
278

Oficios enviados 2015-2018
Solicitud de recursos materiales 2015-2018
Solicitud de recursos materiales 2015-2018
Solicitud de recursos materiales 2015-2018
Solicitud de recursos materiales 2015-2018
Solicitud de recursos materiales 2015-2018
Solicitud de recursos materiales 2015-2018
Solicitud de recursos materiales 2015-2018
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Documentacion correspondiente a Administracion
2015-2018, Secretaria de Administracion

279
280
281
282
283
258

259
260

Solicitud de recursos mecanicos 2015-2018
Solicitud de recursos mecanicos 2015-2018
Solicitud de recursos mecanicos 2015-2018
Telcel estados de cuenta 2015-2018
Telcel facturas 2015-2018
Oficios recibidos 2015-2018

Oficios recibidos 2015-2019
Oficios recibidos 2015-2020
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Documentacion correspondiente a Administracion

2015-2018, Secretaria de Administracion

284
285
286
287
288

289

290
291
292
293
294
295
296
297

298

LUMAR 2015-2018
LUMAR 2015-2018
BIOGOMGOM DE MEXICO 2015-2018
BIOGOMGOM DE MEXICO 2015-2018
BIOGOMGOM DE MEXICO 2015-2018
Feria del grano y la cantera requerimientos
2015-2018
Feria del grano y la cantera 2017
Fiestas patrias 2015-2018
Feria dia del maestro 2015-2018
Organigrama 2015-2018
Finanzas 2015-2018
Agenda desde lo local 2015-2018
Asuntos en tramite 2015-2018
Entrega recepcion 2015-2018
Catalogo institucional de firmas y sellos de los
servidores publicos responsables de las
gestiones de presupuestarias y comprobacion
de recursos 2015-2018
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| Serie documental ™ |

|Fechas extremas de la serie ¥ |

Fundamento legal

S

|Dependencia o entidad @

[Nombre del area/departamento ® |

Funcién por la cual se genera la
serie

Areas de la unidad administrativa
qgue intervienen en la creacién "

Areas de otras unidades
administrativas relacicnadas con la

gestion y tramites de los asuntos

Breve descripcion del contenido de
la serie @

Tipologia documental (10

Tradicién documental ‘" ]

] ]

Original

Copia

Condiciones de accesa'

O

Valoracion documental '

[ Valores primarios

SRR I

rTmmo >

[ Valores secundarios

(13,2} i

l
E
T

Vigencia documental

AT
AC
Total: -

Responsable de la unidad generadora
(Nombre y firma)

Responsable de Ia unidad del archivo de tramite o
de concentracion
(Nombre y firma)
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES COMUNES

(Seleccionar las relacionadas con las funciones y atribuciones de la Institucion)

Seccuones

| Legislaci

Asuntos I AN b e

Programacmn Orggglzaaon y Presupuestac:on

| Recursos Humanos
_Recursos Financieros

| Recursos N Materlales y obra pubélca i

CC!S

2(;'._._ | Servicios Genera_les ) : % i ' mE
8C Tecnologias yServu:los dela informat:ton e Apan
. 9C | Comunicacién Sccial T , ‘
_10C | Controlde Audttona de Actw:dades Publicas P Ty
5 11ic ) Programac;on Informacmn Evaluacién y Politicas i i |
12C | Transparencia y Acceso a la| Informacién ine.e S o
Codigo . Secciones s o
1€ | legislacién s -
z Series
ic1 Disposiciones en materia de Iegnsfacmn FE Y : -
1€2 | Programasy proyectos en materia de Ieglslacmn g 3 ST T
Pri. - Slids 1c3 clleyes,
1ca | Codigos |
1C5 Convenios y tratados internacionales
16 [Decrets ndit ]
1c.7 Reglamentos o il |
1C.8 | Acuerdosgenerales 2 !
1€ |circulares il 3133 |
1€.10 Instrumentos juridicos consensuales {convenios, bases de
‘ colaboracion, acuerdos, etc.)
ic.11 Resolumones . et £
1ciz (;gmpnacmnes juridicas = _ e
1C13 | Diario oficial de |a federacién (publicaciones en el}
1c.14 Normas oficiales mexicanas
1c.15:.,... | Comités y subcomités de normalizacién




‘Secciones

E)rsposmmnes en materla de asuntos Jundicoq

7 Juicios de la dependencia

Opmlones tecntcmuridlcas

Series

| Programas y proyectos en materla de asuntos jurrdfcos

Registro y certificacion de firmas

Registroy certmcaaqn de firmas g:r_egitadas ante la depfngiencia
| Actuaciones y representaciones en materia Iegal__ .

Asistencia consulta y asesorias
| Estudios, dictdmenes e mformes

Juxcms contra la dependenc;a

Amparos —
Vterposmon de recursos admmlstratlvos

Inspeccién y designacidn de peri'tb_si

| Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos B
NOtIfICE}CaneE_ T e | y
InconformMp

Delitos y faltas =
2C.18 | Derechos huma nos i o
Codigo . b Secciones
3C  Programacion, Organizacion y Presupuestacion
2 Series |
3C.1 Disposiciones en materla de programacion i P SER Bl
O Programasy proyectos en materia de programac:on
3C3 Procesos de programacion -5 ., S
. 364  Programa anual de |nversmnes & T, 28 B |-k
_30.5 Registro programdtico de proyectos mstttucmnates
3C.6 Registro programatico de proyectos espectales ek
3C.7 Programas operativos anuales -
3C.8 Disposiciones en materia de organizacin g e e
~ 3C9 Programas y proyectos en matena de organlzauon '
3C.10 Dictamen técnico de estructuras e
3C1a Integracion y dictamen de manuales de orgamzauon :
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normasy Imeamlentos de
procesos y procedimientos 15 iy :
3C.13  Acciones de modernizacion administrativa
~3C.14 | Certificacién de calidad de procesos y servicios administrativos
i 3C.15 k- Desconcentramon de funciones B
deie - Descentraluzamon
 3C17 Disposiciones en materia de presupuestacmn L=
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
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3C.19 \né isis fmanaero y presupuesta! T e
3C.20 Evaluacion y ¢ control del ejercicio presupuestal B
Codigo | | Secciones S
~ 4c } Recwumanos ______ _
Series
4(‘. 1 Dlsp05|c10nes en matena de recursos _hl,_i_rn_an_qa : i
ac.2 .2 | Programas y proyectos en materia de recursos humanos o
4c3 | Expediente unico de persq_qal A R -
4C4 | Registroy control de puestosy plazas DN "
4C5 | Némina de pago de personal : N
ace Reclutamlento y seleccién de pprsonal - -
_fg_ Identiﬂcacmn y acreditacmn de personal i
4C.8 Control de asistencia {vacactones descansos y hcenc:las |ncapacudades
R T B gl ol e R e T
__4cs | Control disciplinario i
4c10 Descuentos ) e R
. 4ca11 | Estimulosy recompensas _ D et R -
oy Evaluaciones y promomones N o i
| Ac13 | Productividadeneltrabajo il
_4ci4 Evaluacion del desempefio de servldores de mando
4c.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado o R
4C.16 Control de prestaciones en materia economica (FONAC, Sistema de ahorro
Sps para el retiro, seguros, etc.)
4C.17 Jubilaciones y pensiones -
4C.18  Programas de retiro voluntario s
ac1s | Becas il S .
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de
: trabajadores al servicio del estado, condiciones s [aborales) Uy
4c.21 | Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
4C.22 Capacitacidn continua y desarrollo profesional del personal de areas
_administrativas B
Servicio social de 3 areas admmlstratlvas P T R
| Curricula de personal &
Censo de personal =
Expedicion de constancias v credencmle_s B
4C.2; Coordinacion laboral con organismos descentrallzadcsy paraestatales
4C.28 Servicio profesional de carrera
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| cadigo 10 Secclones. e
5C_ | Recursos Financieros AT
Series
| sca : DlspEa)r_ﬁ;én materia de recursos financieros % contabilidad "
..... gubernamental AP i
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
L | contabilidad gubernamental
5€3 Gaslos o egresos por parnda pré_'s;ﬁuestal ] )
5C.4 Ingresos - - i ~ B b w %_
5€.5 1 Labros cantabfes ) i i ‘
56 Regastros contables [glosa) o o
5.7 Valores financieros b S ) N
~5C8 | Aportacionesa capltaf o "
__5C9 Empréstitos i |
EW 5C.10 7__ Flnanmamlentu externo ' B
5C.11 Esquemas de fmanctamiento L, BIEEN ' R |
_5€12 | Asignacion y optimizacion c de recursos fmanueros B
5C.13 _Cre_d_l_t_(_)__s concedidos
| 5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
i 5C.35 Transferencias de presupuesto - ]
5C.16 Amplracnones del presupuesto 7
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos _ o o
5C.18 Polizas de diario
5C.20 Compras directas 7
5C.21 *éarantl'as, fianzas y depdsitos & B < .
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones i
5C.24 Estados financieros ot S
5C.25 | Auxiliares de cuentas
. 5C.26 | Estado del ejercicio deE presupuesto .
5C.27 Fondo rotatorio
5C.28 Pago de derechos M _
Codigo Secciones
6C Recursos Materiales y Obra Publica B _ A
Serles
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pubi:ca
conservacion y mantenlmlento
6C.2 : Programas y proyectos en materia de recursos matenales obra
Ppublica, conservacion y mantenimiento i
6C.3 Licitaciones e ]
~ 6C4 Adquisiciones N o
6C.5 Sanciones, Enconfql_'pj_:!d__aq;aswy conciliaciones, »cﬁi_fa_r_ivaq_q.s de contratos




. leowmaan
6C.7 Seguros y fiar ﬂanz 35

___6Cs8 Suspension, rescisidn, termmac:on de obra publlca
6C.9 | Bitdcoras de obra puhhra .,
GC 11_ 5 (‘ahdad en materia de obras conservaciony cqulpamlemo o
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios :
6C.12 | Asesoria técnica en materia de obra publlca

Conservacnoa y mantenimiento de ia infraestructura ﬂsnca

} | Registrode proveedores y contratistas
Arrendamientos

5 Dmpos;ctones de activo fijo 3
Inventario fisico y control de bienes muebles

Inventario fisico y controi de bienes inmuebles

Almacenamiento, controly d|str|bucnon de bienes muebles

1 Dlsposwmnes y sistemnas de abastemm:ento Yy almacenes

Control de calidad dc bienes e insumos

A ControE v segurmmnto de eabrasy r_emodelamones
_| Comités y subcomltes de adqu;snmones arrendamientos y ser\nc:os

| Comite de obra publica

Co__mlte de enajenacioén de bienes muebles e |nmueble$

Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
Codigo Secciones

Codigo - Secciones 5
7C Servicios Generales
Series
Y (=55 | Dlsposmlones en materia de servicios generales e s ]
7C. 2 Programas y proyectos en materia de serwcnos“generales o N
7C3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)*
7C.4 | Servicios de embalaje, fletes y maniobras
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
_7Ce n§grvucaos de lavanderia, limpieza, h:glene y fumlgamon o
7C.7 Servicios de transportacion . -
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion i
7C.9 Servicio postal™ ]
7C.10 Servicios especializados de mensajeria S
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario* .
7Ca2 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo*
7C.13 Control de pargue vehicular
7C.14 Control de combustible T
. 7C.15 Control y servicios en audiggrios y salas
7C.16 Proteccidn civil

“Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia general.
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i

Seccnones

Tecnologlas y Servicios de la Informacnon

Series

Dlsposmlones en materla de telecomunicaciones

Programasy proyectos en materia de telecomumcacrones
Normatlwdddrtecnolcgrca .
Desarrollo e i fraestructura de telecomumcacnones

De:.arrollo nfraestructura del portal de Internet de la dependenma
Desarrollo redes de comunicacion de datos yvez. . o
Dasposmlones en materia de mformatl(_a '

_ Programas ¥ proyectos en materia de informdtica
_Des([r(pfio informdtico

Seguridad informatica

Desarrollo de snstemas

Automanzacmn de procesos

Control y desarrollo  del parque | |nf0rmatlco
_Disposiciones en materia de servicios de mform'acmn
Programas y proyectos en materia de servicios de informacion

~8C. Admmlstracmn y servicios de archivo o
. 8C.17 Admlnlstracmn y servicios de correspondencua . __7”
| 8ci1s Administracion y servicios de bibliotecas N )
~ 8C.19 Administracién y servicios de otros centros documentales
8C.20 Admmlstracmn Y preservacion de acervos dlgitaies o
8C.21 Instrumentos de consulta T
8C.22 | Procesos técnicos en los servicios de snformac;on
. 8c.23 Accesoy reservas en servicio de |gf9fmac:|on
8C.24 Productos para la divulgacién de servicios
| 8C25 servicios y productos en Internet e intranet s
Codigo Secciones
9C Comunicacién Social BEES
Series
| 9c.1 _ Dlsposmmnes en materia de comunicacién social L, B '
~9c2 Programas y proyectos en materia de comumcacxon social §
9C.3 | Publicaciones e impresos institucionales o - o
_9cs Materia multimedia o N
9G:5 | Publicidad institucicnal ]
 9C6 Boletines y entrevistas para medios
9Cc.7 _Boletines informativos para medios A S
9C.8 lnsercuones Yy anuncios en periodicos y rev:stas
S 9c9 Agenc;as periodisticas, de noticias, reporteros, artlcuhstas cadenas
o 3 televisivas y otros medios de comunicacién social &
9C.10 Notas pa}é medios N _;
N ‘ ~9ca1 Prensa institucional -
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512 | bisposiciones en materia e relaciones piblicas |
9C.13 | Comparecencias ante el poder iegi__slati\}o S 3 54
- sc 14 | Actos y eventos oflgiales T o & . i
- 9c15 Registro de audiencias poblieas oo . ) ?
9C. 16 Invitaciones Yy felnc:tacmnes 7 et PR ) E
9€17 | Servicio de edecanes P |
9C.18 Encuestas de opinion o N ’
Cadigo : Seccuones e 1
- 10C Controiy Audltona de Actwldade Publlcas Ear % | h | |
e GE ~ Series e
{05 30C:A Disposmlones en materla de contnl}_ly_au_ditggg
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria ‘
13 [Auditoa ' '
10c4 Vlsltadgr_qa_s & T
~10Cs mﬁ_ewmones de rubros gespeuflcos o
~10Ce Segu:mlento a la aplicacion en medgdas o recamendauones
10C.7 Participantes en comités i
ocg Requenmuentos de mformacmn a dependencuas y entldades -:; K
= 1069 Quejas y denuncias de actmdades publicas )
10C.10 Petncuones, sugerencias y recnmendagrp_nes - "
10C11 | Responsabilidades
30612 Inconformidades )
10C.13 inhabllltauones .
__ioci4 i Declaracnones patnmonlales 2y i )
10C.15 Entrega — recepcién |
_loc.1e Libros blancos / i g ol s i,
Codlgo i ___ Secciones i : !
i ERC Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas ] ,
Series '
‘ 11C 1__ Dlsposmléﬁes en materia de planeac:on LI v,
11C2 | Disposicicnes en materia de informacion y evaluacién g, L gl
11C3 | Disposiciones en materia de politicas
| 11€4 | Programasy proyectos en materia de informacion y evaluacién
_11cs Programas y proyectos en materia de politicas -
11C.6 Planes nacionales = i
_Aicy | Programas a mediano plazo TR SR T
L Programas de accidn ]
_11c9 | sistemas de :nformacnon estadast;ca dela dependenaa 1
11(: 10 Sistema nacional de mformamon estadistica T
11C.11 Normas de elaboracion y actualizacion de la informacion estadistica
b IR Ca_ptamon prqgﬁuon y difusion de la informacion estadistica
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11C13 | Desarrollo de encuestas . . |
; 11C.14 Grupo interinstitucional de mformacmn (camttes) _ - _
| 11C15 Evaluacion de programas deaccion e
| 11C.16 Informe de labores S S0P P -
_ 11C 17 Informe de ejecucion o
_11cas Informe de gobierno RS " o
- 11Ca19 lndecadores )
11C.20 Indlcqg_g_re_s d_e_g:l_gggmpeno calldad y productwldad e i i
11C 21 | Normas para Ia evaluacion
7 11C 22 Modelos de organizacién B P
Cédigo e Secglones : : =
¢ Transpare_g;_:g_a Y I}_cceso alaInformacion -
Series
D:spos:c:ones en materla de acceso a la mformactén b
12C.2 | Programasy proyectos en materia de acceso a la tnformacrén B
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la
i corrupcidn s
12C.4 Unidades de enlace - ]
_12Cs Comité de informacién _ N
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién B
12C.7 Portal de transparenc:a
12C.8 Clasificacién de Informacuon reservada
12C8 | Clasificacién de informacion confidencial
| 12C.10 | Sistemas de datos personales el =, o .
12C.11 Instituto federal de acceso a la informacion
12€12 | Archivos del presidente electo
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

(Este cuadro es sélo un ejemplo ya que se deben elaborar las relacionadas con

las funciones y atribuciones especificas de la Institucion)

Disposiciones en la materia
| Planes, programas y proyectos

Petlcmnes

| Seccidn
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SESION DE INSTALACION DE COMITE TECNICO DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE PEDRO
ESCOBEDO, QUERETARO

En el 5alén de Cabildo del Municipio de Pedro Escobedo, Qro., con domicilio en Av. Reforma No. 1

Col. Centro, siendo las 13:00 hrs., del dia 10 de abril de 2018, se reunieron previa convocatoria

recibida, los servidores publicos que se sefialan lineas adelante, a efecto de integrar e instalar el

COMITE TECNICO DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO., de conformidad con

lo establecido en el Articulo 27 de ia Ley de Archivos del Estado de Querétaro: \[\

DIRECTOR ESTATAL DE ARCHIVOS E INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO DE ARCHIVO

NOMBRE N
_LICJAIME GARCIA ALCOCER DIRECTOR ESTATAL DE ARCHIVOS ; , :

LIC. ROBERTO ANDRES OLVERA e TITULAR DE LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LA .\
ADMINISTRACION DE SERVICIOS INTERNOS, RECURSOS ;
HUMANOS, MATERIALES Y TECNICOS

CABRERA | SECRETARIODELAYUNTAMIENTO \

C.P. JUAN MANUEL AVENDANO CARRILLO TITULAR DE LA DEPENDENCIA ENGARGADA DE LAS

FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES

uc DIRECTORA JURIDICA ool
LIC. MARIA DEL ROSARIO COLIN ROSAS ‘ TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A

| LAINFORMACION.

LIC. JOSF REVERIANO SANCHEZ CABRERA

INVITADOS:

NOMBRE ; CARGO
-. BEATRIZ MAGDALENALEONSOTELO | PRESIDENTA MUNICIPAL DE PEDRO ESCOBEDOD  / '
MTRA. MA. LUISA SIERRA ZUNIGA JEFA DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL %,
[ LIC. RAUL ALMAZAN QUINTANA JEFE DE DEPARTAMENTO ARCHIVO HISTORICO N
| LIC, CHRISTIAN RODRIGUEZ HERNANDEZ | JEFE DE UNIDAD DE CONCENTRACION |
_LIC. ENRIQUE ALEJANDRO HERNANDEZ PIRA TITULAR DEL ORGANG DE CONTROL INTERNO X
LIC. ALEJANDRA AZUCENA GONZALEZGUTIERREZ | JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS |

Los asistentes dan inicio a la presente sesidn conforme al siguiente:

% ORDEN DELDIA

1. Lista de asistencia

2. Lecturay aprobacién del orden del dia

3. Instalacién del Comité Técnico de Archivo del Municipio De Pedro Escobedo, Qro.
4, )\Aen‘.ﬁ;ﬁi]e-de la Presidenta Municipal de Pedro Escobedo, Querétaro p
5 Presentacitip y aprobacién del calendario de sesiones del Comité Técnico de Archivo. /f’

// 6. Asuntos geilerales. /

\_A_/
—‘/,_.,"
- o ~
%'#
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En consecuencia de lo anterlor, el Lic. Jalme Garcfa Alcocer, Director Estatal de Archivos, declaré
formalmente instalado el Comité Técnico del Municiplo de Pedro Escobedo, Qro.

4, MENSAJE DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL

Continuando con el cuarto punto del orden del dia, se cedi6 la palabra a la C. Beatriz Magdalena
Ledn Sotelo, Presidenta Municipal de Pedro Escobedo, que emite un mensaje a los presentes:

“Buenos dias, es un gusto coordinar esta toma de protesta por el cual el Municipio de Pedro
Escobedo, se ha constituido como 6rgano dictaminador para los procesos de organizacion y |
clasificacién de archivos, valoracion documental, procedimiento de transferencia primarias,
secundaria y bajas documentales.

De este modo, este Comité Técnico de Archivo del Municipio de Pedro Escobedo, se compromete
a actuar con |a méxima diligencia que se generan las atribuciones y responsabilidades que sefiala
la Ley de Archivos del Estado de Querétaro.

5:PRESENTACIGN Y APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES DEL COMITE TECNICO

- DE ARCHIVO

ontinuando con el quinto punto del orden del dfa, se cedi6 la palabra al Lic. Roberto Andrés / A
lvera, el cual presenta el CALENDARIO DE SESIONES DEL COMITE TECNICO DE ARCHIVO (ANEXO .
NICO), sometiéndolo a los integrantes del Comité Técnico de Archivo, quienes lo aprueban por  / /

unanimidad.

6. ASUNTOS GENERALES

Como titimo orden del dfa y no habiendo otro asunto que tratar, el Lic. Jaime Garcia Alcocer, haca)
entrega de un ejemplar del Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de\‘. /
Arteaga” numero 22 de fecha 22 de Marzo del presente afio, que contiene los Lineamientos para .
la Valoracion y Disposicion Documental del Estado de Querétaro y un ejemplar del Libro
denominado el Ejercito Realista en la Ciudad de Querétaro 1810-1826, Tomo 1 de su autor José
Martin Hurtado G3lvez, se da por terminada |a sesién por lo que siendo las 13:30 horas. Del dfz 10
de abril de 2018 se dio por concluida la sesidn de la Instalacion del COMITE TECNICO DEL
MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO, QRO., levantandose la presente acta, la cual se firma al calce y
margen de cada una de sus fojas, para la constancia y conocimiento de la misma, los que en ella

intervinieron

Se ies pldto a iodo los representantes de esta Comisidn e invitados especiales, pasar al frente\

ard que se tome la ) fotografia oficial y al término de ésta, a realizar la firma del acta. el ey AL
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. Martes 10 de abril de 2018 7
a. Instalaclén de Comité ’
Il.  Martes 24 de abrll de 2018
a, Presentacién y aprobacién de:
I. Formato de gufa simple de archivo para que Unidad de Concentracidn
solicite la informacién a los Archivos de Tramite
li. Catdlogo de Disposicién Documental
iii. Cuadro General de Clasificacién Archivistica
ll.  Martes 08 de mayo de 2018
a. Presentacidn y aprobacién de “Proyecto de Modernlzacién del Archivo Municipal” "
y “Plan de Mantenimiento de Archivo de Concentraci6n” j
IV, Martes 22 de mayo de 2018 |
a. Presentacion y aprobacién de la “Gufa Simple de Archivos” :\'
V. Martes 05 de junlo de 2018 [\ \
a. Presentaclén y aprobacldn de “Plan de depuracién de archivo” A

VI, Martes 19 de junio de 2018 7 ;’{
. a. Presentacién y aprobacién de bajas documentales del perlodo ~ / /
Vil.  Martes 03 de jullo de 2018 / /'

a. Presentacldn y aprobacidn de bajas documentales del periodo / /
VIll.  Martes 17 de julio de 2018 /
a. Presentaclén y aprobacién de bajas documentales del permdr/ L/
IX. Martes 31 de julio de 2018 \
a. Presentaclény aprobacién de bajas documentales del peraqllo
Martes 14 de agosto de 2018 :
a. Presentacidn y aprobacion de bajas documentales del periodo:,
Martes 28 de agosto de 2018 K
a. Presentacién y aprobacién de bajas documentales del periodo
Martes 11 de agosto de 2018
a. Presentacion y aprobacion de bajas documentales del periodo
Xl Martes ;sée agosto de 2018
a.(Cierre de Archivo de Goncentracién

e
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Pedro Escobedo, Qro., 08 de agosto del 2019

Secretaria de Administracion del Municipio de Pedro Escobedo, Querétaro
Departamento: COMITE TECNICO DE VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
Oficio nimero: CTVDD/003/2019

SECRETARIOS, DIRECTORES, COORDINADORES Y JEFES DE AREA
PRESENTE

Por este medio me permito informarle que, con respecto al procedimiento a
seguir para la valoracién y conservacion de documentos archivisticos municipales,
asi como para la baja documental de los mismos, se convoca a los enlaces de cada
drea a una mesa de trabajo, en conjunto con el Comité Técnico de Valoracion y

. Disposicion Documental, misma que tendrd verificativo a las 10:00h, del dia
viernes 16 de agosto del 2019, en la Casa Ejidal del Municipio de Pedro Escobedo,
Querétaro; en la cual habran de tratarse temas relacionados con la forma vy
coordinacion de trabajo al interior del acervo archivistico municipal.

Para ello, es importante mencionar que cada enlace debera asistir con los
formatos impresos, proporcionados previamente mediante correo electrénico, los
cuales son los siguientes:

o ANEXOS (4-8)
o LINEAMIENTOS PERIODICO OFICIAL 22 DE MARZO 2018
« CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTIVCA.

Sin mas por el momento, me despido de Usted enviandole un cordial
saludo. ]

P
"

Ateny :

LIC. ALBERTO VAZQUEZ MARTINEZ

PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO DE VALORACION Y DISPOSICION
DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE PEDRO ESCOBEDO

Palacio Municipal H. AYUNTAMIENTO DE

PEDRO ESCOBEDO

ieivp ekl Senton. ADMINISTRACION 2018-2021

Pedro Escobedo, Qro. C.P. 76700

Tel. (448} 2750006 v 2750837
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armando GRUPO INTERDISCIPLINARIO
SCOBEDO ARCHIVO MUNICIPAL 2018-2021

()} eebiss

tarniento 2OIR 202

DEPARTAMENTO

SECRETARIA PARTICULAR

ATENCION CIUDADANA

COMUNICACION SOCIAL

RESPONSABLE

CRISTIAN TORRES HERNANDEZ

CA" E

ADELA MENDOZA VEGA

ARTURO SORIA MUNOZ

GIRAS Y EVENTOS

ORGANO INTERNO DE CONTROL

DIEGO OSWIN CORTES FLORES
Marie

MARIA EUGENIA SANCHEZ DE JUSUS

/v
v

|

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

VIVIANA JAIME OJEDA

/u/

JUZGADO CiVICO

MARA ALMENDRA PEREZ SIXTOS

‘/ N

SECRETARIA DEL H.
AYUNTAMIENTO

MIRIAM RUTH BALLEZA MORALES

REGISTRO CIVIL

MIRIAN OLVERA PERRUSQUIA

/ N

10 | CASA MUNICIPAL DE LA CULTURA GUADALUPE YULIANA RESENDIZ MARTI'N?EZ \,/
oo
1 SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MA. CARMEN A. PEREA ANGELES \/ v
MUNICIPAL 2
pa {}“P'
12 TESORERIA Y FINANZAS ERNESTO TREJO ZUNIGA \V4

IMPUESTOS INMOBILIARIOS

LUZ ELENA SORIA DUARTE

D
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29 DESARROLLO ECONOMICO
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DESARROLLO AGROPECUARIO

GRUPO INTERDISCIPLINARIO
SCOBEDO ARCHIVO MUNICIPAL 2018-2021

ROSIO FIGUEROA PRADO

YESSICA GUZMAN GOMEZ

( 31 ) TURISMO
K
3'5 BOLSA DE TRABAJO
N
33 CONTROL PRESUPUESTAL

(&)

DELEGACION ESCOLASTICAS

1 ELIMINADO: Recuadro en cuyo contenido encontramos datos de identificacion de la persona.

JUAN HERNANDEZ RAMIREZ

ELIZABETH CHAVEZ CANAS

TR R

CAVE

v/
v

KARINA PINA SANCHEZ

MIRIAN OLVERA PERRUSQUIA

Fundamento legal: Articulos 94, 97, 99,104 y 108 fracciéon V de la L.T.A.l.P.E.Q.
Toda vez que implica un riesgo de seguridad para la persona.
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