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HECHOS QUE TRANSFORMAN 2021-2024
Dependencia: Unidad de Transparencia.
No. de oficio: UTM/PT-393/2022
Asunto: Se informa y se da cumplimiento.

Expediente: RR/DAIP/JNFO/17(7)37_/_2_022
Jesus Maria, El Marqués, Querétaro, 13 de octubre de 2022.

MTRO. OCTAVIO PASTOR NIETO DE LA TORRE, :
COMISIONADO PONENTE DE LA COMISI()N DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE QUERETARO.

AV. CONSTITUYENTES NO. 102 ORIENTE, PISOS 2 Y 3,

COLONIA QUINTAS DEL MARQUES, C.P. 76047,

SANTIAGO DE QUERETARO, QRO.

” En cumplimiento al acuerdo dictado en fecha 29 veintinueve de agosto de 2022 dos mil
veintidos, dentro de autos del expediente alrubro citado, y en alcance al diverso UTM/PT-
350/2022, de fecha 14 de septiembre de 2022, notificado a ese Organo Garante en misma
fecha, con el cual se dio cumplimiento de manera parcial en atencién al oficio
INFOQRO/PN/SP/105/2022, de fecha “23 de agosto de 2022", suscrito por la Licenciada
Araceli Sdnchez Herndndez, Secretaria de Ponencia.

Por lo anterior, adjunto remito a Usted, copia simple del Acta de la Cuarta Sesidén
Extraordinaria de Comité de Transparencia del Municipio de El Marqués, Querétaro, de
fecha 10 de octubre de 2022, asi como del Acuerdo de Inexistencia dictado el dia de la
fecha, con el cual se da cumplimiento al acuerdo de fecha 29 de agosto de 2022, dictado
en autos del expediente al rubro citado.

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, solicito:

Unico: Se tenga dando cumplimento e /m

@nfoq ro d\

nEciALla DE PARTT

Atentamente
"Hechos gue transf

C.cp. Lic. Yadira Azucena Cérdova Salinas, Auditora Superior Municipal del Municipio de El Marqués, Querétaro. Para
Conocimiento y en cumplimiento en lo ordenado en el acuerdo de fecha 29 de agosto de 2022, emitido porla Comisién
de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Querétaro, del cual
se adjunta en copia simple,

Expediente.
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COMITE DE TRANSPARENCIA DEL MUNCIPIO
DE EL MARQUES, QRO. 2021-2024

JesUs Maria, El Marqués, Qro., 10 (diez) de octubre de 2022 (dos mil veintidds)

ACTA DE CUARTA SESION EXTRAORDINARIA DEL ANO’2022, DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE EL MARQUES, QUERETARO.

En el Cenfro de Atencién Municipal de El Marqués, cito en Carretera Estatal 210 Km.
6.5, Ex Hacienda JesUs Maria, C.P. 76249, Municipio de El Marqués, Querétaro,
siendo las 13:00 (trece) horas del dia 10 (diez) de octubre de 2022 (dos mil veintidds),
bajo primera Convocatoria, con fundamento en lo previsto en los articulos 17
. fracciones VIly VIII, 42, 43, 45y demas relativos de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Querétaro, numeral 24 fraccidn [, 43y 44 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, 83 y 84 de la
Ley General de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, asi como 18 y
20 segundo parrafo del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién
PUblica del Municipio de El Marqués, Querétaro; estando reunidos las Licenciadas
Claudia Lara Ramirez, presidente de Comité de Transparencia y Titular de la Unidad
de Transparencia, y Maria Lourdes Aguilar Moya, Vocal de Comité de
Transparencia y Directora Juridica de la Secretaria de Finanzas PUblicas y Tesoreria,
asi como, el licenciado Edgar Magaia Carbajal, Vocal de Comité de
Transparencia y Director de Recursos Materiales de la Secretaria de Administracion,
todos del Municipio de El Marqués, Querétaro, con el objetivo de llevar a cabo bajo
Primer Convocatoria de Comité de Transparencia el desahogo de la “CUARTA ‘3\
SESION EXTRAORDINARIA DEL ARO 2022, DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL -

. MUNICIPIO DE EL MARQUES, QUERETARO".

La presente Sesion Exiraordinaria de Comité se sujetard al siguiente orden del dia:

ol o -

solicitada a través de la Plataforma Nacional de Transparencia con ndmero de
folio 220457722000006, la cual derivo en el Recurso de Revisidn
RR/DAIP/INFO/103/2022.

5. Asuntos generales.

6. Cierre de sesién.

ORDEN DEL DiA
Lista de Asistencia.
Declaracién de Quorum.
Lectura de Orden del dia y aprobacién del mismo en su caso.
Andlisis y en su caso Confirmacién de la Inexistencia de la informacién

2ita | i
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HECHOS QUE TRANSFORMAN

DESAHOGO DEL ORDEN DE DiA
PUNTO 1 (PRIMERQ). Lista de asistencia.

La Licenciada Claudia Lara Ramirez, en su cardcter de presidente del Comité de
Transparencia del Municipio de El Marqués, Querétaro, da la bienvenida a las y los
presentes, a fin de dor cumplimiento al punto 1 (primero) del Qrden del dia, para
lo cual se procede a efectuar el pase de lista solicitando a los asistentes de forma
verbal se sirvan decir "PRESENTE" al escuchar su nombre: informando que se
encuentran presentes los siguientes servidores publico:

Comité de Transparencia

. Lic. Claudia Lara Ramirez, presidente
de Comité de Transparencia y Titular
de la Unidad de Transparencia del
Municipio de El Margués, Querétaro.
Lic. Maria Lourdes Aguilar Moya,
Vocal del Comité de Transparencia
y Directora Juridica de la Secretaria
de Finanzas Publicas y Tesoreria.
Lic. Edgar Magaina Carbajal, Vocal
del Comité de Transparencia vy
Director de Recursos Materiales, de
la Secretaria de Administracion.

Presente

Presente

Presente

Estando presente el Quorum legal de los integrantes del Comité de Transparencia,
registrando un total de tres asistencias y cero inasistencias, en esta Tercera Sesién
Extraordinaria de Comité de Transparencia se continua con el siguiente punto del
. Orden del dia.

PUNTO 2 (SEGUNDO), DEL ORDEN DEL DiA. Declaracién del Quérum.,

Agotado el primer punto de la convocatoria, se prosigue con el segundo punto del
orden del dia, para lo cual, la presidente de Comité de Transparencia, informa que
existe el QUORUM LEGAL para que este Comité de Transparencia del Municipio de
El Margqués, Querétaro, pueda sesionar, por lo que en este momento se declara
ABIERTA LA CUARTA SESION EXTRAORDINARIA DEL ANO 2022, DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE EL MARQUES, QUERETARO, y por tanto siendo
validos los Acuerdo que en esta sean aprobados.

Continuando con el Orden del Dia, la presidente de Comité de Transparencia d
Municipio de El Marqués, Querétaro, procede a dar lectura al siguiente punto de
Orden de dia, asi como su aprobacion, siendo el siguiente:

; :
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PUNTO 3 (TERCERO). Lectura del Orden del Dia y aprobacion.

La Licenciada Claudia Lara Ramirez, en su cardcter de presidente de Comité de
Transparencia del Municipio de El Marqués, Querétaro, procede a dar lectura al
Orden del dia como sigue:

ORDEN DEL DiA

Lista de Asistencia.

Declaracién de Quérum.

Lectura de Orden del dia y aprobacién del mismo en su caso.

Andlisis y en su caso Confirmacién de la Inexistencia de la informacién

solicitada a fravés de la Plataforma Nacional de Transparencia con nimero de

. folio 220457722000006, la cual derivo en el Recurso de Revisién
RR/DAIP/INFO/103/2022.

5. Asuntos generales.

6. Cierre de sesion.

AwN o

La Licenciada Claudia Lara Ramirez, en su cardcter de presidente de Comité de
Transparencia del Municipio de El Marqués, Querétaro, solicita la aprobacion del
Orden del Dia, para lo cual se pide a los presentes que levanten la mano, quienes
estén a favor de aprobar el Orden del dia propuesto, siendo aprobado por
unanimidad, con fres votos a favor y cero en contra; por lo que, en este momento,
se procede al desahogo del punto siguiente.

PUNTO 4 (CUATRO) ANALISIS Y EN SU CASO CONFIRMACION DE LA INEXISTENCIA DE

LA INFORMACION SOLICITADA A TRAVES DE LA PLATAFORMA NACIONAL DE "
TRANSPARENCIA CON NUMERO DE FOLIO 220457722000006, LA CUAL DERIVO EN EL

. RECURSO DE REVISION RR/DAIP/INFO/103/2022.

Ahora bien, es necesario que en este Comité de Transparencia lleve a cabo el
andlisis de la solicitud de informacién presentada en fecha 31 (treinta y uno) de
enero de 2022 (dos mil veintidds), mediante la Plataforma Nacional de
Transparencia con folio 220457722000006, con la que se requirid, informacién como
si ala lefra se insertase [...]

Solicitud de informacién a la cual se dio contestaciédn en fecha 10 de febrero de
2022, mediante oficio SAD/103/2022, de fecha 03 de febrero de 2022, suscrito por
el Llicenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y Castafeda, en su cardcter de
Secretario de Administracion de esta Municipalidad.
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Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Querétaro, Recurso de Revisidn
radicado bajo el nUmero de expediente -RR/DAIP/INFO/103/2022: mismo que fue
notificado a esta Unidad de Transparencia en fecha 16 de marzo de 2022
mediante oficio INFOQRO/SP/33/2022, de fecha 08 de marzo de 2022, signado por
la Licenciada Araceli Sénchez Herndndez Secretaria de Ponencia de la Comisidn
de Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica y Proteccidn de Datos
Personales del Estado de Querétaro, derivado de lo anterior, en fecha 16 de marzo
de 2022, se requirid mediante oficio UTM/PT-79/2022, al Secretario de
Administracion, el Licenciado Enrique Fernandez de Cevallos y Castaieda, rindiera
el informe justificado correspondiente, al cual dio contestacién mediante oficio
SAD/344/2022, de fecha 01 de abril de 2022, el cual fue notificado a la Lic.
Alejandra Vargas Vazquez, Secretaria Ejecutiva de la Comisién de Transparencia,
. Acceso a la Informacién PUblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Querétaro, en fecha 04 de abril de 2022, con oficio UTM/PT-097/2022.

Ulteriormente, en fecha 31 de mayo de 2022, mediante oficio
INFOQRO/PN/SP/45/2022, de fecha 27 de mayo de 2022, suscrito por la Licenciada

Araceli S&nchez Herndndez, Secretaria de Ponencia de la Comisidn de
Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica y Proteccion de Datos Personales

del Estado de Querétaro, notificd la resolucion emitida mediante acuerdo de

fecha 16 de mayo de 2022, misma que en su RESOLUTIVO SEGUNDO confirma la §
respuesta del sujeto obligado, respecto de la informacién solicitada en los
numerales 11.1, 11.2, 12.9, 24.4; en su RESOLUTIVO TERCERO desecha el recurso de @
revision respecto de la nueva informacién sefalada por la recurrente en los puntos

7.8, 11,7, 1210, 22.10; asimismo, en el RESOLUTIVO CUARTO ordena al sujeto
obligado redlizar una bUsqueda exhaustiva de la informacién solicitada y
entregarla de forma precisa, fundada y motivada, relativa a los siguientes \
. numerales 2.4, 4.4, 6.5, 6.6, 7.5, 7.6, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9, 8.10, 8.11, 8.18, 8.19, 8.20, 8.21,

822, 823 12.4.12.5,12.6, 17.3, 117, 248, 24.9; 24.10, 24.11, 24.12, 25,1, 952 953,
25.4,25.5,25.6, 26.1, 26.2, 26,3, 264, 26.5, 26.6, 27.1, 27.2, 27.3, 27.4, 27.5, 28.1, 28.4;

a partir del 15 de diciembre de 2019, 2020 y 2021.

En atencidn al oficio INFOQRO/PN/SP/45/2022, nofificado a esta Unidad de
Transparencia del Municipio de El Marqués, Querétaro, al cual adjunto resolucion
definitiva dictada en fecha 26 de mayo de 2022, recaida al Recurso de Revisidn
RR/DAIP/INFO/103/2022, en fecha 31 de mayo de 2022, se requirid mediante oficio
UTM/PT-176/2022, al Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y Castafieda, en su
caracter de Secretario de Administracién de esta Municipalidad, diera
cumplimiento a la resolucion, por lo cual, en fecha 13 de junio de 2022, se recibid
oficio SAD/557/2022, de fecha 08 de junio de 2022, con el cual, pretende dar
cumplimiento a la resolucién, remitiendo el informe rendido por el sujeto obligado
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Datos Personales del Estado de Querétaro, en fecha 14 de junio de 2022, con el
oficio UTM/PT-193/2022.

Por lo anterior, en fecha 07 de septiembre de 2022, se recibid en esta Unidad de
Transparencia copia de conocimiento del oficio INFOQRO/PN/SP/105/2022. de
fecha 23 de agosto de 2022, signado por la Lic. Araceli Sdnchez Herndndez,
Secretaria de Ponencia de la multicitada Comisién, mediante el gue remite copia
autdgrafa del acuerdo de fecha 29 de agosto de 2022, para conocimiento y
cumplimiento, dirigido al C. Enrique Vega Carriles, Presidente Municipal del
Municipio de El Marqués, Querétaro; acuerdo en el que a la letra se manifesté:

“Una vez revisada la informacion y documentacion referida, se desprende
que el Sujefo Obligado agregd informacién ordenada en los numerales 12.4,
. 12.5, 12.6, 25.1, 25.2, 25.3 y 25.4; respecto a los numerales 17.7, 25.6, y 28.4, el
Sujeto Obligado da respuesta a sin remitir los formatos respectivos Y.
finalmente, respecto de los numerales 2.4, 4.4, 6.6, 7.5, 7.6, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9,
8.10,8:11, 8:18, 8.19, 820, 821822, 8.23. 17.3. 248.24.9. 54.10. 2411, 94.12,
£9.9::20. 1. 26,2, 263, 6.4 265, 266 LT, ZE 048, P74 975 y 28.1, el
Municipio de El Marqués informd que no cuenta con la_informacién sin
agregar resolucion del Comité de Transparencia confirmando la inexistencia
de la informacién como se ordend en el Resolutivo Cuarto de la resolucién de
fecha 26 veintiséis de mayo de 2022 dos mil veintidds. Por lo anterior, se tiene
al Municipio de El Marqués cumpliendo con lo ordenado por esta Comisidn
respecto alos numerales 12.4, 12.5, 12.6, 25.1, 25.2, 25.3 y 25.4; por lo que ve a
los numerales 17.7, 25.6 y 28.4 es Comisién tfiene al Municipio de El Marqués
incumpliendo con el resolutivo referido al limitarse a dar respuesta sin remitir
los formatos respectivos y, finalmente por lo que ve a los numerales 2.4, 6.6,
7.5, 7.6,8.2, 8.3, 88,899,810, 811, 818:8.19, 820, 821,822 823, 173 243,
24.9-24.10, 24:11:24.12, 25.5:26.1, 26.2 263, 264, 26,5 264 27,1, 572 97.3,
27.4,27.5y 28.1 esta Comisién tiene al Municipio de El Marqués incumpliendo
con lo ordenado por esta Comision en el Resolutivo Cuarto de Ia resolucién
. dictada en fecha 26 veintiséis de mayo de 2022 dos mil veintidds, al no remitir

la resolucién que confirme la inexistencia de la informacién: la cual debe
contener los elementos minimos que permitan al solicitante tener la certeza
de que se utilizé un criterio de bUsqueda exhaustivo, ademds de sefalar las
circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en
cuestién y sefialar al servidor pUblico responsable de contar con la misma; asi
como constancia de haber ordenado, siempre que fuese materialmente
posible, que se generara o se repusiera la informacién en caso de que ésta
fuviera que existir en la medida que derivada del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, o que previa acreditacién de la imposibilidad de
suU generacién, expusiera de forma fundada y motivada, las razones por las
cudles en el caso particular no _ejercié dichas facultades, competencias o
funciones, lo cual debidé nofificar al recurrente a través de la Unidad de
Transparencia: y notificar al érgano interno de conirol o equivalente del sujeto
obligado quien, en su caso, debid iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda. En virtud de lo anterior, se tiene al Sujeto
Obligado, Municipio de El Marqués, incumpliendo con lo sefalado en el

\.

EL Marques turacuis Jests Maria, El Marques, Querétaro.
ot

Centro Municipal l UTT.‘ R _Carretcra Estatal ;10 #6391 E ™ (442)238.84.00
|



noo20s

el El Marqu
rales rqués
Marques .[ 3 ferne Municipal
HECHOS QUE TR@G@M‘W&.‘uorTo de la resolucion de fecha 26 veintiséis de mayo de 20?2‘&1’65 2021-2024
mil veinfidos. .

En atencion al oficio referido, en fecha 07 de septiembre de 2022, mediante
oficio UTM/PT-336/2022, se requiri¢ al Llicenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y
Castafeda, Secretario de Administracion de esta Municipalidad, para que un
plazo no mayor a 48 horas diera la atencidén correspondiente al acuerdo de fecha
29 de agosto de 2022, porlo cual se requirié remitiera los formatos correspondientes
a los puntos 17.7, 25.6 y 28.4, se solicitd informara al Comité de Transparencia del
Municipio de El Marqués, las circunstancias y/o motivos por los cuales no se cuenia
con la informacién correspondiente a los puntos 2.4, 6.6, 7.5, 7.6, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9,
8.10, 8.11, 8.18, 8.19, 8.20, 8.21, 8.22, 8.23, 17.3, 24.8, 24.9, 24.10, 24.11, 24.12, 25.5,
26.1,26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6, 27.1, 27.2, 27 .3, 27 .4, 27.5 y 28.1, debiendo redalizar
una busqueda exhaustiva para su localizacién, debiendo sefialar circunstancias
. de modo, tiempo y lugar que generé la inexistencia de Ia informacion, lo anterior,
con la finalidad de que el Comité de Transparencia se encontrara en posibilidad
de emitir un acuerdo de inexistencia de la informacion y asi cumplir en tiempo vy
forma ante ese Organo Garante.

En cumplimiento al oficio UTM/PT-336/2022, de fecha 07 de septiembre de 2022, el
Secretario de Administracion, el Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos Y
Castaneda, en fecha 09 de septiembre de 2022, remitié a la Unidad de
Transparencia del Municipio de El Marqués, Querétaro, el oficio SAD/839/2022, de
fecha 09 de septiembre de 2022, mediante el cual manifesté que remite los
formatos respectivos correspondientes a los puntos 12.4, 12.5, 12.6, 25.1, 25.2, 25.3 y
254,

Aunado a lo anterior, respecto a los puntos 2.4, 4.4, 6.6, 7.5, 7.6, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9,
8,10, 8.11..8.18, 8.19,/8:20, 8B.21.18.22, 8.93/17.3, PAB, 749,-2410, 2411, 2412, 255,
. 26.1,26.2,26.3,26.4,26.5,26.6,27.1,27.2,27.3, 27 .4, 27 .5y 28.1, manifestd:

“...se les sefiala que una vez redlizado una busqueda minuciosa en el cenfro de
archivistico, en donde se manera fisica y digital no se encontré la informacién solicitada

por la peticionaria; por lo anterior, se solicita por medio de la presente sea convocado

a la brevedad al Comité de Transparencia de este municipio, con la finalidad de que

se lleve a cabo la legal inexistencia de dicha informacién y sea remifido dicha acta a

la Comision de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos

Personales del Estado de Querétaro.

*Nota complementaria:

Los trabajos de elaboracidén de cugeca, cadido, inventarios, fichas se encuentran en
elaboracion de acuerdo a las nuevas disposiciones legales en materia archivistica por
las unidades administrafivas lo cual es sustenfado con copia de correos electrénicos que
dan fe de las indicaciones y disposiciones por parte de la direccion estatal de archivos
hacia la coordinacién de archivo municipal (se anexa copia de cormreos, lista de
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transparencia, ley general de archivos, ley de responsabilidades administrativas).”

Asimismo, en fecha 13 de septiembre de 2022, se recibié el oficio SAD/844/2022, de
fecha 13 de septiembre de 2022, suscrito por el Licenciado Enrique Ferndndez de
Cevallos y Castaneda, Secretario de Administracidn, en el que informd, en lo que
importa y atendiendo a lo manifestado en el acuerdo de fecha 29 veintinueve de
agosto de 2022 dos mil veintidds, adjuntan copia simple de los formatos referidos
en los puntos 17.7, 25.6 y 28.4, consistentes en:

- 17.7. Formatos institucionales de cardiula de expedientes y pestanas o cejas o
marbetes de sus expedientes.

- 25.6 Formato institucional de vale de préstamo de documentacion.

- 28.4 El registro Nacional de Archivos 2020 del Municipio. Al respecto manifestando
. que, se cuenta con la Certificacion emitida por el Archivo General de la Nacidn a
favor de El Archivo Municipal de El Marqués, Querétaro, en la gue se sehala que
éste, ha quedado inscrito en el Registro Nacional de Archivos con el Coddigo
MX22011AMEM, emitida con fecha 28 de junio de 2005, poniéndolo a la vista,
refiiendo que su impresién estd en formato superior a doble carta.

Porlo anterior, en fecha 14 de septiembre de 2022, en Tercera Sesién Extraordinaria
de Comité de Transparencia, se acordd no determinar la inexistencia de la
informacién en virtud de que de los dos informes antes referidos, remitidos por el
Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y Castafeda, Secretario de
Administracion, no eran claros, toda vez que fue remitida informacién referente a
algunos de los puntos requeridos y al mismo tiempo solicitaba lainexistencia de la
informacion, por lo cual, no sefiald argumentos suficientes para acreditar la @
inexistencia de la informacion referida en los numerales 2.4, 6.6, 7.5, 7.6, 8.2, 8.3, 8.8,
8.9, 8.10, 8.11, 8.18, 8.19, 8.20, 8.21, 8.22, 8.23, 17.3, 24.8, 24.9, 24.10, 24.1 1,24.12, 25.5, 26.1,
. 26.2,26.3, 26.4,:26.5,:26:6, 27.1, 27.2, 77.3, 274,275 y 28.1.

Por lo anferior, en fecha 22 de septfiembre de 2022, en alcance al oficio \
SAD/844/2022, el Llicenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y Castafeda,
Secretario de Administracién de esta Municipalidad, remitié el oficio SAD/856,/2022,

y en alcance a este Ultimo, en fecha 29 de septiembre de 2022, remitié el oficio
SAD/878/2022, en los que al respecto a los puntos sefalados en la resolucidn

definitiva como incumplidos, manifestd lo siguiente: \\

2.4 Anexa copia simple del Acta de Renovacion e instalacion del Comité Técnico
del archivo municipal de El Marqués, de fecha 25 de septiembre de 2019,
senalando que se encuentra vigente.

Carretera Estatal 210 #6301

jestis Maria, Fl Marqués, Querétaro. O (442)238.84.00

Centro Municipal ctwrRa
El Marqués { ’ A § B
...... e



N ?

E: 8 El Marqués

soiernc Municipal

2021-2024

Marqués g
q g
HECHOS QUE TRANSFORMAN
6.6 Senald que no se cuenta con el Acta, dado que se estd en la formacion del
Comite de Archivo Municipal y por lo tanto no se ha solicitado al “Comité
Tecnico de Transparencia” sesione para tal efecto, manifestando ademas,
que si se cuenta con los formatos de clasificacién archivistica (CGCA), fueron
proporcionados por la Direccién Estatal de Archivo, y que estos contienen los
siguientes codigos: Legislacion; Asunto juridicos, Programacion, Organizacién y
Presupuestacion; Recursos Humanos, Recursos Financieros, Recursos Materiales
y Obra Publica; Servicios Generales; Tecnologias y Servicios de Informacion:
Comunicacion  Social; Control de Auditoria de Actividades Puablicas:
Programacion, Informacioén, Evaluacion y Politicas; Transparencia y Acceso a
la Informacion; y Administracion de Archivos y Gestién Documental.
Lo cual, fue remitido como anexo 3 al oficio SAD/856/2022. Por lo que se puede
. advertir que no se cuenta con la informacién solicitada por la recurrente
referente al presente numeral.

/7.5 Mediante oficio SAD/856/2022, de fecha 22 de septiembre de 2022, informé
que se esta en proceso de formacion e integraciéon del Comité de archivo
municipal, asi como de la renovaciéon del archivo estatal.
Del mismo modo, mediante oficio SAD/878/2022 de fecha 28 de septiembre
de 2022, manifesté que el Comité de archivo municipal sigue en proceso de
formacion e integracién, asi como de la renovacion del archivo estatal,
adjuntando al oficio SAD/855/2022 de fecha 21 de septiembre de 2022,
enviado a la Directora Estatal de Archivos del estado, mediante el cual
designa al C. Hugo Sdlinas Valencia como enlace entre el Municipio y la E
Direccidn Estatal de Archivos. Por lo que se puede advertir que no se cuenta @
con la informacién solicitada por la recurrente referente al presente numeral.

. 7.6 Respecto al catdlogo de disposicion documental, mediante oficio
SAD/856/2022, informé que aunado al punto que antecede y que se estd en
la formacion del Comité de Archivo, se cuenta con los catdlogos de inventario
tanto de transferencia primaria, secundaria y baja documental. Adjuntando
los formatos como anexo 4 al propio oficio.

8.2 En relacion al presente numeral, en su oficio SAD/856/2022, la Secretaria de
Administracion, informé que No se cuenta con inventario de Archivo de
Tramite, sefalando: “No, éstas se elaborardn una vez que quede conformado
y sesione el Comité de Archivo. Por lo que se puede advertir que no se cuenta
con la informacion solicitada por la recurrente referente al presente numeral.

8.3 Mediante oficio SAD/856/2022, de fecha 21 de septiembre de 2022, a la letra
manifestd “Se reitera de nueva cuenta que se esta en la formacion del Comité ¥

]
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fransferencia primaria, secundaria y de baja documental...”, mismos que
fueron adjuntos como anexo 4; asimismo, anexo copia simple del oficio
DEA/146/2022 de fecha 9 de agosto de 2022, emitido por la Directora Estatal
de Archivos, con el cual solicité al presidente municipal de este municipio,
exhibiera nombramiento del representante de archivos del municipio, el cual
fue anexado con el numero 5; de igual manera anexd copia simple del oficio
DEA/110/2019, de fecha 13 de mayo de 2019, emitido por la Directora Estatal
de Archivo, con el que solicité se designara representante del archivo de este
municipio (anexo é), sefalando que con lo anterior se acredita que el Comité
y renovacion de archivos de esta municipalidad se encuentra en formacion.
Por lo gque se puede advertir que no se cuenta con la informacion solicitada
por la recurrente referente al presente numeral.

8.18, 8.19, 8.20, 8.21, 8.22 y 8.23, al respecto, al oficio SAD/856/2022, adjuntaron
como anexo 7, los formatos correspondientes como su nombre lo indica:
Formato de Inventario General, Formato de Catdlogo de Disposicion
Documental, Formato institucional del inventario de transferencia primaria,
Formato Institucional del inventario de transferencia secundaria, Formato
institucional del inventario de baja documental, Formato de Cuadro General
de clasificacion archivistica (CGCA), Formato Institucional Guia de Archivo
Documental de Trdmite, Formato institucional de Guia de Archivo Documental
de Concentracion, y Formato institucional de Guia de Archivo Documental

Historico.
24.8 Mediante oficio SAD/856/2022, se informd que, se imparten cursos de forma }\'
remota. @
. 24.9 Se informd que para redlizar los cursos online, se ha utilizado Google Meet.

24.10 Mediante el mismo oficio SAD/856/2022, se informd que, los cursos que se han
llevado a cabo hasta el momento han sido formativas, informativas y de
capacitacién, con la findlidad de la formacién del comité de archivo,
dirigidos por Direccidn Estatal de Archivos del Estado.

24.11Los cursos impartidos han sido de capacitacion e integracién del comité de
archivo municipal, adjuntando correos electrénicos notificando los mismos,
como anexo 8 del oficio SAD/856/2022.

24.12 Mediante el mismo oficio SAD/856/2022, informaron que la cantidad de
personas que capacitan al ano en promedio es de 30.
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prestamo documental de los afios 2019, 2020 y 2021, a la letra: “Propiamente

no se cuenta aun con un programa establecido para el préstamo de
expedientes y/o documentos del archivo, pero si se tiene con un formato de
préstamo, en el cual se solicita, fecha, nombre de la persona que solicita dicho
prestamo, asi como autorizacion del coordinador de archivo, de igual manera

se elabora una constancia de entrega del préstamo. (se le anexa a manera

de ejemplo 8 formatos de préstamo)" Por lo que se puede advertir que no se
cuenta con la informacién solicitada por la recurrente referente al presente
numeral. '

26.2, 263 y 26.6 Respecto a estos numerales, Mediante oficio SAD/878/2022,

informaron que No se cuenta con programa de difusidon del archivo histérico y
. que quien se encargard de dicha difusion serd la Coordinaciéon de Archivo
adscrito a la Secretaria de Administracién. Por lo que se puede advertir que no
se cuenta con la informacién solicitada por la recurrente referente al presente
numeral.

26.4'y 26.5 Mediante oficio SAD/878/2022, se informé que, se realiza via digital en
la pagina oficial del municipio de El Marques, Querétaro en el siguiente link
https://elmarques.gob.mx y mediante Facebook Municipio de El Marqués.

27.1 Mediante oficio SAD/878/2022, se informé que si se ha llevado supervision del
archivo por el enfonces Director Estatal de Archivos en el aio 2011, mediante
el cual emitieron un diagnéstico y propuesta para el mejoramiento del mismo,
anexando copias simples como evidencia de su dicho. (anexo 2), de igual
manera mediante oficio SAD/839/2022, de fecha 9 de septiembre de 2022, en
sU anexo identificado como 27.1, manifestd que se realizan periddicamente la

. revision de las instalaciones del archivo para detectar posibles situaciones que

pongan en riesgo la conservacion fisica de toda la documentacién que se

tiene bajo resguardo y a su vez notifican al drea correspondiente segun se
requiera, anexando imdgenes fotograficas de los recorridos.

27.2y 27.5 Con oficio SAD/878/2022, se refirié que por cuestién de metodologia se
contestan de manera conjunta el punto 27.2 y 27.5, sefialando que por el
momento no se cuenta con programa alguno, pero que una vez formado el
Comité de Archivos se estard en el cumplimiento de la Ley General de archivos

y se emitird programa o manual de seguridad del mismo. Por lo que se puede

~ advertir que no se cuenta con la informaciéon solicitada por la recurrente
referente al presente numeral.
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nEckos2/7.3 Mediante oficio SAD/878/2022, informé que dentro del archivo municipal el “2°%

responsable del mismo y por ende de su seguridad, es el Coordinador de
Archivo.

27.4 Mediante oficio SAD/856/2022, informd que respecto a la seguridad fisica de
la informacién que resguarda la Coordinacion de Archivo Municipal, ala letfra
manifestd: "...que si bien reglamentariamente se estipula la implementacion
de vigilancia por parte de la Secretaria de Seguridad PUblica, al presente no
se cuenta con un sistema exclusivo del drea, sin embargo, en las oficinas de Ia
Secretaria de Desarrollo Social donde se encuentran instalaciones de la
Coordinacion de Archivo se cuenta con un velador encargado de resguardar
y vigilar la seguridad en horario vespertino y nocturno, atendiendo de modo
paliativo a dicha necesidad.” Por lo que se puede advertir gue no se cuenta

. con lainformacion solicitada en PDF, como lo solicita la recurrente, en relacién

al presente numeral.

28.1 En relacién al presente numeral, mediante oficio SAD/ 856/2022, informé qgue
el archivo municipal de El Marqués, Querétaro, estd registrado en Registro
Nacional de Archivos desde el afio 2005, baijo el registfro MX22011AMEM, el cual
se encuentra vigente, anexando copia simple de su constancia como anexo
10.

Asimismo, mediante los oficios SAD/856/2022 y SAD/878/2022, informé que de los
puntos: 8.2, 8.8, 8.9, 8.10, 8.11, 17.3, 26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6, que se senalay
reitera, como ya ha quedado plenamente con las constancias, que el municipio
estd en proceso de la formacion e integracion del Comité de Archivos y asi llegar
a cumplimentar con lo reglamentado en la Ley General de Archivos. O

. De igual manera senalé que el municipio estd en proyecto de emitir y realizar las
estrategias y actividades, para concluir con la establecido en la Ley General de
Archivos, al realizar reuniones del Comité de Archivo: analizar los proyectos
sometidos a su consideracién, en términos de la Ley General de Archivos, y en un
futuro emitir un nuevo Reglamento Intemo de Archivo Municipal y demds
disposiciones aplicables, integrado como érgano consultivo en materia de
archivos.

Entrando al andlisis de lo manifestado en los informes rendidos mediante oficios
SAD/856/2022 y SAD/878/2022, de fecha de fecha 21 y 28 de septiembre de 2022,
respectivamente, signados por el Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y
Caostaneda, Secretario de Administracion, este Comité de Transparencia del
Municipio de El Marqués, en uso de sus facultades, advierte que de la informacion
proporcionada por el sujeto obligado, no se cuenta con la informacion relativa a

|
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274 y 27.5, ya que de su andlisis se puede observar que la Secretaria de
Administraciéon a través de su Coordinaciéon de Archivos, llevo las acciones
correspondientes a recabar y proporcionar la informacién con la que cuentan.

De lo antes referido, el Comité en uso de sus atribuciones, de conformidad con lo
previsto en los articulos 43 fraccion I, 136 fraccién Il, y 137 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro,
acuerda por unanimidad proceder a la elaboracion del Acuerdo de Inexistencia
de la Informacién relativa a la solicitud de informacién a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia con nimero de folio 220457722000006, asi como al
Acuerdo emitido denfro de autos del Recurso de Revision RR/DAIP/INFO/103/2022,
por la Comisién de Transparencia, Acceso a la Informaciéon PUblica y Proteccion de
. Datos Personales, de fecha 29 de agosto de 2022; lo anterior de conformidad con
lo previsto en el criterio 04/19, emitido por el INAI, el cual a la letra refiere: “El
propdsito de que los Comités de Transparencia emitan una declaraciéon que
confirme la inexistencia de la informacién solicitada, es garantizar al solicitante que
se redlizaron las gestiones necesarias para la ubicacion de la informacién de su
interés; por lo cual, el acta en el que se haga constar esa declaracién formal de
inexistencia, debe contener los elementos suficientes para generar en los
solicitantes la certeza del cardcter exhaustivo de la bUsqueda de lo solicitado."
http://criteriosdeinterpretacion.inai.org.mx/Criterios/04-19.docx; lo cual se satisface
con la manifestacion expresa del Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y
Castaheda, Secretario de Administracion, mediante los oficios SAD/856/2022 y
SAD/878/2022, al manifestar que el municipio estd en proceso de la formacién e
integracion del Comité de Archivos y asillegar a cumplimentar lo reglamentado en
la Ley General de Archivos, afiadiendo que, el municipio estd en proyecto de emitir
y realizar las estrategias y actividades, para concluir con la establecido en la Ley
. General de Archivos, al realizar reuniones del Comité de Archivo, analizar los
proyectos sometidos a su consideracién, en términos de la Ley General de Archivos,
asi como la emisién en futuro de un nuevo Reglamento Interno de Archivo
Municipal y demds disposiciones aplicables, integrado como érgano consultivo en
materia de archivos.

Syl

PUNTO 5 (QUINTO) ASUNTOS GENERALES. No hubo.

PUNTO 6 (SEXTO) CLAUSURA DE LA SESION.

Al haberse agotado todos los puntos del orden del dia y no habiendo otro asunto
a tratar, la Llicenciada Claudia Lara Ramirez, presidente del Comité de
Transparencia del Municipio de El Marqués, Querétaro, da por terminada la
Tercera Sesidon Exiraordinaria del Comité de Transparencia del Municipio de El
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mismo dia de su inicio, firmando al calce y margen de cada una de sus fojas, los
que en ella intervinieron, para debida constancia y conocimiento de esta.

Comité de Transparencia

Lic. Claudia Lara Ramirez, presidente
de Comité de Transparencia y Titular
de la Unidad de Transparencia del
Municipio de El Margués.
Lic. Maria Lourdes Aguilar Moyaq,
Vocal del Comité de Transparencia
y Directora Juridica de la Secretaria
de Finanzas Publicas y Tesoreria.

Lic. Edgar Magana Carbajal, Vocal
. del Comité de Transparencia vy
Director de Recursos Materiales, de
la Secretaria de Administracidn.

Presente

Presente

Presente
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COMITE DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE EL MARQUES, QUERETARO

Solicitud con niUmero de Folio: 220457722000006
NUmero de expediente: RR/DAIP/INFO/103/2022

JesUs Maria, El Marqués, Qro., a 13 de octubre de 2020

ACUERDO DE INEXISTENCIA DE INFORMACION

Resolucion del Comité de Transparencia del Municipio de El Marqués, Querétaro,
correspondiente a la fecha 10 (diez) de octubre de 2022 dos mil veintidds.

ANTECEDENTES

Solicitud de informacién a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
registrada con numero de folio 220457722000006, de fecha 31 treinta y uno de
enero de 2022 dos mil veintidés, mediante la cual solicité lo que a continuacion
se transcribe:

“[...] LA SIGUIENTE INFORMACION EN Ml CORREO ELECTRONICO.

ORGANOS ARCHIVISTICOS

1. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

1.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR TAL COMO
LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO
NOVENO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?2

EN CASO AFIRMATIVO:

1.2 3A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR?2

1.3 2QUIEN ES EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS? _

1.4 3QUE NIVEL JERARQUICO TIENE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS2

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDE:

1.5 EL NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EQUIVALENTE EN
LA ESTRUCTURA JERARQUICA.

2. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2.1 3CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS TAL COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 20, 21 Y 22 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEPTIMO, OCTAVO, NOVENO, DECIMO, DECIMO PRIMERO Y DECIMO SEGUNDO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?2

EN CASO AFIRMATIVO:

2.2 ¢A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?2

2.3 sQUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?2

SOUCITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

2.4 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019,

2020 Y 2021.

3. GRUPO INTERDISCIPLINARIO

3.1 $CUENTAN ACTUALMENTE CON GRUPO INTERDISCIPLINARICO COMO LO ESTABLECEN EL
ARTICULOS 50, 52, DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION IV Y

SEPTIMO TRANSITORIO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE

ARCHIVOS®?
EN CASO AFIRMATIVO:
3.2 3A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON GRUPQ INTERDISCIPLINARIO?2
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3.3 zQUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO 2
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
3.4 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
4 SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
4.1 gCUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL TRANSITORIO TERCERO Y ANEXO 1 DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS 2
EN CASO AFIRMATIVO:
4.2 3DESDE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?
4.3 3QUE ES LO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?2
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
4.4 EL PERFIL DE METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL INHERENTES AL SISTEMA Y AL DOCUMENTO DE ARCHIVO.
5 COMITE DE TRANSPARENCIA
5.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO NOVENO FRACCION | INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
. CONSERVACION DE ARCHIVOS2
EN CASO AFIRMATIVO:
5.2 3QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA2
5.3 §QUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO A APROBADO EL
COMITE DE TRANSPARENCIA DESDE 2019 COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO
FRACCION Il INCISOS @) Y e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?2
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDE:
5.4 LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LOS ANOS 2019, 2020, Y 2021 DONDE SE
APROBO CUALQUIER POLITICA, MANUAL Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
6 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
6.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TAL
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION | DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS SEXTO FRACCION V' Y DECIMO TERCERO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZIACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?2
EN CASO AFIRMATIVO:
6.2 3A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA2
6.3 35U CUADRQ DE CLASIFICACION ARCH!VIST.'CA ESTA ESTRUCTURADO DE FORMA JERARQUICA,
POR FUNCIONES O POR ASUNTO?2
6.4 ;CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE
. , CLASIFICACION ARCHIVISTICA?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
6.5 EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.
6.6 EL ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION I
INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS.
7 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
7.1 ¢CUENTAN ACTUALMENTE CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y DECIMO TERCERO
FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
7.2 A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL®
7.3 3EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL QUE UTILIZAN ES PROPIO2
EN CASO AFIRMATIVO:

cw
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7.4 sCUAL Fl’JE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL?

7.5 sQUIEN APROBO LA UTLIZACION DE SU CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL2

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

7.6 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

7.7 EL ACTA POR MEDIO DE LA CUAL SE APROBO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
TAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 51 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO
DECIMO FRACCION Il INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS.

8 INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO

8.1 CUENTAN CON INVENTARIOS DOCUMENTALES COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 13
FRACCION i, 40 FRACCION Iil DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION V, DECIMO TERCERO FRACCION Ill, VIGESIMO SEGUNDO FRACCION Il SEGUNDO
PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?2

8.2 3LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN CON INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITES

8.3 sDESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE2

8.4 3ESTOS INVENTARIOS SON REQUERIDOS POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL
ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

. 8.5 sCON QUE FRECUENCIA SON REQUERIDOS LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR EL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO2
8.6 EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?2
8.7 sDESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

8.8 3EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO?2

8.9 sDESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ARCHIVO TOPOGRAFICO?2

8.10 EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?2

8.11 sDESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO?2

8.12 s CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRASFERENCIA PRIMARIAZ

8.13 s QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA2

8.14 s CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIAZ

8.15 s QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIAZ

8.16 sCUENTAN CON INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

8.17 s QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

8.18 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE.

8.19 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION.

8.20 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO.

8.21 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

8.22 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

. 8.23 FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.

9 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

9.1 2CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO

E
; v i
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?2
EN CASO AFIRMATIVO:

9.2 sDESDE QUE ANO CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL?

9.3 ¢TIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA?2

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

9.4 FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

10 INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

10.1 sCUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ASI COMO EL ARTICULO DECIMO
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?2

EN CASO AFIRMATIVO:

10.2 sDESDE QUE ANO CUENTAN CON [NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS?
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10.3 2TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO
LO ESTABLECE EL ARTICULO 102 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA®?

10.4 3EN DONDE TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS?

TIPOS DE ARCHIVOS

11 ARCHIVOS DE TRAMITE

11.1 2CON CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTANE

11.2 sCON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTANE

11.3 ¢CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON UN RESPONSABLE COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS2

11.4 5CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON SU INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE COMO
LO ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS2

11.5 gQUIEN COORDINA LA OPERACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE2

11.6 3LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN REPRESENTADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Ii INCISO b) DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?2

12 ARCHIVO DE CONCENTRACION

12.1 2CUENTAN CON ARCHIVO DE CONCENTRACION?

EN CASO AFIRMATIVO:

12.2 EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO
DOCUMENTAL?

12.3 3SABEN CON CUANTAS REMESAS O TRANSFERENCIAS PRIMARIAS CUENTAN EN EL ARCHIVO
DE CONCENTRACION?2

12.4 sEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES2

12.5 3EL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LLEVAR A CABO LAS TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

12.6 sEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION (il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?2

12.7 $EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION il INCISO b) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACON DE ARCHIVOS2

12.8 sEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION ES MIEMBRO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO c) DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION [l INCISO c) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS2

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO EDF:

12.9 EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO EL PRESTAMO DFE EXPEDIENTES
EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION,

13 ARCHIVO HISTORICO

13.1 sCUENTAN CON ARCHIVO HISTORICO?

EN CASO AFIRMATIVO:

13.2 3EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL2

13.3 sEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO HACE LA DIFUSION DEL ACERVO DOCUMENTAL
DEL MISMO ARCHIVO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV
INCISO d] DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

13.4 3EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO COORDINA EL PRESTAMO Y LA CONSULTA DE LOS
DOCUMENTOS QUE TIENE BAJO SU CARGO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO
PRIMERO FRACCION [V INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

14 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
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14.1 sCUENTAN ACTUALMENTE CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA
2022) COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION Il Y DECIMO QUINTO,
SEGUNDO Y TERCER PARRAFOS DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
ARTICULOS SEXTO FRACCION il Y SEXTO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?2
EN CASO AFIRMATIVO:

14.2 3QUIEN ELABORO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019, 2020 Y
20212

14.3 ¢QUE ELEMENTOS CONTIENE O CONTENDRA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 20222

14.4 sHAN PUBLICADO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EN SU PORTAL
OFICIAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 23 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?2

14.5 gHAN PUBLICADO LOS INFORMES ANUALES DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 DETALLANDO EL
CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO COMO LO ESTABLECE
EL ARTICULO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
14.6 LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
14.7 LOS INFORMES ANUALES DEL CUPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

15 PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL

15.1 g CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
TRIGESIMO NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACIO DE
ARCHIVOS?e

EN CASO AFIRMATIVO:

15.2 4DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITALZ

15.3 ¢QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL
PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

15.4 LOS PROGRAMAS DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

16 PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

16.1 g CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

16.2 §DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

16.3 ¢QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL
PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?2

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

16.4 LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

17 ARCHIVACION

17.1 ¢ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 20 SEGUNDO
PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS2

EN CASO AFIRMATIVO:

17.2 §DESDE QUE ANO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO?

17.3 DE DONDE PROCEDE EL ASUNTO DE CADA DOCUMENTO, ES DECIR, DE CUAL FUE EL CRITERIO
FPARA DETERMINAR LOS ASUNTOS DE CADA DOCUMENTO?

17.4 §LOS EXPEDIENTES TIENEN IDENTIFICADORES TALES COMO CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS
O MARBETES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION VI Y DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS2

EN CASO AFIRMATIVO:

17.5 sDESDE QUE ANO CUENTAN CON IDENTIFICADORES EN SUS EXPEDIENTES?

17.6 g QUIEN APRUEBA EL FORMATO DE SUS CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
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17.7 LOS FORMATOS INSTITUCIONALES DE CARATULA DE EXPEDIENTES Y PESTANAS O CEJAS O
MARBETES DE SUS EXPEDIENTES
18 TRANSFERENCIA PRIMARIA
18.1 SUS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE SUS
EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 30 FRACCION VI DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
18.2 5LA TRANSFERENCIA PRIMARIA LA REALIZAN CON INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 2
18.3 ¢SOLICITAN QUE EN LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL ARCHIVO DE CONCENTRACION?
18.4 COMO ASEGURAN QUE LAS REMESAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUMPLAN CON LO
INDICADO EN EL ARTICULO 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ES DECIR,
COMO SE ASEGURAN DE QUE LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE NO QUIERAN
INGRESAR  DOCUMENTACION ~ CLASIFICADA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION EN
TRANSFERENCIA PRIMARIAZ
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDE:
18.5 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.
18.6 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA.
. 19 TRANSFERENCIA SECUNDARIA
19.1 SU ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO TRANFERENCIAS SECUNDARIAS COMO
LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X Y 59 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?2
EN CASO AFIRMATIVO:
19.2 2QUIEN LLEVA A CABO LA SELECCION DE DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL ARCHIVO
HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIAZ
19.3 sBAJO QUE CRITERIOS SE LLEVA A CABO LA SELECCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE
DESTINA AL ARCHIVO HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIAZ
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
19.4 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRASFERENCIA SECUNDARIA
19.5 EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
20 DIGITALIZACION
20.1 gLLEVAN A CABO LA DIGITAUZACION DE DOCUMENTOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
11 FRACCION X! DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS TRIGESIMO CUARTO,
TRIGESIMO QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDO, CUADRAGESIMO
TERCERO, CUADRAGESIMO CUARTO Y CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE LOS
TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS? _
EN CASO AFIRMATIVO: E
20.2 CUENTAN CON UN PROGRAMA PERMANENTE DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES 2 N
20.3 3LOS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES @
. 20.4 3EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO
DOCUMENTAL?2
20.5 3EL ARCHIVO HISTORICO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL2
SOUCITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
20.6 EL PROGRAMA DE DIGITALIZACION DEL ANO 2019, 2020 Y 2021.
21 DOCUMENTOS ELECTRONICOS
21.1 sLLEVAN A CABO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECEN
LOS ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS AS COMO LOS ARTICULOS
VIGESIMO TERCERO, VIGESIMO CUARTO, VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO
SEPTIMO, VIGESIMO OCTAVO, VIGESIMO NOVENO, TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO,
TRIGESIMO QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y TRIGESIMO SEPTIMO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS2
EN CASO AFIRMATIVO:
21.2 3QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS?2
21.3 3HACEN UTIUZACION DEL. SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS
ELECTRONICOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
21.4 EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
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22 SELECCION FINAL

22.1 2EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA
DOCUMENTACION COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCIONES VI, VII Y IX: 58 DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION il INCISO @) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS2
EN CASO AFIRMATIVO:

22.2 zDESDE QUE ANO HACEN SELECCION FINAL?2

22.3 sQUIEN SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL?

22.4 CUAL ES EL CRITERIO PARA ESCOGER LA DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE SER DESTRUIDA
EN SELECCION FINAL2

22.5 sCUANTAS SELECCIONES FINALES HAN REALIZADO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 2

22.6 CUENTAN CON PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION FINALZ

22.7 QUIEN INTERVIENE EN LA APROBACION DE LA DESTRUCCION DE LA SELECCION FINAL2

22.8 g CON CUANTAS DESTRUCCIONES DE SELECCION FINAL CUENTAN DESDE 20192

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

22.9 EL ULTIMO ACUERDO DE DESTRUCCION DOCUMENTAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD ESTATAL

23 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE

23.1 3LLEVAN A CABO LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

. COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 28 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

23.2 3CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE TIENEN®

23.3 3LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON NOMBRAMIENTO POR
ESCRITO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) Y PENULTIMO PARRAFO
DEL MISMO ARTICULO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCON Ji
INCISO b) PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO ARTICULO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

23.4 ¢LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN CAPACITADOS EN ARCHIVISTICA
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO EL ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION
Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

23.5 TIENEN ALGUN PROGRAMA PARA COORDINAR LAS ACTIVIDADES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

23.6 EL PROGRAMA DE ATENCION A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

24 CAPACITACION ARCHIVISTICA

24.1 3LLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 99 DE @

LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS2
EN CASO AFIRMATIVO:

. 24.2 3DESDE QUE ANO IMPARTEN CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICAZ

24.3 3TIENEN PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA2

24.4 ;QUIEN ELABORA EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICAZ

24.5 QUIEN BRINDA LAS ASESORIAS TECNICAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITEZ

24.6 sQUIEN IMPARTE LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA2

24.7 3IMPARTEN CURSOS DE FORMA PRESENCIAL2

24.8 sIMPARTEN CURSOS DE FORMA REMOTA, ES DECIR ONLINE?

EN CASO AFIRMATIVO:

24.9 sQUE PLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE2

24.10 3CUANTOS TIPOS DE CURSOS IMPARTEN?

24.11 3CUALES SON LOS CURSOS QUE SE IMPARTEN?

24.12 3CUAL ES LA CANTIDAD DE PERSONAS QUE CAPACITAN AL ANO EN PROMEDIO?2

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

24.13 EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DE LOS ANOS 2019, 2020, 2021 Y 2027.

25 PRESTAMO DE DOCUMENTOS

25.1 sLLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECEN
LOS ARTICULOS 31 FRACCION Il, 32 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS
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LINIEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS2

EN CASO AFIRMATIVO:

25.2 g CUENTAN CON PROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?2

25.3 gQUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN CADA CASO?

25.4 3QUIEN ESTABLECE LAS POLITICAS PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS?2

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

25.5 EL PROGRAMA DE PRESTAMO DOCUMENTAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

25.6 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION.

26 DIFUSION

26.1 3LLEVAN A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 40 Y SUS FRACCIONES I, Il Y VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO
DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?2

EN CASO AFIRMATIVO:

26.2 $TIENEN ALGUN PROGRAMA DE DIFUSION DEL ARCHIVO HISTORICO2

26.3 sQUIEN SE ENCARGA DE HACER LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS?2

26.4 3DIFUNDEN TAMBIEN LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO?2

26.5 zQUE MEDIOS UTILIZAN PARA LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS Y DE SU
HISTORIA2

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

26.6 EL PROGRAMA DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y
2021.

27 SEGURIDAD EN LOS ARCHIVOS

27.1 3LLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FiSICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 60 Y SUS FRACCIONES | Y II; Y LOS ARTICULOS QUINCUAGESIMO
OCTAVO Y SU FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

27.2 s CUENTAN CON ALGUN PROGRAMA DE SEGURIDAD PARA LOS ARCHIVOS2

27.3 sQUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS2

27.4 sCUALES SON LOS ASPECTOS QUE TOMAN EN CUENTA PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD
FISICA DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

27.5 EL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

REGISTROS ARCHIVISTICOS

28 REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS ‘

28.1 ¢LLEVARON A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO COMO ‘i

LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION IV, 78, 79, 80 Y 81 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS2

EN CASO AFIRMATIVO:

28.2 QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?2

28.3 3 QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

28.4 EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021 DE SU MUNICIPIO

CONTROL DE ARCHIVOS

29 ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS

29.1 gLA ULTIMA ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION SE LLEVO
A CABO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 10 PARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

29.2 3QUE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA SE ENTREGARON EN EL ACTO DE N
ENTREGARECEPCION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO? :

29.3 ¢CON CUANTOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE CONTARON PARA LA ULTIMA
ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINSTRACION?

29.4 3SE CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA LA
ENTREGARECEPCION DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITEZ

EN CASO AFIRMATIVO:

29.5 sQUIEN CAPACITO A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE?

o | f |
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29.6 sEL ARCHIVO MUNICIPAL Y/O EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA
INFORMACION SOBRE LA CANTIDAD DE EXPEDIENTES QUE ENTREGO CADA UNIDAD
ADMINISTATIVA EN SU ULTIMA ENTREGA-RECEPCION?2
30 CONTRALORIA
30.1 3EL ORGANQ INTERNO DE CONTROL LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS
ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
30.2 3CUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS SE HICIERON EN LOS ANOS 2019,
2020Y 20212
30.3 35t HICIERON INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION
DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVISTIC A2
EN CASO AFIRMATIVO:
30.4 3CUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE PARA REVISION DEL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DF ARCHIVISTICA SE
LLEVARON A CABO EN LOS ANQOS 2019, 2020 Y 20212
31 FUENTE :
31.1 SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DE LOS
. RESPONSABLES DE PROVEER LA INFORMACION SOLICITADA.

[...]" (sic)

Solicitud que fue atendida en fecha 10 diez de febrero de 2022 dos mil
veintidés, mediante oficio SAD/103/2022, de fecha 03 de febrero de 2022,
suscrito por el Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y Castaneda, en su
cardcter de Secretario de Administracién de esta Municipalidad.

En razén de la respuesta a su solicitud, nofificada mediante oficio
SAD/103/2022, de fecha 03 de febrero de 2022, la ahora recurrente, presenté
recurso de revision en contfra del sujeto obligado, ante la Comisidon de
Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Querétaro,
Recurso de Revision radicado bajo el nimero de expediente
RR/DAIP/INFO/103/2022; mismo que fue notificado a esta Unidad de
Transparencia en fecha 16 de marzo de 2022 mediante oficio
. INFOQRO/SP/33/2022, de fecha 08 de marzo de 2022, signado por Ia
Licenciada Araceli Sdnchez Herndndez Secretaria de Ponencia de ese Organo
Garante, mediante el cual solicité se rindiera el informe Justificado respecto del
Recurso de Revision presentado por la recurrente.

Il. Enfecha 16 de marzo de 2022, se requiri® mediante oficio UTM/PT-79/2022, all
Secretario de Administracién, el Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos vy
Castaneda, rindiera el informe justificado correspondiente, al cual dio
contestacion mediante oficio SAD/344/2022, de fecha 01 de abril de 2022 y
nofificado a la Comision de Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica y
Protecciéon de Datos Personales del Estado de Querétaro, en fecha 04 de abril
de 2022, con oficio UTM/PT-097/2022.

El Marqués EmARsuls. | JesusMaria, El Marqués, Querétaro

Fuaniiaan { 1

Centro Municipat ' UTT‘ cumma ! Carretera Estatal ;10 #6391 I ™ (442)238.84.00



r !
Marqueés g
HECHOS QUE TRANSFORH;;‘

Centro Municipal
El Marqueés

0

En fecha 31 de mayo de 2022, mediante oficio INFOQRO/PN/SP/45/2022, de
fecha 27 de mayo de 2022, suscrito por la Licenciada Araceli Sdnchez
Herndndez, Secretaria de Ponencia de Ia Comisidn de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Querétaro, notificod la resolucidn definitiva emitida mediante acuerdo de fecha
16 de mayo de 2022, misma que en su RESOLUTIVO SEGUNDO confirma la
respuesta del sujeto obligado, respecto de la informacién solicitada en los
numerales 11.1, 11.2, 12.9, 24.4; en su RESOLUTIVO TERCERO desecha el recurso
de revision respecto de la nueva informacién sefialada por la recurrente en los
puntos 7.8, 11,7, 12.10, 22.10; asimismo, en el RESOLUTIVO CUARTO ordena dl
sujeto obligado realizar una bUsqueda exhaustiva de la informacién solicitada
y entregarla de forma precisa, fundada y motivada, relativa a los siguientes
numerales 2.4, 4.4, 6.5, 6.6, 7.5, 7.6, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9, 8.10, 8.11, 8.18, 8.19, 8.20,
8.21,8.22,8.23,12.4,12.5,12.6,17.3,17.7, 248, 24.9, 24.10, 24.11, 24.12, 25.1, 25.2,
25.3,25.4, 25.5, 25.6, 26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6, 27.1, 27.2, 27.3, 27.4, 27.5,
28.1, 28.4; a partir del 15 de diciembre de 2019, 2020 y 2021.

En fecha en fecha 31 de mayo de 2022, se requiri® mediante oficio UTM/PT-
176/2022, al Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y Castaneda, en su
cardcter de Secretario de Administracidon de esta Municipalidad, - diera
cumplimiento a la resolucion, por lo cual, en fecha 13 de junio de 2022, se
recibid oficio SAD/557/2022, de fecha 08 de junio de 2022, con el cual pretende
dar cumplimiento a la resolucién, remitiendo el informe rendido por el sujeto
obligado a la Comisién de Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica y
Proteccidn de Datos Personales del Estado de Querétaro, en fecha 14 de junio
de 2022, con el oficio UTM/PT-193/2022.

En fecha 07 de septiembre de 2022, se recibid en esta Unidad de Transparencia
copia de conocimiento del oficio INFOQRO/PN/SP/105/2022, de fecha 23 de
agosto de 2022, signado por la Lic. Araceli Sdnchez Herndndez, Secretaria de
Ponencia de la multicitada Comisién, mediante el que remite copia autdgrafa
del acuerdo de fecha 29 de agosto de 2022, para conocimiento y
cumplimiento, dirigido al C. Enrique Vega Carriles, Presidente Municipal del
Municipio de El Marqués, Querétaro; acuerdo en el que a la letra se manifests:

“Una vez revisada la informacion y documentacién referida, se desprende que el Sujeto
Obligado agregé informacién ordenada en los numerales 12.4, 12.5, 12.6, 25.1, 25.2, 25.3
y 25.4; respecto a los numerales 17.7, 25.6, y 28.4, el Sujeto Obligado da respuesta a sin
remitir los formatos respectivos y; finalmente, respecto de los numerales 2.4, 4.4, 6.6, 7.5,
7.6,8.2,83 88 89 8.10, 811, 818, 819, 8.20, 821, 8.22, 8.23, 17.3, 24.8, 24.9, 24.10, 24.11,
24.12,25.5, 26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6, 27.1, 27.2, 27.3, 27.4, 27.5 y 28.1, el Municipio de
El Marqueés informoé que no cuenta con la informacidn sin aaregar resolucion del Comité
de Transparencia confirmando la inexistencia de la informacién como se ordend en el
Resolutivo Cuarto de la resolucidon de fecha 26 veintiséis de mayo de 2022 dos mil

FLMaRGUES, Jesds Maria, El Marqués, Querétaro.
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HECHOS QUE m@miicﬁmxﬁxio anterior, se fiene al Municipio de El Marqués cumpliendo con | o\é? =
por esta Comision respecto a los numerales 12.4, 12.5, 12.6, 25.1, 25.2, 25.3 y 25.4; por lo
gue ve a los numerales 17.7, 25.6 y 28.4 es Comision tiene al Mun:cnpto de El Marqués
incumpliendo con el resolufivo referido al limitarse a dar respuesta sin remitir los formatos
respectivos y, finalmente por lo que ve a los numerales 2.4, 6.6, 7.5, 7.6, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9,
8.10.8.11,8.18,8.19,8.20, 8.21,8.22, 8.23, 17.3, 24.8, 24.9, 24.10, 24.11, 24.12, 25.5, 26. 1::26.2.
26.3,26.4,26.5,26.6, 27.1, 27.2, 27.3, 27.4, 27.5 y 28.1 esta Comisién tiene al Municipio de El
Marqués incumpliendo con lo ordenado por esta Comisién en el Resolutivo Cuarfo de la
resolucion dictada en fecha 26 veintiséis de mayo de 2022 dos mil veintidos, al no remitir
la resolucién que confirme la inexistencia de la informacidn; la cual debe contener los
elementos minimos que permitan al solicitante tener la cerfeza de que se utilizé un criterio
de bisqueda exhaustivo, ademds de sefalar las circunstancias de tiempo, modo y lugar
que generaron la inexistencia en cuestién y sefalar al servidor piblico responsable de
contar con la misma; asi como constancia de haber ordenado, siempre que fuese
maferialmente posible, que se generara o se repusiera la informacién en caso de que ésta
tuviera que existir en la _medida que derivada del ejercicio _de sus facultades,
competfencias o funciones, o que previa acreditacién de la imposibilidad de su
generacién, expusiera de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso
particular no ejercid dichas facultades, competencias o funciones, lo cual debid nofificar

. al recurrente a fravés de la Unidad de Transparencia: y nofificar al érgano inferno de

control o equivalente del sujeto obligado quien, en su caso, debié iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa que corresponda. En virtud de lo anterior, se tiene al

Sujeto Obligado, Municipio de El Marqués, incumpliendo con lo seAalado en el Resolutivo

Cuarto de la resolucion de fecha 26 veintiséis de mayo de 2022 dos mil veintidds. . "

= do 2021 2024

VI. En  fecha 07 de septiembre de 2022, en atencién diverso
INFOQRO/PN/SP/105/2022, mediante oficio UTM/PT-336/2022, se requirié al
Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y Castafeda, Secretario de
Administracion de esta Municipalidad, para que un plazo no mayor a 48 horas
diera la atencién correspondiente al acuerdo de fecha 29 de agosto de 2022,
por lo cual se requiri¢ remitiera los formatos correspondientes a los puntos 17.7,

25.6 y 28.4, se solicité informara al Comité de Transparencia del Municipio de H E
Margués, las circunstancias y/o motivos por los cuales no se cuenta con Ia Q

informacién correspondiente alos puntos 2.4, 6.6, 7.5, 7.6, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9, 8.10,
8.11,8.18,8.19,8.20, 8.21, 8.22, 8.23, 17.3, 24.8, 24.9, 24.10, 24.1 T,24.12,.25.5, 26,1,

. 26.2,26.3,26.4,26.5,26.6,27.1,27.2,27.3,27.4, 27.5y 28.1, debiendo realizar una
busqueda exhaustiva para su localizacién, debiendo sefialar circunstancias de
modo, tiempo y lugar que generd la inexistencia de la informacién, lo anterior,
con la findlidad de que el Comité de Transparencia se encontrara en
posibilidad de emitir un acuerdo de inexistencia de la informacién y asi cumplir
en tiempo y forma ante el Organo Garante.

VIl. En 09 de sepfiembre de 2022, remitié a la Unidad de Transparencia del
Municipio de El Marqués, Querétaro, el Licenciado Enrique Ferndndez de
Cevdllos y Castaneda, Secretario de Administracion, el oficio SAD/839/2022, de
fecha 09 de septiembre de 2022, con el cual informd, que remite los formatos
respectivos correspondientes a los puntos 12.4, 12.5, 12.6, 25.1, 25.2, 25.3 y 25.4.

| |
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HECKOS QUE ARMQER Bl anterior, respecto a los puntos 2.4, 4.4, 6.6, 7.5, 7.6, 8.2%3%
8.10,8.11,8.18,8.19,8.20,8.21,8.22,8.23, 17.3, 24.8, 24.9, 24.10, 24.11, 24.12, 25.5,
261,262, 26.3, 264,285, D48, 27 .1, 27/ D, 8718, 97.4, 275 y 28.1, manifesto:

“...se les senala que una vez redlizado una busqueda minuciosa en el centro de
archivistico, en donde se manera fisica y digital no se encontrd la informacion solicitada
por la peticionaria; por lo anterior, se solicita por medio de la presente sea convocado a
lo brevedad al Comité de Transparencia de este municipio, con la finalid0ad de que se
lleve a cabo la legal inexistencia de dicha informacion y sea remifido dicha acta a la
Comision de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Querétaro.

*Nota complementaria:

Los frabajos de elaboracion de cugeca, cadido, inventarios, fichas se encuentran en
elaboracion de acuerdo a las nuevas disposiciones legales en materia archivistica por las
unidades administrativas lo cual es sustentado con copia de correos electronicos que dan

fe de las indicaciones y disposiciones por parte de la direccién estatal de archivos hacia
. la coordinacion de archivo municipal (se anexa copia de correos, lista de asistencia a
capacitacion con las unidades administrativas y obligaciones de fransparencia, ley
general de archivos, ley de responsabilidades administrativas).”

Asimismo, en fecha 13 de septiembre de 2022, se recibid el oficio
SAD/844/2022, de fecha 13 de septiembre de 2022, suscrito por el Licenciado
Enrique Ferndndez de Cevallos y Castafieda, Secretario de Administracién, en
el que informd, en lo que importa y atendiendo a lo manifestado en el acuerdo
de fecha 29 veintinueve de agosto de 2022 dos mil veintidds, adjunta copia
simple de los formatos referidos en los puntos 17.7, 25.6 y 28.4, consistentes en:

- 17.7. Formatos institucionales de caratula de expedientes y pestafias o cejas
o marbetes de sus expedientes.

- 25.6 Formato institucional de vale de préstamo de documentacion. §
- 28.4 El registro Nacional de Archivos 2020 del Municipio. Al respecto

. manifestando que, se cuenta con la Cerfificacién emitida por el Archivo @
General de la Nacidn a favor de El Archivo Municipal de El Margués,

Querétaro, en la que se sefiala que éste, ha gquedado inscrito en el Registro
Nacional de Archivos con el Cédigo MX22011 AMEM, emitida con fecha 28 de
junio de 2005, poniéndolo ala vista, refiiendo que su impresion estd en formato
superior a doble carta.

VIIl. En fecha 14 de septiembre de 2022, en Tercera Sesién Extraordinaria de Comité
de Transparencia, se acordd no determinar la inexistencia de la informacion
en virtud de que de los dos informes antes referidos, remitidos por el Licenciado
Enrique Fernandez de Cevallos y Castafieda, Secretario de Administracién, no
eran claros, toda vez que fue remitida informacién referente a algunos de los
puntos requeridos en la solicitud de informacidén y al mismo tiempo solicitaba
la inexistencia de la informacion, por lo cual, no sefiald argumentos suficientes

i
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6.6,7.5,7.6,82,83,88,89,8.10,8.11,8.18,8.19, 8.20, 8.21, 8.22, 823, 17.3, 24.8,
24.9.24.10,24.11,24.12,25.5,26.1,26.2, 26.3, 26 4, 26.5, 26.6, 27.1,27.2, 273, 27 4,
27.5y 28.1.

Por lo anterior, en fecha 22 de septiembre de 2022, en alcance al oficio
SAD/844/2022, el Licenciado Enrique Ferndndez de Cevallos y Castaneda,
Secretario de Administracion de esta Municipalidad, remitié el oficio
SAD/856/2022, y en alcance a este Ultimo, en fecha 29 de septiembre de 2022,
remitié el oficio SAD/878/2022, en los que al respecto a los puntos sefalados en
la resolucion  definitiva como incumplidos, mediante los cuales realizé
manifestaciones en relacién a la informacién solicitada, adjuntando diversas
documentales en copia simple, en los cuales manifestd, lo siguiente:

2.4 Anexa copia simple del Acta de Renovacién e instalacion del Comité
Técnico del archivo municipal de El Marqués, de fecha 25 de septiembre de
2019, senalando que se encuentra vigente.

6.6 Senald, “No se cuenta con dicha acta, dado que se estd en la formacion
del Comité de Archivo Municipal y por lo tanto no se ha solicitado al Comité
Tecnico de Transparencia sesione para tal efecto...” manifestando ademds,
que, "... se cuenta con los formatos de clasificacién archivistica (CGCA),
proporcionado estos por la Direccién Estatal de Archivo, los cuales
contienen los siguientes cédigos: Legislacion; Asunto juridicos, Programacion
Organizacién y Presupuestacion; Recursos Humanos: Recursos Financieros;
Recursos Materiales y Obra Publica; Servicios Generales; Tecnologias vy
Servicios de Informacién; Comunicacién Social: Control de Auditoria de
Actividades Publicas; Programacién, Informacién, Evaluacién y Politicas:
Transparencia y Acceso a la Informacidn y por ultimo Administracion de
Archivos y Gestién Documental (anexando en el oficio anterior)". Lo cual,
fue remitido como anexo 3 al oficio SAD/856/2022.

Porlo que se puede advertir que no se cuenta con la informacién solicitada
por la recurrente referente al presente numeral.

/7.5 Mediante oficio SAD/856/2022, de fecha 22 de septiembre de 2022,
informé que se estd en proceso de formacidn e integracion del Comité de
archivo municipal, asi como de la renovacion del archivo estatal.

Del* mismo modo, mediante oficio SAD/878/2022 de fecha 28 de
septiembre de 2022, manifestd que el Comité de archivo municipal sigue
en proceso de formacién e integracién, asi como de la renovacién del
archivo estatal, adjuntando al oficio SAD/855/2022 de fecha 21 de
septiembre de 2022, enviado a la Directora Estatal de Archivos del estado,

ELMARCUES. | Jesus Maria, £l Marqués, Querétaro.
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el Municipio y la Direccidén Estatal de Archivos.
Por lo gue se puede advertir que no se cuenta con la informacién
solicitada por la recurrente referente al presente numerall.

7.6 Respecto al catdlogo de disposicion documental, mediante oficio
SAD/856/2022, informd que: “Aun de lo .anterior y que se estd en la
formacion del comité de archivo, este municipio cuenta con los catdlogos '
de inventario tanto de transferencia primaria, secundaria y bagja
documental.” Adjuntando los formatos como anexo 4 al propio oficio.

8.2 En relacion al presente numeral, en su oficio SAD/856/2022, la Secretaria de
Administracién, informé que No se cuenta con inventario de Archivo de
Trdmite, sefalando: “No, éstas se elaborardn una vez que quede
conformado y sesione el Comité de Archivo.”

Por lo que se puede advertir que no se cuenta con la informacién
solicitada por la recurrente referente al presente numeral.

8.3 Mediante oficio SAD/856/2022, de fecha 21 de septiembre de 2022, a la
lefra manifesté “Se reitera de nueva cuenta que se estd en la formdcién
del Comité de Archivo, esfte municipio cuenta con los catdlogos de
inventario tanto de transferencia primaria, secundaria y de baqgja
documental...”, mismos que fueron adjuntos como anexo 4: asimismo,
anexo copiasimple del oficio DEA/146/2022 de fecha 9 de agosto de 2022,
emitido por la Directora Estatal de Archivos, con el cual solicité al
presidente municipal de este municipio, exhibiera nombramiento del §
represeniante de archivos del municipio, el cual fue anexado con el N
numero 5; de igual manera anexd copia simple del oficio DEA/110/2019, @
de fecha 13 de mayo de 2019, emitido por la Directora Estatal de Archivo,
con el que solicitd se designara representante del archivo de este
municipio (anexo 6), sefalando que con lo anterior se acredita gue el
Comité y renovacién de archivos de esta municipalidad se encuentra en \
formacioén.
Por lo que se puede advertir que no se cuenta con la informacién
solicitada por la recurrente referente al presente numeral. J

8.18,8.19,8.20, 8.21, 8.22 y 8.23, al respecto, al oficio SAD/856/2022, adjuntaron
como anexo 7, los formatos cormrespondientes como su nombre lo indica:
Formato de Inventario General, Formato de Catdlogo de Disposicion
Documental, Formato institucional del inventario de transferencia primaria,
Formato Institucional del inventario de transferencia secundaria, Formato
institucional del inventario de baja documental, Formato de Cuadro

Gadafmen
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de Archivo Documental de Trdmite, Formato institucional de Guia de
Archivo Documental de Concentracién, y Formato institucional de Guia de

Archivo Documental Histérico.

24.8 Mediante oficio SAD/856/2022, y de lo observado en Ia respuesta del
punto 24.9, se puede advertir que se imparten cursos de forma remota.

24.9 Seinformé que, para realizar los cursos online, se ha utilizado Google Meet.

24.10 Mediante el mismo oficio SAD/856/2022, se informéd que, “Los cursos que
se han llevado a cabo hasta el momento han sido formativas, informativas
y de capacitacion, con la finalidad de‘la formacién del comité de archivo,
estos han sido dirigidos por Direccién Estatal de Archivos del Estado.”

24.118e informd que, los cursos impartidos han sido "De capacitacion e
integracion del comité.”, adjuntando correos electrénicos notificando los
mismos, como anexo 8 del oficio SAD/856/2022.

24.12 Mediante el mismo oficio SAD/856/2022, informaron que la ccm'ridod de
personas que capacitan al ano en promedio es de 30.

25.5 Con oficio SAD/856/2022, manifestaron respecto al programa de
préstamo documental de los afos 2019, 2020 y 2021, a la letra:
“Propiamente no se cuenta aun con un programa establecido para el
préstamo de expedientes y/o documentos del archivo, pero sise tiene con
un formato de préstamo, en el cual se solicita, fecha, nombre de Ia
persona que solicita dicho préstamo, asi como autorizacién del @

. coordinador de archivo, de igual manera se elabora una constancia de

enfrega del préstamo. (se le anexa a manera de ejemplo 8 formatos de
préstamo)"

Por lo que se puede advertr que no se cuenta con la informacién

solicitada por la recurrente referente al presente numeral.

26.2, 26.3 y 26.6 Respecto a estos numerales, Mediante oficio SAD/878/2022,
informaron que no se cuenta con programa de difusién del archivo
histérico y que quien se encargard de dicha difusién serd la Coordinaciéon
de Archivo adscrito a la Secretaria de Administracién.

Por lo que se puede advertir que no se cuenta con la informacién
solicitada por la recurrente referente al presente numeral.
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26.4 'y 26.5 Mediante oficio SAD/878/2022, se informd que, se redliza via digital
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en la pagina oficial del municipio de El Marques, Querétaro en el siguiente
link https://elmarques.gob.mx y mediante Facebook Municipio de El
Margués.

27.1 Mediante oficio SAD/878/2022, se in.f'ormc') que si se ha llevado supervisidn

del archivo por el entonces Director Estatal de Archivos en el ano 2011,
mediante el cual emitieron un diagnéstico y propuesta para el
mejoramiento del mismo, anexando copias simples como evidencia de su
dicho. (anexo 2), de igual manera mediante oficio SAD/839/2022, de fecha
9 de septiembre de 2022, en su anexo identificado como 27.1, manifestd
que se realizan periédicamente la revision de las instalaciones del archivo
para detectar posibles situaciones que pongan en riesgo la conservacion
fisica de toda la documentacién que se tiene bajo resguardo y a su vez
nofifican al drea correspondiente segin se requiera, anexando imdgenes
fotograficas de los recorridos.

27.2y 27.5 Con oficio SAD/878/2022, se refirié que por cuestion de metodologia

se contestan de manera conjunta el punto 27.2 y 27.5, sehalando que por
el momento no se cuenta con programa alguno, pero que una vez
formado el Comité de Archivos se estard en el cumplimiento de la Ley
General de archivos y se emitird programa o manual de seguridad del
mismo.

Por lo que se puede advertir que no se cuenta con la informacién
solicitada por la recurrente referente al presente numeral.

27.3 Mediante oficio SAD/878/2022, informé que dentro del archivo municipal

el responsable del mismo y por ende de su seguridad, es el Coordinador de
Archivo.

27.4 Mediante oficio SAD/856/2022, informé que respecto a la seguridad fisica

de la informacién que resguarda la Coordinacién de Archivo Municipal, a
la lefra manifestd: “...que si bien reglamentariamente se estipula la
implementacién de vigilancia por parte de la Secretaria de Seguridad
Publica, al presente no se cuenta con un sistema exclusivo del dreaq, sin
embargo, en las oficinas de la Secretaria de Desarrollo Social donde se
encuentran instalaciones de la Coordinacién de Archivo se cuenta con un
velador encargado de resguardar y vigilar Ia seguridad en horario
vespertino y nocturno, atendiendo de modo paliativo a dicha necesidad.”
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Por lo que se puede advertir que no se cuenta con la informacién

solicitada en PDF, como lo solicita la recurrente, en relacién al presente
numeral.

28.1 En relacion al presente numeral, mediante oficio SAD/ 856/2022, informd
que el archivo municipal de El Marqués, Querétaro, estd registrado en
Registro Nacional de Archivos desde el afo 2005, bajo el registro
MX2201TAMEM, el cual se encuentra vigente, anexando copia simple de
su constancia como anexo 10.

De igual manera, mediante los oficios SAD/856/2022 y SAD/878/2022, informd
que de los puntos: 8.2, 8.8, 8.9, 8.10, 8.11, 17.3, 26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6,
que se sefiala y reitera, como ya ha quedado plenamente con las constancias,
que el municipio estd en proceso de la formacion e integracién del Comité de
Archivos y asillegar a cumplimentar con lo reglamentado en la Ley General de
Archivos. 3

Sefalando ademds que, el municipio estd en proyecto de emitir y realizar las
estrategias y actividades, para concluir con la establecido en la Ley General
de Archivos, al realizar reuniones del Comité de Archivo: analizar los proyectos
sometidos a su consideracién, en términos de la Ley General de Archivos, y en
un futuro emitir un nuevo Reglamento Interno de Archivo Municipal y demds
disposiciones aplicables, integrado como érgano consultivo en materia de
archivos.

Enfecha 7 de octubre de 2022, la Lic. Claudia Lara Ramirez, Titular de la Unidad
de Transparencia y Presidenta de Comité de Transparencia, convocd a Sesion
Extraordinaria de Comité, para el dia 10 de octubre de 2022, con la finalidad
de analizar la informacién remitida por el Licenciado Enrique Ferndndez de
Cevallos y Castaneda, Secretario de Administraciéon del Municipio de El
Marques, Querétaro.

CONSIDERANDOS

Competencia. El Comité de Transparencia del Municipio de El Marqués,
Querétaro, es competente para conocer vy resolver el presente asunto, en
términos de lo dispuesto en los articulos 6° de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 3 fraccidn IV, 42 vy 43, fracciones Il v Il de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Querétaro, 14
y 16, del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del
Municipio de El Marqués, Querétaro.
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Il.  Andlisis. De los datos recabados en el rubro de antecedentes del presente
acuerdo, se puede advertir que mediante los oficios SAD/83%9/2022,
SAD/844/2022, SAD/856/2022 y SAD/878/2022, el Licenciado Enrique Ferndndez
de Cevallos y Castafeda, Secretario de Administraciéon, se realizaron
manifestaciones en relacién a los numerales 2.4, 6.6, 7.5, 7.6,8.2, 83, 88, 8.9,
8.10,8.11,8.18,8.19,8.20,8.21,8.22,8.23,17.3, 24.8, 24.9, 24.10, 24.1 1+ 24:12,28.5,
26.1, 26.2; 26.3, 264, 26:5, 26:6, 27.1,.27.2, 273, 97.4. 975 y 28.1, asimismo fue
proporcionada la informacién con la que cuenta la Coordinacion de Archivo,
adscrito ala Secretaria de Administracién, de los cuales, principalmente de los
informes rendidos mediante los oficios SAD/856/2022 y SAD/878/2022, de fecha
21 y 28 de septiembre de 2022, se puede dar cuenta que respecto a los
numerales 6.6, 7.5, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9, 8.10, 8.11, 17.3, 25.5, 26.1, 26.2, 26.3, 26.6,

27.2, 27.4 y 27.5, no se tiene informacién o datos referentes estos puntos,

. muchos menos obra un documento que haga referencia a los mismos.

Se dice lo anterior, toda vez, que de los mismos oficios SAD/856/2022 vy
SAD/878/2022, de fecha 21 y 28 de septiembre de 2022, el Secretario de
Administracion, manifestd que esta municipalidad se encuentra en proceso de
integracion del Comité de Archivos, con lo cual se llegaria a cumplimentar con
lo reglamentado en la Ley General de Archivos, afiadiendo que, el municipio
estd en proyecto de emitir un nuevo reglamento Interno de Archivo Municipal
y demas disposiciones aplicables.

Y foda vez que de las documentales descritas en los antecedentes, se puede
acreditar que la Secretaria de Administracion de este Municipio, realizd las
acciones pertinentes tendientes a recabar y proporcionar la informacién con
que cuentan en la Coordinacion de Archivos adscrita a la Secretaria de
. Administracion de este Municipio, siendo que de su estudio y andlisis, se advirtid
que respecto de los numerales 6.6, 7.5, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9, 8.10, 8.11, 17.3, 25.5,
26.1, 26.2, 263, 26.6, 27.2, 27.4 y 27.5, no se cuenta con la informacién
solicitada, en virtud de que aln en esta municipalidad no se ha implementado
la Ley General de Archivos, estando aun en capacitaciones por parte de la
Direccion Estatal de Archivos, lo cual se acredita con las documentales anexas
a los oficios remitidos por el Secretario de Administracidn.

Documentales que permite acredita la inexistencia de informacion referente a los
numerales 6.6, 7.5, 8.2, 8.3, 8.8, 8.9, 8.10, 8.11, 17.3, 25.5, 26.1, 26.2, 26.3, 26.6, 27.2,
27.4y 27.5, en virtud que se continua con el proceso de implementacion de la Ley
General de Archivos en esta Municipalidad, llevdndose a cabo cursos de
capacitacién con el apoyo y acompanamiento de la Direccién Estatal de
Archivos, razén por la cual, este Comité de Transparencia no se encuentra ante los
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y Acceso a la Informacion PUblica del Estado de Querétaro, conforme a los cuales

deba fomar las medidas necesarias para localizar la informacién conforme al

indicador requerido, o bien, generar la misma.
RESOLUTIVO

PRIMERO. Se confirma la inexistencia de la informaciéon materia de la solicitud por
cuanto hace alos numerales 6.6,7.5,8.2,8.3,8.8,8.9,8.10,8.11, 17.3, 25.5, 26.1, 262,
26.3,26.6, 27.2, 274y 27.5, en los términos sefialados en el Ufimo considerando de
la presente resolucion.

SEGUNDO. Nofifiquese a la instancia requerida a través de la Unidad de

. Transparencia.

Ast lo resolvieron y firman el Comité de Transparencia del Municipio de El Marqués,
Querétaro, integrado por las Llicenciadas Claudia Lara Ramirez, presidente de
Comité de Transparencia y Titular de la Unidad de Transparencia, y Maria Lourdes
Aguilar Moya, vocal de Comité de Transparencia y Directora Juridica de la
Secretaria de Finanzas PUblicas y Tesoreria, asi como, el Licenciado Edgar Magana
Carbajal, vocal de Comité de Transparencia y Director de Recursos Materiales de
la Secretaria de Administracién, todos ellos del Municipio de El Marqués, Querétaro,
quienes autorizan y firman al margen.

Lic. ia Lara Ramirez,
Presidente Comité de Transparencia
y Titular de la Unidad de Transparencia

Lic. Marid Lourdes Aguilar Moya,
Vocal de Comité de Transparencia
y Directora Juridica de la Secretaria de Findnzas PUblicas

Giantias
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