Comision de Transparencla, Acoeso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales del Estado de Querétaro

RECURSO DE REVISION
RR/DAIP/INFO/187/2022

VS
MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES

Santiago de Querétaro, Qro., 13 trece de julio de 2022 dos mil veintidos.

Vistos para resolver en definitiva los autos del RECURSO DE REVISION RR/DAIP/INFO/187/2022 interpuesto por la C.
en contra de la falta de respuesta a la solicitud de informacion presentada mediante la Plataforma

Nacional de Transparencia, a la Unidad de Transparencia del Municipio de Cadereyta de Montes, el dia 4 cuatro de febrero

de 2022 dos mil veintidos, con nimero de folio

ANTECEDENTES

PRIMERQO. - El dia de 4 cuatro de febrero de 2022 dos mil veintidos, la presentod una solicitud de

informacion mediante la Plataforma Nacional de Transparencia a la Unidad de Transparencia del Municipio de Cadereyta

de Montes con numero de folio requiriendo la siguiente informacion:

“..] CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 4, 5 SEGUNDO PARRAFO, 6, 12,13, 15, 16, 17, 18 23, 121, 122,124 Y
125 DE LA LEY GENFRAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 4, 5, 6 INCISO b),
7,8 9 84 116, 117, 119, 120, 121, 122, 123, 127, 131 Y 130 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO; ARTICULOS 1, 6, 7Y 8 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; Y
ARTICULO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS ME
PERMITO SOLICITAR DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE INFORMACION EN Mi CORREO ELECTRONICO.

ORGANOS ARCHIVISTICOS
1. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
1.1 (CUENTAN ACTUALMENTE CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR TAL COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO
FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE [OS
ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
1.2 ¢A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O SIMILAR?
1.3 (QUIEN ES EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?
1.4 ¢(QUE NIVEL JERARQUICO TIENE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS? SOLICITO, DELA
MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
1.5 EL NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EQUIVALENTE EN LA
ESTRUCTURA JERARQUICA.
2. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
2.1 (CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS TAL COMO LO ESTABLECEN
LOS ARTICULOS 20, 21 Y 22 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEPTIMO, OCTAVO,
NOVENO, DECIMO, DECIMO PRIMERO Y DECIMO SEGUNDO DE LOS LINEAMIETOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
2.2 (A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?
2.3 (QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS? SOLICITO, DE LA
MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
2.4 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LOS ANOS 2019, 2020
Y 2021.

3. GRUPO INTERDISCIPLINARIO
3.1 ¢ CUENTAN ACTUALMENTE CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECEN EL ARTICULOS 50,
52, DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION IV Y SEPTIMO TRANSITORIO
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
3.2 ¢A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO?
3.3 ¢QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO? SOLICITO, DE LA MANERA MAS
ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
34 LAS ACTAS DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LOS ANOS 20179, 2020 Y 2021.
4  SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
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4.1 (CUENTAN ACTUALMENTE CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL TRANSITORIO TERCERO Y ANEXO 1 DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
4.2 (DESDE QUE ANO CUENTAN CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL?

4.3 ;QUE ES LO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

4.4 EL PERFIL DE METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL INHERENTES AL SISTEMA Y AL DOCUMENTO DE ARCHIVO.

5  COMITE DE TRANSPARENCIA

5.1 (CUENTAN ACTUALMENTE CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
( NOVENO FRACCION [ INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
i ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:
5.2 ¢(QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA?

53 ¢QUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO A APROBADO EL COMITE
DE TRANSPARENCIA DESDE 20719 COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION 11 INCISOS a)
Ye) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

54 LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE L OS ANOS 2019, 2020, Y 2021 DONDE SE APROBO
CUALQUIER POLITICA, MANUAL Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
6 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA .
6.1 (CUENTAN ACTUALMENTE CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA TAL COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION | DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO
FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
6.2 (A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

6.3 £SU CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA ESTRUCTURADO DE FORMA JERARQUICA, POR
FUNCIONES O POR ASUNTO?

6.4 ¢(CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF;

6.5 EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

6.6 EL ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION Il INCISO a) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS.

7  CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7.1 ¢(CUENTAN ACTUALMENTE CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECEFEL
ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y DECIMO TERCERO FRACCION Il DELOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

7.2 ¢A PARTIR DE QUE ANO CUENTAN CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL?

7.3 ¢EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL QUE UTILIZAN ES PROPIO? EN CASO AFIRMATIVO:

7.4 ¢(CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL?

7.5 ¢QUIEN APROBO LA UTLIZACION DE SU CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL? SOLICITO, DELA
MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

7.6 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

7.7 EL ACTA POR MEDIO DE LA CUAL SE APROBO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL TAL
COMO O ESTABLECE EL ARTICULO 51 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO DECIMO
FRACCION {1 INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS.
8  INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO

8.1 (CUENTAN CON INVENTARIOS DOCUMENTALES COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 13
FRACCION Iil, 40 FRACCION Ill DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION
V, DECIMO TERCERO FRACCION Ill, VIGESIMO SEGUNDO FRACCION Iil SEGUNDO PARRAFO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

8.2 (LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN CON INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE?
8.3 ¢(DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE?

8.4 ¢ESTOS INVENTARIOS SON REQUERIDOS POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO
MUNICIPAL EN SU CASO?

8.5 (CON QUE FRECUENCIA SON REQUERIDOS LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR EL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

8.6 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SUACERVO DOCUMENTAL?

8.7 ¢(DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

8.8 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO?
8.9 ¢DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ARCHIVO TOPOGRAFICO?
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8.10
8.11
8.12
8.13
8.14
8.15
8.16
8.17
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¢EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL ?

¢DESDE QUE ANO UTILIZAN INVENTARIO DE ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO?
¢(CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRASFERENCIA PRIMARIA?

¢QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?

¢CUENTAN CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

¢QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

¢(CUENTAN CON INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

¢(QUIEN ELABORA LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

8.18
8.19
8.20
8.21
8.22
8.23

FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE.
FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION.,
FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO.
FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.
FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.

9  GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

9.1 ¢(CUENTAN CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
9.2 ¢(DESDE QUE ANO CUENTAN CON GUISA DE ARCHIVO DOCUMENTAL?
9.3 (TIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO

ESTABLECE EL ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

9.4

FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

10 INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

10.1  /CUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO ESTABLECE
EL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ASI COMO EL ARTICULO DECIMO CUARTO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
10.2  ;/DESDE QUE ANO CUENTAN CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS?
10.3  ¢TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 102 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA?
10.4  /EN DONDE TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS?
TIPOS DE ARCHIVOS
11 ARCHIVOS DE TRAMITE
11.1  (CON CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTAN?
11.2  ;CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN?
11.3  /CADAARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON UN RESPONSABLE COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 30
ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
11.4  ;CADA ARCHIVO DE TRAMITE CUENTA CON SU INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
11.5 /QUIEN COORDINA LA OPERACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?
11.6  ;/LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN REPRESENTADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL
ARTICULO NOVENQO FRACCION II INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

12 ARCHIVO DE CONCENTRACION

12.1
12.2
12.3

12.4
12.5

12.6

12.7

12.8

(CUENTAN CON ARCHIVO DE CONCENTRACION? EN CASO AFIRMATIVO:
(EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

(SABEN CON CUANTAS REMESAS O TRANSFERENCIAS PRIMARIAS CUENTAN EN EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

¢EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LLEVAR A CABO LAS TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 31 FRACCIONXDELALEY GENERAL DE ARCHIVOS?
¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION SE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL COMO
LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION Il INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

¢(EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION Ill INCISO b) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACON DE ARCHIVOS?

(EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION ES MIEMBRO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO c¢) DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION II INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

12.9

EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE I.LEVA A CABO EL PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION.
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13 ARCHIVO HISTORICO

131 (CUENTAN CON ARCHIVO HISTORICO? EN
CASO AFIRMATIVO

13.2 ¢EL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON INVENTARIO DE SUACERVO DOCUMENTAL?

133 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO HACE LA DIFUSION DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL
MISMO ARCHIVO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

134 (EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO COORDINA EL PRESTAMO Y LA CONSULTA DE LOS
DOCUMENTOS QUE TIENE BAJO SU CARGO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO PRIMERO
FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVAGION DE
ARCHIVOS?
ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
14 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

14.1  ;CUENTAN ACTUALMENTE CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2022)
COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION Iil Y DECIMO QUINTO, SEGUNDO
Y TERCER PARRAFOS DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS
SEXTO FRACCION il Y SEXTO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION
Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:

14.2 (QUIEN ELABORO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019, 2020 Y 20217

14.3 ¢(QUE ELEMENTOS CONTIENE O CONTENDRA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
20227

14.4 ¢HAN PUBLICADO LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EN SU PORTAL OFICIAL
COMO LO ESTABLECE EL. ARTICULO 23 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

145 ¢(HAN PUBLICADO LOS INFORMES ANUALES DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021 DETALLANDO EL
CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

14.6 L OS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.

14.7 LOS INFORMES ANUALES DEL CUPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS ANUALES DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DELOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
15 PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL

15.1  ¢CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
TRIGESIMO NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACIO DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:

15.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL?

15.3  /QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA
DE PRESERVACION DIGITAL?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

15.4  LOSPROGRAMAS DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANCS 2019, 2020 Y 2021.
16 PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

16.1 CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO
QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:

16.2 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?

16.3  /QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA
DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

16.4 LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 20217.
17 ARCHIVACION

171 ¢(ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 20 SEGUNDO
PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

17.2  ¢:DESDE QUE ANO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO?

17.3 ¢DE DONDE PROCEDE EL. ASUNTO DE CADA DOCUMENTO, ES DECIR, DE CUAL FUE EL CRITERIO PARA
DETERMINAR LOS ASUNTOS DE CADA DOCUMENTO?

17.4 ¢LOS EXPEDIENTES TIENEN IDENTIFICADORES TALES COMO CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O
MARBETES COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
LOS ARTICULOS SEXTO FRACCION VI Y DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:

17.5 ¢DESDE QUE ANO CUENTAN CON IDENTIFICADORES EN SUS EXPEDIENTES?

17.6 ¢(QUIEN APRUEBA EL FORMATO DE SUS CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES? SOLICITO, DE
LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

17.7  LOSFORMATOSINSTITUCIONALES DE CARATULA DE EXPEDIENTES Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES
DE SUS EXPEDIENTES
18 TRANSFERENCIA PRIMARIA

18.1 (SUS ARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE SUS EXPEDIENTES
DE TRAMITE CONCLUIDO COMQ LO ESTABLECE EL ARTICULO 30 FRACCION VIDE LA LEY GENERAL DE

ARCHIVOS?
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EN CASO AFIRMATIVO:
18.2 (LA TRANSFERENCIA PRIMARIA LA REALIZAN CON INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA?

18.3  /SOLICITAN QUE EN LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE LOS
DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL ARCHIVO DE CONCENTRACION?

18.4 ¢COMO ASEGURAN QUE LAS REMESAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUMPLAN CON LO INDICADO EN
EL ARTICULO 30 FRAGCCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ES DECIR, COMO SE ASEGURAN DE
QUE LOS RESPONSABLES DF [0S ARCHIVOS DE TRAMITE NO QUIERAN INGRESAR DOCUMENTACION
CLASIFICADA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA?

SOLICITO, DE L A MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
18.5  EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

18.6  FL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA.
19 TRANSFERENCIA SECUNDARIA
19.1  ;/SU ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO TRANFERENCIAS SECUNDARIAS COMO LO
ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X Y59 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
19.2  /QUIENLLEVAACABO LASELECCION DE DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL ARCHIVO HISTORICO
EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?
19.3  /BAJO QUE CRITERIOS SE LLEVA A CABO LA SELECCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL
ARCHIVO HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA? ,
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
19.4  EL FORMATO INSTITUCIONAL DFL INVENTARIO DE TRASFERENCIA SECUNDARIA

19.5  EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
20 DIGITALIZACION

20.1  (LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 11
FRACCION X! DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO
QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDO, CUADRAGESIMO TERCERO,
CUADRAGESIMO CUARTO Y CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE LOS TRANSITORIOS DFE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO AFIRMATIVO:

20.2  ;CUENTAN CON UN PROGRAMA PERMANENTE DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES?

20.3  ;LOSARCHIVOS DE TRAMITE LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES?

20.4  ELARCHIVO DECONCENTRACION LLEVAA CABO LADIGITALIZACION DE SUACERVO DOCUMENTAL?

20.5  (EL ARCHIVO HISTORICO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
20.6  EL PROGRAMA DE DIGITALIZACION DEL ANO 2019, 2020 Y 2021.
21 DOCUMENTOS ELECTRONICOS
21.1  ;LLEVAN A CABO EL MANEJO DE L.OS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECEN LOS
ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS AS[ COMO LOS ARTICULOS VIGESIMO
TERCERO, VIGESIMO CUARTO, VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO SEPTIMO, VIGESIMO
OCTAVO, VIGESIMO NOVENO, TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, TRIGESIMO
SEXTO Y TRIGESIMO SEPTIMO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
21.2  ;QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS?
21.3  /HACENUTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS ELECTRONICOS?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
21.4 . EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL DE LOS ANOS 2019, 2020 Y 2021.
22 SFLECCION FINAL
22.1  ;EL ARCHIVO DE CONCENTRACION LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA DOCUMENTACION
COMO LO ESTABLECEN LOS ARTICULOS 31 FRACCIONES VI, Vil Y IX: 68 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS DECIMO PRIMERO FRACCION [Il INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
22.2  ;DESDE QUE ANO HACEN SELECCION FINAL?
22.3  ;QUIENSE ENCARGA DE LA SELECCION FINAL?
224  ;CUAL ES EL CRITERIO PARA ESCOGER LA DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE SER DESTRUIDA EN
SELECCION FINAL?
22.5  ;CUANTAS SELECCIONES FINALES HAN REALIZADO EN LOS ANOS 2019, 2020 Y 20217
22.6  ;CUENTAN CON PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION FINAL?
22.7  (QUIENINTERVIENE EN LA APROBACION DE LA DESTRUCCION DE LA SELECCION FINAL?
22.8 ;CON CUANTAS DESTRUCCIONES DE SELECCION FINAL CUENTAN DESDE 20197 SOLICITO, DE LA
MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
22.9  EL ULTIMO ACUERDO DE DESTRUCCION DOCUMENTAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD ESTATAL
23 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE
23.1  ;LLEVAN A CABO LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 28 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
EN CASO AFIRMATIVO:
23.2  ;CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE TIENEN?
23.3  ;LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON NOMBRAMIENTO POR ESCRITO
COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) Y PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO
ARTICULO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCON Il INCISO b)
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2. Documental en copia certificada, consistente en oficio nimero MCQ-UAI-015-2022, de fecha 10 diez de
febrero de 2022 dos mil veintidos, suscrito por el Lic. Francisco Palma Bautista, Titular de la Unidad de

Transparencia del Municipio de Cadereyta de Montes, en 01 una foja. -

3. Documental en copia certificada, consistente en oficio numero MCQ-UAI-015-2022, de fecha 10 diez de
febrero de 2022 dos mil veintidos, suscrito por el Lic. Francisco Palma Bautista, Titular de la Unidad de
Transparencia del Municipio de Cadereyta de Montes, en 01 una foja. -

4. Documental en copia certificada, consistente en oficio numero MCQ-UAI-0156-2022, de fecha 10 diez de
febrero de 2022 dos mil veintidos, suscrito por el Lic. Francisco Palma Bautista, Titular de la Unidad de
Transparencia del Municipio de Cadereyta de Montes, en 01 una foja. -

5. Documental en copia certificada, consistente en oficio nimero PMC-R.H./200/2022, de fecha 16 dieciséis de
febrero de 2022 dos mil veintidos, suscrito por la L.A. Valeria Martinez Serrano, Coordinadora de Recursos
Humanos, en 01 una foja.

6. Documental en copia certificada, consistente en oficio numero PMC/MOL/SA/0565/2022, de fecha 03 tres de
febrero de 2022 dos mit veintidds, suscrito por la Lic. Montserrat Olivet Ledesma, Secretaria del H.
Ayuntamiento, en 01 una foja.

7. Documental en copia certificada, consistente en Acta Numero 14, PMC-MMP-SOC-01022022,

i correspondientes a la Sesion Ordinaria de Cabildo, de fecha 01 uno de febrero de 2022 dos mil veintidos, en
05 cinco fojas.

8. Documental en copia certificada, consistente en oficio nimero MCQ-OIC-047-2022, de fecha 22 veintidos de
febrero de 2022 dos mil veintidés, suscrito por el CP. J. Guadalupe Dorantes Morales, Titular del Organo
Interno de Control del Municipio de Cadereyta de Montes Querétaro, en 02 dos fojas. -----—---------------e-m-

9. Documental en copia certificada, consistente en oficio nimero PMC/ SA/MOL/108/2022, de fecha 04 cuatro
de Marzo de 2022 dos mil veintidos, suscrito por la Lic. Montserrat Olivet Ledesma, Secretaria del H.
Ayuntamiento, en 02 dos fojas.

10. Documental en copia certificada, consistente en oficio sin niimero, de fecha 17 diecisiete de febrero de 2022

dos mil veintidos, suscrito por el Lic. Francisco Palma Bautista, Titular de ta Unidad de Transparencia del

Municipio de Cadereyta de Montes, en 33 treinta y tres fojas.

L

L
PSS

R, Documentales, a las que esta Comision, determina concederles valor probatorio pleno, de conformidad con lo senalado
en el articulo 148 fraccion lll de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de Queretaro. Enese

mismo acuerdo, se dio vista a la recurrente para que, en el término de 5 cinco dias habiles contados a partir de su

notificacion, manifestara lo que a su derecho conviniera respecto al contenido del informe antes citado, notificacion que

se llevo a cabo el dia 29 veintinueve de abril de 2022 dos mil veintidos.

e CUARTO. - Mediante acuerdo de fecha 30 treinta de mayo de 2022 dos mil veintidds se tuvo por perdido el derecho de la

recurrente para realizar manifestacion alguna, respecto del informe justificado presentado por el Municipio de Cadereyta

-y de Montes. Dentro del mismo acuerdo, se ordeno dictar la resolucion correspondiente, de conformidad con el articulo 148
&

N
Ot

fracciones Vy Vil de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, la cual se hace

en base a los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- La Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado

de Querétaro, es competente para conocer y resolver el recurso de revision interpuesto por la
respecto de la solicitud de informacion presentada mediante la Plataforma Nacional de Transparencia al Municipio de

Cadereyta de Montes, el dia 4 cuatro de febrero de 2022 dos mil veintidds, de conformidad a lo dispuesto por los articulos

26, 33 fraccion Vy 35 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Queretaro, 37 y 42
fraccion Il de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, articulo 19 de la Declaracion Universal

de los Derechos Humanos, articulo 19 del Pacto Internacional de los Derechos Civiles y Politicos y articulo 13 de la

Convencion Americana sobre los Derechos Humanos.

SEGUNDO.- Los articulos 1, 6 inciso b), 45y 46 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Querstaro, contempla como sujeto obligado al Municipio de Cadereyta de Montes, para que por conducto de su
Unidad de Transparencia reciba y dé tramite a las solicitudes de acceso a la informacion de los particulares; como en este
caso lo es, la Unidad de Transparencia del Municipio de Cadereyta de Montes, y en virtud de ello, la ahora recurrente

solicitd la informacion que se detalla en el Antecedente Primero de esta resolucion. --------—--
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TERCERO. - De conformidad con los articulos 3 fraccion Xl inciso ¢) y 66 fracciones Il y XLIV de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, que establecen que es informacion publica, todo registro o
dato contenido en un documento que haya sido creado u obtenido por los sujetos obligados en el ejercicio de sus
funciones y que se encuentre en su posesion y bajo su control, asi como, su estructura organica completa, en un formato
que vincule cada drea con las atribuciones y responsabilidades que le corresponden a cada servidor publico; y el catalogo
dedisposiciony guia de archivo documental; misma que coincide con la informacion solicitada por larecurrente, y descrita

en el Antecedente Primero de la presente resolucion; esta Comision la considera como informacion [o19] o] [[o7: IEm—

La recurrente presenté una solicitud de informacion mediante la Plataforma Nacional de Transparencia al Municipio de

Cadereyta de Montes, el dia 4 cuatro de febrero de 2022 dos mil veintidés, por lo que de conformidad con el articulo 130
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, el sujeto obligado tenia 20 veinte
dias habiles para dar respuesta a la solicitud de informacion, plazo que concluyo el dia 7 siete de marzo de 2022 dos mil

veintidos, sin que ello ocurriera. En su recurso de revision la recurrente manifesto su inconformidad debido a que lafalta

de respuesta a la solicitud de informacion. -

Como se analizo parrafos anteriores, la informacion solicitada por la recurrente es publica; ademas, es informacion que la
Ley General de Archivos contempla en sus articulos 4, 10, 11 fraccion IVy X1, 12, 13, 14, 17, 20, 21 fraccion |l incisos b) y
C), 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 28 fraccion lil, 30, 31 fracciones I, VI, VII, Xy X, 32 fraccion 1l, 40 fracciones |, II, Il y IV, 41, 42,

43, 44, 45, 52, 58, 60 fracciones 1 y 1I, 78, 79, 80, 81, 99 y que es de observancia general para todos los sujetos obligados;
—— por lo que esta Comision presume la existencia de la informacion en virtud de que, corresponde a las facultades,
4 competencias y funciones que los ordenamientos juridicos aplicables otorgan al sujeto obligado, de conformidad con el
articulo 14 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro. En este sentido, es
oportuno senalar que la Ley General de Archivos entro en vigor el dia 15 quince de junio de 2019 dos mil diecinueve,
considerando que esta fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion un ano antes y conforme a lo que establece el

Articulo Transitorio Primero; también resulta oportuno considerar que el Articulo Transitorio Décimo Primero de la Ley

antes citada, establece que los sujetos obligados deberan implementar su Sistema Institucional, dentro de los seis meses

posteriores a la entrada en vigor de la esa Ley, es decirel 15 quince de diciembre de 2019 dos mil diecinueve. Sistema que

de acuerdo con los articulos 20y 21 de la Ley General de Archivos consiste en:

LEY GENERAL DE ARCHIVOS

«Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con
los procesos de gestion documental.

Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran parte del sistema institucional;
deberan agruparse en expedientes de manera logica y cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando
con exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional y las
disposiciones juridicas aplicables.»

«Articulo 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

I. Un &rea coordinadora de archivos, y

Il. Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por drea o unidad;

c¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo historico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado.»

#

En consecuencia, es informacion que el sujeto obligado debio generar a partir del 15 quince de diciembre de 2019 dos
mil diecinueve. Mediante oficio sin numero, presentado en fecha 21 veintiuno de abril de 2022 dos mil veintidds, el Lic.
Francisco Palma Bautista, Titular de la Unidad de Transparencia del Municipio de Cadereyta de Montes, remitio su informe
justificado, asi como los oficios PMC-R.H./200/2022, suscrito por la L.A. Valeria Martinez Serrano, Coordinadora de
Recursos Humanos; oficio MCQ-0IC-047-2022 suscrito por el CP. J. Guadalupe Dorantes Morales, Titular del Organo
Interno de Control del Municipio de Cadereyta de Montes Querétaro: y oficio PMC/SA/MOL/108/2020 suscrito por la Lic.

Montserrat Olivet Ledesma, Secretaria del H. Ayuntamiento de Cadereyta de Montes, asi como las documentales descritas
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en el Antecedente Tercero de la presente resolucion. Por lo anterior, esta Comision, procede al analisis de las

inconformidades expresadas por la recurrente, la respuesta del sujeto obligado y su informe justificado, resultando que: -

Respecto a la informacion solicitada en los puntos 1.1 a 1.4 informo que, si cuentan con Area Coordinadora de Archivos,
desde 2022, el nombre de la persona titular y su nivel jerarquico; informacion que coincide con la solicitada en estos
puntos. Sin entregar la informacion solicitada en el punto 1.5.

Con relacion a la informacion solicitada en los puntos 2.1a2.4,3.1a3.4,41a44,6.1a 6.6,7.1a7.7,81a8.239.17a94,
10.1210.4,12.1a12.9,14.1a14.7,15.1a 156.4, 16.1a 16.4, informo que no cuentan con la informacion.

Respecto de los puntos 5.1y 5.2 informo que, st cuentan con Comité de Transparencia y el nombre de sus integrantes,

informacion que coincide con la solicitada en estos puntos. En los puntos 5.3 y 5.4 informo que no han implementado

) politicas, manuales e instrumentos de control archivistico.
§§ En el punto 11.1 informo que cuenta con 14 catorce areas a nivel directivo; informacion que coincide con la solicitada en
este punto. En los puntos 11.2 a 11.6 informo gue no cuenta con archivo de tramite, ni responsables del mismo, tampoco

tiene un inventario y no han designado al encargadc de coordinar dicho archivo.

Ammmne

Respecto a la informacion solicitada en los puntos 13.7 si, 13.2 no cuenta con inventario, 13.3 no, 13.4 se lleva a cabo la
consulta de documentos, pero no se realiza el préstamo de los archivos.

7 En los puntos 17.1 a 17.7 informé que no archivan sus documentos por asunto y que los expedientes no tienen

§

e,

P
Z

identificadores tales como caratulas y pestanas o cejas 0 marbetes.
Respecto a los puntos 18.1a 18.6, 19.1a 19.5, 20.1 a 20.6,21.1a21.4,22.12a22.9,23.1a23.6 24.1a24.13,25.12a 256,

informo que no llevan a cabo las trasferencias primarias y secundarias de sus expedientes de tramite concluido, tampoco

llevan a cabo la digitalizacion de documentos, ni el manejo de los documentos electronicos, ni la seleccion final de la

documentacion, tampoco la coordinacion de las actividades de los archivos de tramite. Que no hanimpartido capacitacion

archivistica, ni llevan a cabo el préstamo y consulta de la documentacion de los acervos documentales de los archivos de
concentracion e historico
En los puntos 26.1 a 26.6, 27.1a 27.5, 28.1 a 28.4 no proporciono informacion.

Con relacion a la informacion solicitada en los puntos 29.1 a 9.6 informo que la entrega se llevo a cabo con el encargado
de dicha area, con solo un control de archivo en forma general por cada una de las dependencias del municipio, se

capacitoé en cuanto al procedimiento de entrega-recepcion, el Organo Interno de Control Municipal, y que no tiene

informacion sobre la cantidad de expedientes que entrego cada unidad administrativa en su ultima entrega-recepcion.
Respecto de la informacion solicitada en los puntos 30.1 informo que no cuenta con el personal suficiente para este tipo

de auditorias, y en los puntos 30.2, a 30.4 informo que no aplica, sin fundar, ni motivar su respuesta.

En el punto 31.1 proporciono el nombre y cargo del responsable citado.

= En virtud de lo anterior, y de conformidad con los articulos 14, 141, 148, 149 fracciones Il y I1l, 1563 fraccion XII, 164 fraccion

&
L
N

N

S

Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, esta Comision: Sobreseér el
presente recurso de revision unicamente, respecto de la informacion solicitada en los numerales 1.1a 1.4, 5.1y 5.2,

11.1, 13.1, 13.4, 31.1, en virtud de que el sujeto obligado agrego la informacion solicitada antes de que se dictara la

presente resolucion; y Ordenar al sujeto obligado, realizar una busqueda exhaustiva de la informacion solicitada y
entregarla de forma precisa, fundada y motivada, relativa a los siguientes numerales: 1.5,2.1a2.4,3.1a34,4.1a44,
53,54,6.1a66,7.1a7.7,81a8.23,9.1a94,10.1a10.4,11.2a 11.6,12.1a12.9, 13.2,13.314.1a 14.7, 15.1a 15.4,
16.1216.4, 17.1a 17.7. 18.1a 18.6, 19.1a 19.5, 20.12a 20.6, 21.1a 21.4, 22.1 2 22.9,23.1 a 23.6,24.1a24.13,25.1a
25.6, 26.1a 26.6, 27.1 a 27.5, 28.1 a 28.4, 29.1 a 29.6, 30.1, 30.2, a 30.4, a partir del 15 quince de diciembre de 2019
dos mil diecinueve, 2020 dos mil veinte y 2021 dos mil veintiuno, informacion descrita en el Antecedente Primero de
la presente resolucion y entregarla a la recurrente. En caso de inexistencia de toda o parte de la informacion antes citada,
de conformidad con los articulos 43 fracciones 11y Ill, 136 y 137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Querétaro, el titular de la dependencia debera informar tal circunstancia al Comite de Transparencia,

mismo que debera:; Analizar el caso y tomar las medidas necesarias para localizar la informacion; Expedir una resolucion
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gue confirme la inexistencia de la informacion; la cual debera contener los elementos minimos que permitan al solicitante
tener la certeza de que se utilizo un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de senalar las circunstancias de tiempo,
modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion y senalara al servidor publico responsable de contar con la misma;
Ordenar, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la informacion en caso de que ésta tuviera
que existir en la medida que deriva del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o que previa acreditacion
de la imposibilidad de su generacion, exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso
particutar no ejercio dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificara al recurrente a través de la Unidad de
Transparencia; y Notificara al organo interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en su caso, debera iniciar

el procedimiento de responsabilidad administrativa que corresponda.

RESOLUTIVOS

PRIMERQO. - Esta Comision es competente para conocer y resolver el presente recurso de revision promovido por la C.

en contra del Municipio de Cadereyta de Montes.

SEGUNDO. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2, 7, 8 fracciones Iy Il, 11, 12, 15, 43, 111, 116, 119, 121,
122, 124, 129, 130, 131, 132, 136, 137, 139, 140, 143, 144 y 154 fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica del Estado de Querétaro, y de los argumentos vertidos en esta resolucion esta Comision sobreseé el
presente recurso de revision, inicamente respecto de la informacion solicitada en los numerales. 1.1, 1.2, 1.3, 1.4,

5.1, 5.2, 11.1, 13.1, 13.4, 31.1, descritos en el Antecedente Primero de la presente resolucion, en virtud de que el sujeto

obligado agreg0 la informacion solicitada antes de que se dictara la presente resolucion.

TERCERQO. - De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2, 7, 8 fracciones 1y Il, 11, 12, 14, 15, 43, 111, 116, 119,
121,122, 124,129, 130, 131, 132, 136, 137, 139, 140, 143, 144, 148 y 149 fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso

a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, y de los argumentos vertidos en esta resolucion, esta Comision ordena

al sujeto obligado, realizar una busqueda exhaustiva de la informacién solicitada y entregarla de forma precisa,
fundada y motivada, relativa a los siguientes numerales y descrita en el Antecedente Primero de la presente
resolucion: 1.5, 2.1, 2.2,2.3, 2.4, 3.1, 3.2,3.3,3.4,4.1,4.2,43,4.4,5.3,5.4,6.1,6.2,6.3,6.4,6.5,6.6, 7.1, 7.2,7.3, 7.4,
75,76,7.7,8.1,8.2,83,84,85,8.6,8.7,8.8, 8.9, 8.10, 8.11, 8.12, 8.13, 8.14, 8.15, 8.16, 8.17, 8.18, 8.19, 8.20, 8.21,
8.22, 8.23, 9.1, 9.2, 9.3, 9.4, 10.1, 10.2, 10.3, 10.4, 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 11.6, 12.1, 12.2, 12.3, 12.4, 12.5, 12.6, 12.7,
12.8,12.9,13.2,13.3,14.1,14.2, 14.3, 14.4, 14.5, 14.6, 14.7, 15.1, 15.2, 15.3, 5.4, 15.4, 16.1, 16.2, 16.3, 16.4, 17.1, 17.2,
17.3, 17.4, 17.5, 17.6, 17.7, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.5, 18.6, 19.1, 19.2, 19.3, 19.4, 19.5, 20.1, 20.2, 20.3, 20.4, 20.5,
20.6, 21.1, 21.2, 21.3, 21.4, 22.1, 22.2, 22.3, 22.4, 22.5, 22.6, 22.7, 22.8, 22.9, 23.1, 23.2, 23.3, 23.4, 23.5, 23.6, 24.1,
24.2, 24.3, 24.4, 24.5, 24.6, 24.7, 24.8, 24.9, 24.10, 24.11, 24.12, 24.13, 25.1, 25.2, 25.3, 25.4, 255, 25.6, 26.1, 26.2,
26.3, 26.4, 26.5, 26.6, 27.1, 27.2, 27.3, 27.4, 27.5, 28.1, 28.2, 28.3, 28.4, 29.1, 29.2, 29.3, 29.4, 29.5, 29.6, 30.1, 30.2,
30.3, 30.4; a partir del 15 quince de diciembre de 2019 dos mil diecinueve, 2020 dos mil veinte y 2021 dos mil

veintiuno, y entregarla a la recurrente.

En caso de inexistencia de toda o parte de la informacion antes citada, de conformidad con los articulos 43 fracciones Il 'y
I, 136 y 137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, el titular de la
dependencia debera informar tal circunstancia al Comité de Transparencia, mismo que debera:”Analizar el caso y tomar
las medidas necesarias para localizar la informacion; Expedir una resolucion que confirme la inexistencia de la informacion;
la cual debera contener los elementos minimos c,ue permitan al solicitante tener la certeza de que se utilizo un criterio de
busqueda exhaustivo, ademas de senalar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en
cuestion y senalara al servidor publico responsable de contar con la misma; Ordenar, siempre que sea materialmente
posible, que se genere o se reponga la informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del

ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o gue previa acreditacion de la imposibilidad de su generacion,
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xnga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular no ejercio dichas facultades,
competencias o funciones, lo cual notificara al recurrente a través de la Unidad de Transparencia; y Notificara al 6rgano

interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad

administrativa que corresponda.

La informacion debera mostrarse de manera clara y comprensible, tal y como obra o se desprende de los archivos
existentes, salvaguardando los datos personales que, en su caso, puedan contener, sin costo. Y notificarse a la recurrente,
en el correo electronico senalado dentro del presente recurso de revision para oir y recibir notificaciones, lo anterior de

conformidad con los articulos 121, 122, 132, 142 y 139 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del

Estado de Querétaro.

CUARTO.- Para el cumplimiento de los resolutivos que anteceden, y de conformidad con el articulo 157 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, se _otorga a la entidad depositaria de la
informacion, un plazo de 10 diez dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la presente

resolucion, apercibiéndole gue en caso de no hacerlo, se procedera de conformidad con lo dispuesto por los articulos
160, 161, 162 v 163 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro; de igual

forma, debera informar a esta Comision a través de la Unidad de Transparencia del Municipio de Cadereyta de Montes,

su cumplimiento, agregando las documentales que acrediten su dicho, en un plazo no mayor a tres dias habiles

contados a partir del vencimiento del plazo otorgado para el cumplimiento de la resolucion, anexando constancia gue

acredite lo ordenado en esta resolucion por la Comision y a favor del promovente del recurso, de conformidad con el

articulo 151 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro.------------------------

NOTIFIQUESE PERSONALMENTE Y PUBLIQUESE EN LA LISTA QUE OBRA EN LOS ESTRADOS DE ESTA COMISION.- La
presente resolucion fue aprobada por unanimidad en la décima cuarta sesion ordinaria de pleno de fecha 13 trece de julio
de 2022 dos mil veintidos y se firma el dia de su fecha por el C. OCTAVIO PASTOR NIETO DE LA TORRE, COMISIONADO
PONENTE, JAVIER MARRA OLEA, COMISIONADO PRESIDENTE DE LA COMISION DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICAY PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE QUERETARO, quienes actuan ante la

C. ALEJANDRA VARGAS VA,ZQU EZ SECRETARIA EJECUTIVA, quién da fe.- DOY FE.
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SECRETARIA EJECUTIVA

SE PUBLICA EN LISTAS EL DIA 14 CATORCE DE JULIO DE 2022 DOS MIL VEINTIDOS. - CONSTE, -------omememmmemrmaaes

ash

Carlos Septien Garcia no. 39, Col Cimatario. o  Tel 442 2129624 / 442 2240206 Tronspor W
C.P.76030, Querétaro, Qro. =~ www.infoqro.mx D eanoth W
%/ M



